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ROVIDITESEK JEGYZEKE

Beisz.
Bjt.

Bpnp.

Bszi.

Biisz.

a biintetdeljdrdsrél sz616 2017. évi XC. torvény

a birdsdgok egységes iratkezelési szabdlyzatardl sz6lé
17/2014. (XII. 23.) OBH utasitds

a birdk jogalldsardl és javadalmazdsdrdl szol6 2011. évi
CLXII. t6rvény

a birésdgi polgdri nemperes eljirdsokban alkalmazandé
szabalyokrdl, valamint egyes birésdgi nemperes eljdra-
sokrdl sz616 2017. évi CXVIIL. torvény

a birdsigok szervezetérdl és igazgatdsarél sz616 2011.
évi CLXI. térvény

a birésdgi tigyvitel szabélyairdl sz6l6 14/2002. (VIIIL.
1.) IM rendelet

E-iigyintézési tv. az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok

eVhr.
Iasz.
Info tv.

Itv.
Kp.

Pp.

Ukr.

dltaldnos szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény
az elektronikus ligyintézés részletszabélyairdl sz616
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet

az igazsigligyi alkalmazottak szolgélati jogviszonydrdl

sz616 1997. évi LXVIIL. t6rvény

az informdci6s onrendelkezési jogrol és az informdcié
szabadsdgrol sz616 2011. évi CXII. térvény

az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény

a kozigazgatdsi perrendtartdsrol sz616 2017. évi L. tor-
vény

a polgdri perrendtartdsrél sz6l6 2016. évi CXXX. tor-
vény

a birésdgi eljardsban megdllapithaté tigyvédi kolesé-
gekrdl sz616 32/2003. (VIIL. 22.) IM rendelet

A polgiri eljdrdsok tigyviteléhez még a kévetkezd jogszabdlyok kapcso-

l6dnak:

* aBirésdgi Hatdrozatok Gytijteményének kozzétételével kapesolatban
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a birésagokra hdrulé feladatok végrehajtdsardl sz616 13/2016. (XII.
22.) OBH utasitis,

a bir6sdgi hatdrozatok anonimizaldsval és kozzétételével kapcsolatban
a birésdgokra hdrulé feladatok végrehajtdsdrdl szol6 26/2019. (XI.
25.) OBH utasits,

a Birésdgi Hatdrozatok Gytijteményében kozzétett hatdrozatok
megjelolésérdl sz6l6 29/2007. (V. 31.) IRM rendelet,

a hirdetményi kézbesitések nyilvantartdsdrol sz616 szabdlyzatrél sz616
12/2012. (X. 1.) OBH utasitds,

a polgdri és kozigazgatasi birdsigi eljirds sordn meg nem fizetett
illeték és dllam dltal el6legezett koltség megfizetésérdl sz616 30/2017.
(XII. 27.) IM rendelet,

a birdsagi tigyintézdk dltal ellithaté egyes feladatokrél sz616 56/2008.
(III. 26.) Korm. rendelet,

a birésdgok igazgatdsarol rendelkezd szabalyzatrdl sz616 6/2015. (XI.
30.) OBH utasitgs.



ELO6SzO

Képzeljiik el, hogy a kézépkorban jarunk poros, tttalan utakon. Talal-
kozunk egy férfival, aki koveket tor darabokra hatalmas kalapdcsaval.

— Mégis mit csindl? — kérdezziik tdle.

— Koveket apritok, mégis mit csindlnék? — végja rd kelletleniil.

Tovédbbmegyiink, ismét taldlkozunk egy kéfaragéval, hatalmas ka-
lapdccsal a kezében.

— Mit csindl? — kérdezziik téle is.

— Pénzt keresek, ebbél élek, ebbél tartom el a csaldidomat. — mondja
kissé faradtan.

Végiil egy harmadik munkds is elénk keriil, § is ugyanezt a munkidt
végzi.

— Mit csindl? — tessziik fel neki is a kérdést.

Mire a gyors és hatdrozott vilasz:

— Katedrdlist épitek!

Hasonlé utazist végezhetiink ma is a birésiagokon, taldlkozunk a pos-
tizéban igazsigiigyi alkalmazottakkal, akik felbontjdk a boritékokart,
érkeztetik a beadvdnyokat, majd Gjabbakkal, akik aktdkhoz szerelik, majd
tovabbitjdk az eljdré bird tigyintézéjéhez. A birdsdgi tigyintézd dtadja a
birénak, aki utasitdst ir rd, majd befejezi az itéletet, ami lehet megval-
toztatja egy vagy tobb ember életét: lezdr egy jogvitdt, emberi sorsok,
élethelyzetek kimenetele keriil mds helyzetbe. Ennek a folyamatnak az
eredményeként megsziiletd itéletben nagyon sok ember vett részt, tette a
dolgdt a postdzéban, kezelSiroddn, diktalta, javitotta, kinyomtatta majd
sokszorositotta és kézbesitette a birésdg hatdrozatdt. Az tigyvitel szabalyai
dtfogjak az eljirds valamennyi mozzanatdt a keresetlevél birésigon tor-
ténd érkeztetésétdl az tigy iratainak a selejtezéséig, ezért azok ismerete és
betartdsa valamennyi birésdgi alkalmazott munkdjinak elengedhetetlen
feltétele. A birésagi koznyelvben az tigyvitelhez kapcsolédé tevékenységeket
a ké- helyett leginkdbb fafaragisnak szoktik nevezni monotonitésa vagy
nem mindig értelemszerd, ugyanakkor tilrészletezett szabdlyai miatt.
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Egy-egy részében ennek a munkdnak lehetiink mi is olyanok, mint az
elsé két kéfaragd, aki ,,csak” faragja a kovet, vagy keresi a kenyérrevalét.
De ha — hasonléan a harmadik munkdshoz — meglétjuk és megértjiik,
hogy egy nagy folyamat részesei vagyunk, akkor réjéviink, hogy munkdnk
egy kiterjedt célt szolgdl, amit Ggy hivunk: igazsdgszolgaltatds. Ekkor
a beadvinyokon szerepld nevek, vagy csak egyszeri felperes és alperes
kifejezések mogodtt él6 embereket, csalddokat, csalidoknak munkat ad6
cégeket litunk meg, akik a birdsigtol — igy téliink is — azt varjdk: segitsiik
eldonteni jogvitdjukat, rendezni megromlott élethelyzetiiket.

Ezekkel a szavakkal szeretném motivalni az olvasét az tgyviteli sza-
bélyok elsajétitdsanak fontossagira. A konyv egyes fejezetein keresztiil
igyekszem felvdzolni a ,,nagyobb kép” kisebb elemeit is, vagyis, hogy az
egyes tgyviteli részletszabdlyok milyen célt szolgdlnak, hogyan segitik
az egyes munkafolyamatok hatékony elvégzését.

A konyv bemutatja a polgdri eljdrdsokhoz kapcsol6dé legfontosabb
tigyviteli szabalyokat. Szamozott bekezdések, kulesfogalmak kiemelése és
részletes tirgymutaté segiti a jogintézmények kozotti gyors eligazodist.
A nehezebben elsajdtithaté részek utdn — f6ként a perkoleség- és a hatd-
rid6szdmitds megértéséhez — gyakorl6 feladatok taldlhaték, amelyeken
le lehet mérni, hogy megfelelden tudjuk-e alkalmazni az olvasottakat.

A konyv els6sorban a jogi asszisztens hallgaték részére késziilt, de
egyardnt alkalmas a kezdé igazsdgiigyi alkalmazottak szdmdra a polgdri
eljdrdsok birésdgi tigyviteli szabdlyainak megértéséhez és a mindennapi
alkalmazdsénak megkonnyitéséhez.

a Szerzé
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1. A biréségi iigyvitel. A birésdgi iigyvitel forrdsai

[1]

[3]

A biréségi tigyvitel az tigyek intézésével és kezelésével kapcso-
latos feladatok elvégzésének a rendje. Az iigyintézés azoknak az
intézkedéseknek az Gsszessége, amelyek az tigy eldontésére, érdemi
elintézésére vonatkoznak. Az iigykezelési szabdlyok az tigyiratokkal
kapcsolatos feladatokat hatdrozzak meg: azokat a cselekményeket,
amelyek az intézkedések feltételeit és hatdlyosuldsit biztositjak.
A birésdgi tgyvitelre vonatkozé szabdlyokat a birdsdgi eljdrasra
vonatkozé torvények, mds jogszabdlyok és az OBH elndkének sza-
bélyzatai és utasitésai tartalmazzak. Az igazsdgtigyért felelés miniszter
rendeletben hatdrozza meg a birdsdgi tigyvitel szabdlyait (Biisz.), mig
az OBH elnoke a birésigok egységes iratkezelésérél sz616 szabdlyzatot
(Beisz.) ad ki. Ezek a birésdgi iigyvitel els6dleges forrasai.

A legfontosabb eljardsi torvényeink, tgymint a Pp., a Be. és a Kp.
rendelkezéseihez képest az tigyviteli szabdlyok kiegészitd szerepet
toltenek be. Az tigyviteli szabdlyok hatdrozzdk meg a birésdg elja-
rasdnak belsé menetét. A Biisz. rendelkezései az orszdg teriiletén
miikdd valamennyi birdsdg tigyvitelére egyforman kotelezbek.
A birésagok szervezetére és igazgatdsira vonatkozd szabdlyokat a
Bszi., mig a birdésdgokon szolgalatot teljesité birdk és igazsdgiigyi
alkalmazottak jogviszonydra vonatkozé szabdlyokat a Bjt. és az
lasz. tartalmazza.

A jogszabalyok a Nemzeti Jogszabélytir (www.njt.hu) oldaldrdl
ingyenesen elérhet6k, mig a hatilyos Beisz.-t és az egyéb OBH
elnoki szabdlyzatot és utasitdst az OBH honlapjdrél lehet letolteni.
Egyes jogszabdlyoknak van hivatalos, kdzismert roviditése. A konyv
tovabbi részében ezek a jogforrdsok az aldbbiak szerint keriilnek
feltiintetésre.

2. Az iratkezelés alapelvei

[6]

Az iratkezelés részletes szabdlyai azt a célt szolgdljdk, hogy az iratok
Gtja nyomon kovethetd, hollétitk pontosan megéllapithatd, visz-
szakereshetd és az irat ellendrizhetd legyen. Az iratkezelés korében
hat alapelvet hatdrozunk meg:
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a) a visszakereshet8ség elve: az irat helye az iratkezelés sordn
pontosan meghatdrozhaté legyen,

b) az ellen8rizhet8ség elve: az iratkezelés folyamata ellendrizhetd
és ellendrizett legyen,

¢) a zart rendszer elve: az iratkezelési folyamat a teljes kori nyil-
vantartdsi rendszer kialakitdsa atjdn kovetkezetesen és pontosan
dokumentélt legyen,

d) az egységesség elve: az iratkezelés szintjei és az iratkezel6k
kijelolése pontosan meghatdrozott legyen,

¢) az adatbiztonsdg elve: az Info tv. hatdlya ald tartozé adatok vé-
delméhez és az adatkezelés rendjéhez megfeleld biztonsagi feltételek
megteremtése,

/) az iratok védelmének az elve: iratot — barmilyen adathordo-
z6n — a bir6sdgrél kivinni, a birésigon kiviil tanulmdnyozni csak
bejelentést kdvetden és tigy lehet, hogy annak tartalmait illetéktelen
személy ne ismerhesse meg,.

A birésdgok munkdja akkor lehet eredményes és hatékony, ha az
eljards minden mozzanatdra kiterjedd tigyviteli szabalyokat betartjak.
Ha késedelmesen érkeztetik, vagy mutatjik be az intézkedést igényld
iratot, akkor az eljards elhtizéddsahoz vezet, f6losleges koltségeket
okozhat a felek szimdra. Ha rossz cimre adjdk ki az idézést, a tdr-
gyaldst el kell halasztani. A birésig minden egyes alkalmazottjanak
munkdja kihat az egész birésig eredményességére, hatékonysagira.

3. A biréségi szerkezet Magyarorszigon

3.1. A biréségi szervezetrendszer felépitése

[7]

14

Magyarorszigon a birésigi szervezetrendszer négyszintd. Els6foka
birésagként jirnak el a jardsbirésdgok és a torvényszékek, masodfoka
birésigként a térvényszékek és az {tél6tiblik, mig a joggyakorlat
egységéért a Kuria felel.

Magyarorszagon sszesen 113 jdrdsbirésdg, 20 torvényszék és 5
itél6tdbla mikodik. A jardsbirésdgok els6fokon jarnak el. A buda-
pesti illetékességli jardsbirsigokat keriileti birésdgoknak nevezziik,
a huszonhdrom keriiletben 8sszesen hat egyesitett kertileti birdsdg



[10]

[11]

miikédik. Igy példdul a Budai Kézponti Keriileti Birésag illetékességi
teriilete Budapesten az 1., a XI-XII. és a XXII. keriiletekre, mig a
Pesti Kozponti Keriileti Birésdgé az V-X., XIII-XIV., XVI-XVIL
keriiletekre és a Margitszigetre terjed ki. A jardsbirésidgon megha-
tarozott jellegli tigyek intézésére csoportok (példdul: vagyonjogi,
csalddjogi csoport) létesithetSk az egységes iratkezelés, tovabbd a
hatékony és egységes itélkezési modszerek kialakitdsa érdekében.
A torvényszékek elsé és mésodfoku birdsigként jarnak el. Az
dltaldnos hatdskor( els6foku birésig a torvényszék, ami azt je-
lenti, hogy itt indul minden olyan per, amit a torvény nem utal
a jérdsbir6sdg hatdskorébe. Az eljardsi térvények (Pp., Be., Kp.)
hatdskéri szabdlyai hatdrozzdk meg mely tigyek indulnak elséfokon
a jarasbirésigon vagy a torvényszéken. Jellemz8en az egyszerti meg-
itélést, jogi képviseletet nem feltétlen igényld jogvitdk indulnak a
jardsbirésdgon, mig a bonyolultabb, specidlis ismereteket igényld
jogvitdkat a torvényszékek birdljdk el. A torvényszék hatdskorébe
tartoznak a kozigazgatdsi és a munkatigyi perek is. A torvényszék
miésodfoka birésdgként is eljdr, elbirdlja a jardsbirésdg hatdrozatai
elleni benyujtott fellebbezéseket. A térvényszékek altaldban a
megyeszékhelyeken taldlhatdk, ezaldl kivétel Békés megye, ahol
Békéscsaba helyett Gyuldn, valamint Négrad megye, ahol Salgétarjn
helyett Balassagyarmaton miikodik a torvényszék. A térvényszékek
nevei a székhelyiikhoz igazodnak, igy példdul a Gydrben taldlhaté
torvényszék neve Gydri Torvényszék.

Az itéltablakbdl 6t miikodik az orszdgban: a Févdrosi, a Szegedi, a
Debreceni, a Gydri és a Pécsi [télétabla. Az itélétablak fellebbviteli
birésdgok: masodfokon jérnak el, a térvényszékek hatdrozatai elleni
fellebbezést biraljék el. Elséfokd hatdskoriik nincs. Az itélétdblan
tandcsok, biintetd, polgdri és munkatigyi kollégiumok mikédnek. Az
itél6téblak illetékessége megyénként van meghatdrozva, igy példdul
a Szegedi [télétibla illetékessége Csongrad-Csandd, Bécskiskun,
Békés és Jasz-Nagykun-Szolnok megyére terjed ki.

A Kiiria a legf6bb birdsdgi szerv. Biztositja a birésdgok jogalkalma-
zdsdnak egységét, a birésigokra kotelezd jogegységi hatdrozatot hoz,
elbirdlja a jogegységi panaszokat, a jogerds hatdrozatokkal szembeni
feliilvizsgalati kérelmet. A Kuridn {télkezd, jogegységi, dnkormdnyzati,
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valamint jogegységi panaszt elbirdl$ tandcs, biintetd, polgdri, valamint
kozigazgatdsi kollégiumok, tovdbba birdsigi joggyakorlat-elemzd
csoportok miikddnek. A kollégium a meghatirozott tigyszakba
beosztott birdk testiilete, amelyet a kollégiumvezetd vezet. A Kiria
illetékessége az egész orszdgra kiterjed.

3.2. A birésigok igazgatdsa

[12]

[13]

Az Orszagos Birésagi Hivatal (OBH) elnéke a biréi fliggetlenség
alkotmdnyos elvének megtartdséval elldtja a birdsdgok igazgatdsinak
kozponti feladatait, a koltségvetési torvény birdsdgokrol szdl6 fejezete
tekintetében a fejezet irdnyitd hatdskéreit, feltigyeletet gyakorol az
itélétdblék és a torvényszékek elndkeinek igazgatisi tevékenysége
felett. A birésdgok igazgatdsa tobbrétli: beletartozik a biréi pélydzat
kifrdsa, a birésigi vezet8k kinevezése, a birésdgok miikodéséhez
sziikséges feltételek biztositisa. Az OBH elnokét az Orszdggytilés
9 évre valasztja a képvisel 6k kétharmadanak szavazatdval. Az OBH
onalléan gazdalkodé kozponti koltségvetési szerv.
Az OBH
o clékésziti az elndkének hatdrozatait és gondoskodik azok
végrehajtdsardl,
* cllitja az OBT miikddésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat,
*  képviseli az OBH elnokét és a birdsdgokat a birdsigi eljdrdsban,
*  vezeti a birdk kozponti személyi nyilvdntartdsdt,
* clldtja a jogszabdly dltal a hatdskorébe utalt egyéb feladatokat.
Az Orszagos Biréi Tandcs (OBT) a birésdgok kozponti igazgatd-
sanak feltigyeleti testiilete. Az OBT a feliigyeleti feladatai mellett
kozrem(ikodik a birésdgok igazgatdsiban. Létszdma 15 6, tagjai:
a Ktria elnéke, tovabba 14 biré, akiket a birak kiilldottértekezlete
vélaszt. Az OBT elnoki és elnokhelyettesi tisztségét a tagok fél-
évenként egymist valtva viselik.

3.3. A birésdgok osszetétele

[14]
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A birésig egyesbiréként vagy tandcsban jdr el. Az elséfokon eljiré
birésdg — f6szabély szerint — egy hivatdsos birébél 4ll (egyesbird).



A miésodfokd birésig, valamint a Kuria a feliilvizsgalati eljdrisban
hérom hivatisos birébél 4ll6 tandcsban jar el. Ha az tigy kiilonos
bonyolultsiga vagy kiemelt tdrsadalmi jelentdsége indokolja, a Kuria
elrendelheti, hogy az tigyben 6t hivatdsos bir6bél 4llé tandcs jérjon el.

[15] A Pp. alapjdn kivételes esetben nem hivatdsos birdk (in. tilnokok)
is részt vesznek az elséfoku itélkezésben. Ilyet jelenleg a munkajogi
perekre vonatkozé szabélyok irnak el, amikor is egy hivatdsos bir6bol
és a munkaaddk és munkavillalék érdekképviseleti szervei 4ltal jel6le
tovabbi két tilnokbél 4ll6 tandcs jar el. Ulnék biintetlen el6élett,
cselekvbképes magyar dllampolgdr lehet, aki megbizatésat valasztdssal
nyeri el. Az {iln6k als6 korhatdra a 30. életév, mig felsd korhatdra a
70. életév betoltése. Ulnokot a birdsag illetékességi teriiletén miikods
helyi 6nkormdnyzatok és tirsadalmi szervezetek jelolhetnek, és a
birésig székhelye szerinti helyi onkormdnyzat képviseld-testiilete,
illetve a megyei képviseld-testiilet vélasztja meg. Az tilnok megbizatdsa
4 évre sz6, tevékenységéért javadalmazis illeti meg.

4. Az igazsdgiigyi alkalmazottak jogviszonya
4.1. Az szolgélati jogviszony létrejotte

[16] Azigazsigligyi szervnél az érdemi és az tigydont6 feladatokat kozépfoka
vagy fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezd tisztviseldk ldtjdk el. A
szolglati jogviszony kinevezéssel és annak elfogaddsdval jon létre.
Igazsigiigyi alkalmazott az a 18. életévét betoltdtt, cselekvképes,
magyar dllampolgér lehet, aki a munkakorére meghatdrozott iskolai
végzettséggel és szakképesitéssel, valamint érvényes erkélesi bizonyit-
vannyal rendelkezik. A kinevezés hatdrozatlan idére vagy legfeljebb
5 évig tarté hatdrozott idére szélhat. Az igazsigligyi alkalmazott a
tevékenységének megkezdése elétt a munkdltaténdl eskiit tesz.

[17] Az igazsdgligyi alkalmazottak a szolgdlati jogviszonyuk létesitését
kovetd 30 napon beliil kotelesek az iratkezelési szabdlyzatot megis-
merni, majd pedig két éven beliil iigyviteli vizsgdt tenni. Az tigyviteli
vizsga letétele dltaldban a hatdrozatlan id6tartamra torténd kinevezés
feltétele is. A vizsga sz6beli és irdsbeli részbdl 4ll. Az igazsdgigyi alkal-

mazottnak szimot kell adni arrdl, hogy ismeri az igazsdgszoltaltatdsra
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vonatkoz6 fontosabb szablyokat, elsajititotta az tigyvitel szabalyait
és a munkakorével kapesolatos egyéb sziikséges ismereteket, tovibbd
hogy azokat a gyakorlatban is alkalmazni tudja.

4.2. Az igazsagiigyi alkalmazottak javadalmazisa

[18] Az igazsdgiigyi alkalmazott fizetése (illetménye) alapilletménybdl és

p6tlékokbdl All. A vezetdi potlék, a beosztdsi potlék és a cimpébilék
alapilletmény jellegti. Az alapilletményt az igazsdgiigyi alkalmazott
munkakdre és iskolai végzettsége, valamint az igazsdgiigyi szolgdlati
ideje alapjdn a megfeleld fizetési osztlyba vagy csoportba, ezen beliil
fizetési fokozatba valé besoroldssal 4llapitjak meg. Igy péld4ul egy
palyakezd§ szakirdnyu felséfoka iskolai végzettséggel rendelkezd
tisztviseld a II1. fizetési osztdlyba és az 1. fizetési fokozatba keriil
(0-3 év szolgalati id8) amelyben a fizetése 0,42 és 0,70 kozotti szor-
z6szém alapjdn keriil meghatdrozdsra. A szorz6szdm alapesetben az
als6 hatdrndl indul (0,42) és évenkénti értékelés alapjan véltozhat
a fels6 hatdrig. A tényleges alapilletmény 6sszegének meghata-
rozisdhoz e szimokat kell a biréi alapilletménnyel megszorozni,
ami 2020-ban 453.330 forint volt. Hérom év elteltével keriil az
igazsdgiigyi alkalmazott a kovetkezd fizetési fokozatba, ami mdr
nagyobb szorzészdmokat jelent. Ebbdl kévetkezéen, ha a biréi
alapilletmény nem is véltozik, az igazsdgiigyi alkalmazottak bére
legaldbb hdromévente, de akdr az éves értékelések alapjdn évente
is emelkedhet. Az alapilletmény mellett az igazsdgiigyi alkalma-
zott beosztisi potlékra jogosult, ha a Karidn vagy az OBH-ban
dolgozik. Ez a pétlék az illetményalap Nem15 %-dnak megfelels
osszeget jelent.

4.3. A biréségi iigyintéz

[19] A birésagi iigyintéz8 igazsigiigyi alkalmazotti jogviszony keretében
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ldtja el munkdjdt. A birésdgi tigyintéz6 olyan felséfoka iskolai vég-
zettséggel rendelkezd tisztviseld, aki a bird irdnyitdsa és feliigyelete
mellett, 6ndll6 aldirdsi joggal intézi a jogszabaly altal hatdskorébe
utalt, tdrgyaldson kiviil elldthaté feladatokat.



[20]

A birésdgi tigyintézd a birdsdg elétti peres és nemperes eljdrdsokban
térgyaldson (meghallgatdson) kiviil jar el. Az els6foku peres eljardsban
tobbek kozott hidnypétlést elrendeld, tdrgyaldsra idézd vagy tdrgyaldst
elhalaszté végzéseket hozhat, engedélyezhet koltségkedvezményt a
feleknek, bizonyos esetekben a keresetlevelet visszautasitd, illetve
eljdrdst megsziintetd dontést is hozhat sajdt hatdskorben. Iratokat
szerezhet be més birésgtol, tigyészségtdl, hatdsdgtol vagy szervezettdl,
illetve kiildhet meg mds birésdgnak, tigyészségnek vagy hatdsdgnak.
Az iratokat fellebbezés folytan felterjesztheti a masodfoku birésighoz,
feliilvizsgdlati kérelem esetén pedig a Kuaridhoz. A birésdgi tigyin-
téz6 tovabbi, polgdri, gazdasigi, kozigazgatdsi, munkatigyi peres és
nemperes eljdrds sordn ellithaté feladatait az 56/2008. (III. 26.)
kormdnyrendelet hatdrozza meg.

5. Az iigyvitel szervezete. A birésigi iroda

[21]

[22]

[23]

[24]

[25]

A birésagon a birdsdgi tigyek kezelésére tigyszakonként elkiiloniile
iroddk mikodnek. A birdsdg elnokének — jdrdsbirdsdg, esetében a
torvényszék elndkének — dontése alapjan tigycsoportonként is lehet
iroddt mikédtetni (példdul vagyonjogi csoport, lakdscsoport stb.) A
kiilon helyen (épiiletben) miik6dé birdi tandcsok és més szervezeti egy-
ségek mellett az tigyszaknak megfelel irodék (részirodak) mikodnek.
A birésdgokon olyan iigyfélkézpontok is mikodhetnek, amelyekben
az tigyfelek tigycsoporttdl vagy tigyszaktdl fiiggetleniil kaphatnak
felvilagositdst, illetve gyakorolhatjdk az iratmegtekintési jogukat,
valamint benyujthatjak beadvinyaikat.

A birésdg a rendeltetésszertt miikodése sordn keletkezd és hozzd
keriil8 papir alapt iratok kezelését és 6rzését ebbdl a célbol kialaki-
tott és felszerelt, a szakszer(i és biztonsdgos 6rzés kovetelményének
megfeleld helyiségben biztositja (birdsdgi irattar).

A folyamatban 1év6, valamint a befejezett, de tovabbi intézkedést
igényld tigyek kezelése és 8rzése az iroddkban kialakitott helyisé-
gekben is torténhet (dtmeneti irattdr).

Ha a birésdg tbb helyen (épiiletben) van elhelyezve, a birésig
elnoke — a jérdsbirdsdg esetében a torvényszék elndke — a birdsdg
irattdri anyagdnak kezelésére részirattdrat létesithet
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[26] A birdsiga rendeltetésszer(i miikodése sordn keletkezett elektronikus
iratokat, dokumentumokat, valamint az elektronikusan archivalt
tigyiratokat, iratokat elektronikus irattirban 6rzi.

6. A beadvinyok
6.1. A beadvéiny fogalma

[27] Abeadvdny a birésdghoz elektronikus Gton vagy papiralapon érkezd
irat, amely rendeltetésszertien az elektronikus, illetve a papiralapt
tigyiratban kertil elhelyezésre. A birésdgi eljdrds sordn keletkezd
papiralapt beadvdnyokat és mellékleteit az tigyhoz tartozé iratbo-
ritékban kell elhelyezni. A papiralapon benyujtott beadvinyokat
elekeronikus okirattd kell alakitani, digitalizalni sziikséges.

6.2. A beadvényok tartalmi elemei

[28] A birésdghoz benyujthaté beadvinyok kotelezd tartalmi elemeit
a Pp. hatdrozza meg. A kovetkezd dbrdn egy olyan beadvényt ldt-
hatnak, amely egy fellebbezésnek az elsd, bevezetd része. Ebbél jol
megéllapithatd, hogy miként szerepelnek ezek a kotelezben el6irt
tartalmi elemek a felek dltal benydjtott beadvanyokon. Ezek az
adatok mind az tigy, mint a felek beazonositdsit segitik.
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Miskolci Torvényszék
3525 Miskolc, Dozsa Gydrgy 1t 4.

a Szerencsi Jarasbirosag utjan

Tisztelt Birosag!

Alulirott, Pompasan Falazunk Epitéipari Szolgaltaté és
Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag alperes (székhely:
3922 Taktaharkany, Kazinczy u. 14; Miskolci Térvenyszék
Cégbirosaga, cégjegyzékszam: 67-09-123456; adoszam: 12345678-
1-11) — korabban igazolt jogi képviselénk, az Agya, Furt és Tarsai
Ugyvédi Iroda (eljaré tigyvéd: dr. Nagy Egon, székhely: 3900
Miskole, Méltanyos sétany 5.; telefon: 123-4567; e-mail:
egon@alt.hu) (tjan — a Favago Ugyvédi Iroda (eljard iigyvéd: dr.
Favago Péter, székhely: 3900 Miskolc, Keskeny utca 6., telefon: 765-
4321; e-mail: favago@favago.hu) altal képviselt Kalmar Tibor
(lakohelye: 3900 Miskolc, Kereskedd koz 4.) felperes altal hibas
teljesités irant inditott perben a Szerencsi Jarasbirosag 321.P.
33.333/2018/24. szamu itélete ellen az alabbi

fellebbezést

1. dbra: a fellebbezés bevezetd része

A beadvanyon fel kell tiintetni:

1. az eljird birésdgot, amelyhez a beadvényt intézik,
2. afelek és képvisel6ik:

- teljes nevét,

- lakShelyét vagy székhelyét,

- ismert elektronikus levélcimét,

- perbeli 4lldsit és a

3. per tdrgyat,

4. afolyamatban 1évé tigyekben a birdsdgi tigyszdmot is.
Az iratboriték elsé oldaldn kell feltiintetni:

a) az ligyszdmot,
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[29]

b) az eljardsban részt vev személyeket cimszé alapjdn,

¢) a pertdrgydt,

d) a stlyszdmot,

¢) az elektronikus kapcsolattartdsra utalé ,,@” megjelolést,

) az egyesitett, a csatolt és az el6zményi ligyirat, irat tigyszdmdt,
2) az tigy jogszabalyon alapulé soron kiviiliségét, az tigy soron kiviili
elintézésének elrendelését,

h) az tigykiosztds mddositdsanak tényét, annak idépontjit,

i) az eljdrast befejezd hatdrozat szdmdt és keltét, annak jogerére
emelkedésének idépontjdt,

k) az irattdri tételszdmot, a selejtezés idépontjde, illetve azt, ha az
irat nem selejtezhetd.

Papiralapt iratoknal a beadvanyt a birdsignal eggyel t6bb pél-
ddnyban kell benydjtani, mint ahdny fél a perben érdekelt. Ha
példdul két felperes és két alperes van a perben, akkor 6t példdnyt
sziikséges benyujtani. Természetesen a beadvdny mellékleteit is
ugyanilyen szimban kell csatolni. Elektronikus kapcsolattartds
esetén értelemszertien csak egy beadvdnyt kell megkiildeni és azt
majd a birésdg sziikség szerint kinyomtatja azoknak a feleknek,

akik papiralapon tartjak a kapcsolatot a birdsdggal.

6.3. A beadvanyok benyjtdsa

[30]
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A beadvinyok benyujtdsa torténhet papiralapon és elektronikus
uton. A papiralapt beadvinyok esetén ezt megtehetjiik postai iiton
(ajanlott kiildeményként), személyesen a kezelSiroddk félfogaddsi
idejében, valamint a félfogaddsi id6n til a gytijtéladdba bedobva. A
postdn érkezett vagy mds hat6sdgtdl kézbesitdvel (hivatali kézbesités)
kiildott iratot a birdsdg elnoke altal kijel6lt személy veszi dt, akinek
a gylijtdszekrény kitiritése is feladata. Az tigyféltdl a beadvinyt a fel-
vildgositdsra megdllapitott id6ben az irodavezetd vagy az e feladattal
megbizott személy veszi dt. A gytijtéldda a birdsdg tigyfélforgalom
szdmdra nyitva dll6 el6terében 1év, zdrt 1dda, amit a hivatali munkaid6
kezdetén és végén minden esetben, sziikség szerint akdr napkozben
is tobbszor tiritenek. A gytijtldda azt a célt szolgdlja, hogy a felek ne



csak a félfogaddsi id6ben, hanem a hivatali munkaidé alatt birmikor
személyesen is benyujthassak a beadvdnyaikat. A gytijtéladdban
elektronikus adathordozo is elhelyezhetd.

[31] A beadvényokat elektronikus tton is be lehet nytjtani a birdsdghoz
példdul tgyfélkapun keresztiil. A jogi képviseld nélkiil eljdré fél
szabadon vilaszthat, hogy papiralapon vagy elektronikus tton tartja
a kapcsolatot a birésdggal. Amennyiben viszont az elektronikus
kapcsolattartdst vdlasztja, akkor ezt kovetden minden beadvényt
ilyen médon kell benyujtania és a birdsdg is valamennyi iratot elekt-
ronikusan kézbesit a részére. Az elektronikus kapcsolattartds nem
az e-mail tjdn treénd kapesolattartdst jelenti. A Pp. csak néhdny,
konkrétan meghatdrozott esetben ad arra lehetdséget, hogy a birésig
a fél elektronikus levélcimére (e-mail cim) tovdbbitson iratot. Ez
a fajta irattovdbbitds ugyanakkor nem minésiil elektronikus tton
torténd kézbesitésnek, ezekhez nem flizédnek jogkovetkezmények,
csak a fél tdjékoztatdsdra szolgdlnak. A fél részérdl sem mindsiil
elektronikus kapcsolattartdsi médnak az elektronikus levéleimrél
torténd beadvinybenyujtds.

[32] A jogszabdly meghatdrozza azoknak a személyeknek a korée,
akik kizdrdlag elektronikus dton nyujthatnak be beadvanyokat
a birésdghoz, ilyenek a gazdilkodé szervezetek, hivatali szervek
(6nkormdnyzat, tigyészség, koltségvetési szervek) és az tigyfelek
jogi képviseldi is. A jardsbirésdg hatdskorébe tartozd perekben a
személyesen eljdré fél a keresetlevelet, a viszontkereset-levelet, a
beszdmitdst tartalmazd iratot és az irdsbeli ellenkérelmet erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon is elSterjesztheti.

6.4. A beadvanyok érkeztetése

[33] Amikor az iroda az iratot dtveszi, haladéktalanul rd kell jegyezni
az érkezésével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ezt nevezziik
érkeztetésnek. A birdsdghoz érkezett iraton — az irat valamennyi
példdnyan és mellékletén, az irat felzetén vagy az elsé oldaldn,
elektronikus Gton érkezett irat kinyomrtatott példdnydn — az
iroda az érkezés napjdn bélyegzdvel, jol olvashatdan feltiinteti a
birésdgot, az tigyszdmot, az érkezés évét, hénapjdt és napjit. Az
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[34]

[35]

24

érkeztetd bélyegzdn a papir alapu kiildemény benyujtdsinak a
modjdt (pl. személyesen, postai tton, dtadékonyvvel stb.), konyvelt
postai killdemény esetében a killdemény ismert postai azonositéjat
(kiilsnosen kdd, ragszam) is fel kell tiintetni. Az iraton meg kell
jelolni a példdnyok és a mellékletek szdimdt. A mellékletek annak
az iratnak a sorszdmdt kapjdk, amelyhez tartoznak. Ha a beadvény-
ban jelzett valamely melléklet, irat stb. hidnyzik, ennek tényét is
fel kell tiintetni. Elfordulhat példdul, hogy a beadvényon az van
feltiintetve, hogy mellékletként csatolva tigyvédi meghatalmazis,
azonban tévedésbdl ezt elmulasztottdk csatolni, akkor ennek tényée
az eredeti példdnyra fel kell jegyezni. Az adatokat a lajstromve-
zet$ az irat elsd példdnydn aldirja. Az érkeztetés még a beadviny
dtvételének napjan kell elvégezni. Az iroda a birdsighoz érkezett
minden beadvanyt, illetve iratot bejegyez a lajstromba.

Az olyan kiilldeményekre, amelyeknek burkolata sériilt, vagy azon
illetéktelen felbontis jelei dllapithaték meg, rd kell vezetni, hogy
Lséritlten”, illetve , felbontva” érkezett. Ezt a feljegyzést az dtvevének
ald kell irnia. A postai Gton érkezd sériilt, konyvelt kiildemény
dtvételérdl az eljard tigyintézd jegyzOkonyvet készit, és azt a kiil-
demény tartalmdhoz csatolja.

Amennyiben a beadvdnyon illetéket rétrak le, tigy az eredeti
példinyon meg kell jel6lni a ler6tt illeték Gsszegét. Az iratokra
felragasztott illetékbélyeget feliil kell bélyegezni (értékeeleniteni)
ugy, hogy a feliilbélyegezés id6pontja utébb is megallapithaté
legyen. Az iratra felragasztott illetékbélyeg akkor értéktelenithetd,
ha a bélyeg dllapota kifogdstalan. A feliilbélyegezés napjdt is jelzé
hivatalos bélyegzé lenyomatot az iratra felragasztott illetékbélyegek
mindegyikére tigy kell rdiitni, hogy a lenyomat fele az illetékbélyeg
egyik felére, mdsik fele pedig az irat papirjdra essen.

A postai tGton érkezett beadvdnyokndl bizonyos esetekben a levélbo-
ritékot is meg kell 8rizni és azt magihoz a beadvdnyhoz csatolni.
A levélboritékrdl ugyanis sok informdcié kideriil, ami a késébbick
sordn még fontos lehet, igy példdul pontosan beazonosithatd, hogy
hol és mikor adtik fel az adott kiildeményt, valamint az is, hogy ki a
feladé és a cimzett. Az eljdrasi hatdrid8k szdmitdsdndl fontos, hogy a
hatdrid6k megtartdsdndl nem a bir6sdghoz érkezés, hanem a postdra



adds idépontja a mérvadd. Ezt a ditumot a birésdg a boritékon 1évé
postai bélyegz6 alapjin tudja megallapitani. Mindezek érdekében az
Beisz. elbirja, hogy a levélboritékot a papir alapti beadvényhoz kell
csatolni, ha 2) a beadvdnyt tartalmazd kiildemény hatdrid6hoz koot
eljdrdsi cselekményt (példdul fellebbezést, feliilvizsgalati kérelmet)
tartalmaz, vagy a benyujtisinak idépontjdhoz jogkdvetkezmény
flizédik, b) a kiildd nevét vagy pontos cimét csak a boritékrdl lehet
megdllapitani, ¢) a killdemény hidnyosan vagy sériilten érkezett meg,
d) blincselekmény vagy szabdlysértés gyanija mertiil fel.

[37] Akézponti elektronikus szolgdltaté rendszeren (KR) keresztiil a
birésdgra érkezd beadvanyokat a birésdg vezetdje dleal erre kijelslt
személy veszi dt; az dtvételt kovetden a beadvdnyt, a melléklete-
it, valamint a kozponti rendszer altal generdlt érkeztet§ szimot
tartalmazé dokumentumot kinyomtatja és az dltaldnos szabalyok
szerint érkezteti.

6.5. A kezddgirat

[38] A birésdghoz érkezé beadvdnyokat meg kell kiildnbéztetniink
atedl figgden, hogy azok kezdd- vagy utbiratnak mindsiilnek. A
birésdgi tigyintézének, amikor a kezelSiroddba érkezik egy irat,
mindenekel6tt azt kell eldontenie, hogy az iratot j tigyként kell-e
lajstromozni, tehdt kezd@iratnak vagy kezddiratként kezelendd
iratnak mindsiil, vagy pedig utdiratként.

[39] A kezd@irat fogalma két nagyobb csoportra oszthaté:

a) el8szor is olyan irat, amelynek a birésigon nincs elézménye,
misrészt pedig

b) amely torvény értelmében érdemben vagy tigyviteli szempontbdl
befejezett tigyben 4j eljdras lefolytatdsdt, vagy

¢) a mér befejezett tiggyel kapcsolatban 6nall6 intézkedést, valamely
kérelem 6n4llé elintézését igényli.

[40] Az elsd esetkorbe tartozik az tigyet megindité beadvdny, ami az
els6foku eljirdsban a keresetlevél. A polgiri peres eljirds ugyanis
a felperes keresetlevelének a benydjtdsdval indul. A médsodfoku
eljdrdsban kezddiratnak a fél fellebbezése, a Kuria elétti eljardsban
a fél dleal elSterjesztett feliilvizsgalati kérelem.
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[41] Vannak olyan iratok, amelyeknek mdr van el6zményiik a birésigon,

de mivel 4jbél meginditjdk az eljrdst, illetve a birésignak ajbél
érdemben kell az tiggyel foglalkoznia, azokat kezddiratnak kell
tekinteni. Az érdemben befejezett tigyben kezd8iratnak mindsiil
példdul a misodfoku birésig vagy a Kiria hatdlyon kiviil helyezd
és Gj eljérdsra utasitd végzése. Az tigyviteli szempontbdl befejezett
tigyben (példdul valamely fél haldla esetén az eljards félbeszakaddsa,
vagy a felek kérelmére az eljdrds sziinetelése utdn) az eljirds foly-
tatdsa érdekében benyujtott irat. A harmadik [¢) pont] esetkorbe
tartozik példdul a pertjitdsi kérelem, ugyanis ezt csak a befejezett
tigyben lehet eléterjeszteni és 6ndll6 elintézést igényel, ezért — bar
van elézménye — mégis 4j szdmon kell lajstromozni. A 4) és ¢) pont
esetén az ligydontd hatdrozat vagy tigyviteli szempontbdl befejezett
ligy tigyirata el6zményi iratnak mindstil.

[42] A kezddirat az 1-es sorszdmot kapja. A kezddirat esetén 4j eljdrds

indul, amit az érkeztetés utdn a lajstrom soron kovetkezd szdma alatt
lajstromozni sziikséges és az eljard bird vagy biréi tandcs kijel6lése
érdekében be kell mutatni szigndldsra az tigykiosztdst végz4 birdsigi
vezetdnek. Lajstromozds alatt azt értjiik, amikor az érkeztetett be-
advdnyt, illetve a sajdt keletkeztetés( iratot lajstromszdmmal 1atjdk
el. Ez tigyszakonként (iigycsoportonként) elkiilonitve toreénik.

6.6. Az utéirat

[43] Az utéirat olyan irat, amely a birdsigon folyamatban 1évé tigyhoz

tartozik, ha egyébként nem tekinthetd kezddiratnak. Utdirat esetén
a beadvdnynak mdr van elézménye a birésdgon, ezért az érkeztetés
és a lajstromozds utdn az ligyben keletkezett korabbi irathoz sze-
relik, és bemutatjak az eljré birénak. Az utéiratokat a kezd@irat
lajstromszdmandl kell lajstromozni. Az utdirat a megel6z6 iratndl
eggyel magasabb sorszimot kap. Ha példdul 2. sorszdmu végzésével
a birésdg felhivta az alperest irdsbeli ellenkérelem elSterjesztésére,
akkor az alperes ellenkérelmet tartalmazé beadvanya — ha kézben
nem érkezett mds irat — a 3. sorszdmot kapja.

[44] A Beisz. kiilonbséget tesz a belsé és a kiilsd irat kozott is: belsd
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iratnak a birésdg rendeltetésszer(i miikodése sordn keletkezett iratot



(végzés, itélet, targyalisi jegyz6konyv stb.), mig kiilsg iratnak a
birésdgra érkezett iratot nevezziik (példdul a felek beadvédnyai).

7. Az iigyelosztds és az eljaré biré kijellése

[45]

[46]

Minden birésigi tigy egy meghatdrozott biré, birdi tandcs tigykorébe
tartozik. Az ligyelosztds az tigyben eljdrni jogosult biré kijelolését
jelenti. Ez egy elére meghatdrozott iigyelosztdsi rend alapjin
torténik. A térvényes biréhoz valé jog érvényesitése érdekében
az Ugyelosztasi rendet gy kell 6sszedllitani, hogy abbdl elézetesen
megdllapithatd legyen, hogy az adott tigyben melyik tandcs jér el,
ideértve azt is, hogy a tandcs, illetve a tandcs tagjdnak akaddlyoz-
tatdsa esetén ki jar el helyette.

Az tigyelosztdsi rend tartalmazza, hogy az adott birésdgon milyen
osszetételd és szamu tandcsok mitkodnek, a birdk, a birésdgi titkdrok,
birésdgi tigyintézdk mely tigyekben jdrhatnak el (iigybeosztds),
és hogy az tigyek kiosztdsdra milyen szabdlyok alapjdn keriil sor
(iigykiosztas).

Az iigyelosztasi rendet a birésdg elndke az érintett birakkal, biréi
testiiletekkel egyeztetve hatdrozza meg. Az tigyelosztdsi rend 6sz-
szedllitdsa rendszerint tobb szempont egyidejli figyelembevételével,
meghatdrozott elvek szerint térténik. Ezek a kovetkezdk:

a) teljesség elve: az tigyelosztdsi rendnek minden birdra, birdsigi
titkdrra, birésdgi tigyintézdre ki kell terjednie, azokra is, akik részben
vagy egészben nemperes tigyszakban dolgoznak,

b) absztraktsdg elve: az tigyelosztdsi rendet dltaldnos médon kell
megalkotni gy, hogy abbdl meghatdrozhaté legyen, hogy az érkezd
tigyet melyik birénak (biréi tandcsnak), birdsdgi titkdrnak, birésdgi
tigyintézének kell intéznie,

¢) dllandésdg elve: az tigyelosztdsi rendet a kiosztds szempontjaira
vonatkozdan kizdrélag elére meghatdrozott eljdrasi rend alapjin
lehet csak médositani,

d) munkateher kiegyenlitésének elve: az tigyelosztdsi rendben
meg kell hatdrozni, hogy milyen idészakonként kell megvizsgalni
a kiosztdsnak a birdk, a birésigi titkdrok, a birésigi tigyintézék
kozotti munkateher jelentds eltérését eredményezd hatdsdt, tovdbba
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[47]
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az tigyelosztdsi rend médositdsinak feltételeit,

¢) az alkalmazandé szabdlyok azonossdgdnak elve: a kordbban
kiosztott ligy dtosztdsakor is az tigyelosztdsi rend alapelveinek
megfeleléen kell eljdrni,

) az iigyelosztasi technikdk varidlhatésdgdnak elve: az tigyelosztds
modszerét elére meghatdrozott elvek mentén, kiszimithat6an és
dtlathatéan kell meghatdrozni gy, hogy abban szubjektiv déntések
egydltaldn nem jdtszhatnak szerepet.

Az tgyek elosztdsinak a gyakorlatban tobbféle médszere van,
amelyeket kizdrélagosan vagy egylittesen alkalmaznak. Ezek az
iigyelosztdsi médszerek a kovetkez8k:

) a péros, paratlan szimok,

b) a meghatdrozott szimcsoportok,

¢) az alperes (kotelezett), illetve a vadlott (eljards ald vont személy)
nevének kezddbetije,

d) a birésdg illetékességi teriiletének felosztdsa a birdk, birdsigi
titkdrok kozote (varosok, keriiletek, egyéb telepiilések szerint),

¢) egyhetes, kéthetes vagy havonkénti megosztdsban valamennyi
érkezett tigy egy tandcsra (birdra, birésigi titkdrra) toreénd kiosztésa,
f) az ligyszakonkénti, tigycsoportonkénti, tigy tdrgya szerinti sza-
kosodds,

2) az ugyek stlyozdsinak figyelembevétele,

h) a birdi, birésdgi titkari, birésdgi tigyintéz8i gyakorlat id6tartama,
i) az érkezési sorrend,

j) szdmitégépes program segitségével torténd automatikus tigyel-
0SZt3s,

k) az ardnyos munkateher-megosztds figyelembevétele,

/) tobb tigyelosztdsi mddszer egyiittesen.

A szigndlds, vagyis az eljar6 biré kijel6lésének folyamata a kovetkezd
intézkedésekbdl 4ll: a kezd@iratot és a kezddiratként kezelendd ira-
tot az esetleges el6zményi iratokkal felszerelve a lajstromba t6rténd
bejegyzés napjdn, de legkésdbb az érkezést kovetd munkanapon az
irodavezetd bemutatja az tigyelosztasra jogosult vezetdnek. Ez torténhet
tigy is, hogy az irathoz elektronikus hozzaférést biztosit a vezetdnek.
A biréségi vezetd az irat bemutatdsdt koveté munkanapon az
tigyelosztasi rendnek megfeleléen kijeléli az eljdré birét. Az iroda



az eljdré biré kijelolése utdn a lajstromba bejegyzi az eljdré birdi
tandcs sorszdmdt, majd a birénak a kijel5lés napjdn, de legkésébb
a kovetkezd munkanapon a papiralapu tigyiratot bemutatja.

8. Az irodai utasitas

[49] Azintézkedés az ligy tartalmi és formai elintézésére adott utasités.

Az ligy tartalmi része az érdemi elintézés, formai pedig az alaki
elintézés. Intézkedésre 6ndllé intézkedésre jogosult személy (a
tandcs elnoke, bird, birdsigi titkdr, birdsdgi tigyintézd) ad utasitdst
a ,Ldssa iroda!” jelzéssel (roviditve: ,Li.”). Az utasitds kiilondsen
leirdsra, kiaddsra, hatdridé-nyilvdntartdsra, tudokozdddsra és irated-
rozisra ir el6 feladatott az tigyviteli tevékenységet végzd igazsigligyi
alkalmazottnak. Ez vonatkozhat az egyes iratrészekre, illetve az egész
tigyirattal kapcsolatos feladatokra is. Ha az utasitds tobb feladatot
hatdroz meg, az egyes teenddket sorszimozva, kiilén-kiilon kell
felsorolni. Az 6nall6 intézkedésre jogosult az utasitisaban az tigyben
részt vevd személyek megnevezése helyett az iratboriték értesitd
részére is utalhat (példdul: ,adja ki Ert.r. 5-nek” ez azt jelenti, hogy
adja ki az iratborité mdsodik oldaldn taldlhaté értesitd rész 6todik
sorszama alatt 1év4 személynek).

A nem hatdrozati formdt igényl6 biréi intézkedést elsésorban az
elintézésre viré iraton (példdul beadvdnyon, irodai jelentésen)
kell elkésziteni. Ha ez nem lehetséges, az intézkedést kiilén iven
kell elkésziteni. Ezen fel kell tiintetni az eljdr6 birésigot, az tigy-
szdmot és az intézkedés sorszimdt. Ha az intézkedés szovege tobb
ivre terjed, az egyes iveket ossze kell flizni. A hatdrozati formdt
igényld elintézést kiilon sorszdm alatt kell megtenni.

Az tgyiratok nyilvdntartdsi hatdridébe helyezésénél a bemutatds
napjit meg kell jel6lni. A bemutatds napjdul a hénap 6t6dik,
tizedik, tizenotodik, huszadik, huszonétodik vagy harmincadik
napjét kell megjellni. Ha a bemutatds napja valamely fontos
okbél mdsként lett meghatdrozva, azt célszerd feltind médon az
utasitdsban kiilon jelezni.

Az irodai utasitds végrehajté személy a teljesitéskor feltiinteti az
elintézés mddjit, idejét és alirdssal ldtja el. Minden iraton fel kell
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tiintetni annak elintézését. Amennyiben tértivevényes kiildeményként
tortént az elintézés, Ugy feltiinteti a kiadott tértivevények szdmdt is.

9. Az iigyirat csatoldsa, szerelése

[51]

[52]

Iratok csatoldsdra akkor keriil sor, ha a konkrét tigy elintézéséhez
egy misik ligy irataira révidebb vagy hosszabb idére sziikség van.
Kértéritési perekben példdul el6fordulhat, hogy ugyanaz a kdrokozd
magatartds (példdul kozlekedési baleset okozdsa) miatt biintetSel-
jaras is indul és a polgdri per elbirdlisahoz a biintetd tigy irataira is
szitkség lehet. Ilyen esetben a birdsdg beszerzi a biintetd tigy iratait
és azt dtmenetileg a polgari tigyhoz csatolja. Csatolds alatt tehdt azt
értjiik, amikor valamely tigyiratot mds tigyirattal dtmeneti jelleggel
osszekapcsolnak. Az iratokat az iratboritékkal egyiitt kell csatolni. Az
iratok csatoldsdt fel kell tiintetni annak az tigynek az iratboritékan is,
amely tigyhoz a csatolds tortént. Ilyenkor az ,idegen iratok” résznél
a csatolt iratok sorszdmat fel kell jegyezni. A birésdgi lajstromban a
csatoldst oly médon kell feltiintetni, hogy annak idépontja megil-
lapithaté legyen. Ugyanigy kell eljirni a csatolds megsziintetésekor
is: fel kell jegyezni a lajstromban az id8pontjit, az iratboritékon az
erre vonatkozd feljegyzést 4t kell hizni oly médon, hogy az eredeti
feljegyzés olvashaté maradjon. Amikor az tigy minden iratdt mds
tigyhoz csatoljdk, mds birésighoz vagy hatdsighoz kiildik, az irato-
kat az iratboritékkal egyiitt kell csatolni vagy elkiildeni. Az {igyhoz
csatolt idegen iratcsomé egyetlen sorszdmot kap.

Az utéiratokat az tigyben mdr keletkezett iratokkal egytitt nyomban
be kell mutatni az eljiré birésdgi tandcs elnokének. Szerelés alatt
azt értjiik, amikor az ugyanahhoz az tigyirathoz tartozé elé- és
utdiratokat végleges jelleggel osszekapesoljak.

9. Az iigyek egyesitése, elkiilonitése

[53]
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A birdsag egyiittes targyalds és eldontés érdekében elrendelheti az
elétte folyamatban 1évd olyan perek egyesitését, amelyeknek tdr-
gya egymadssal Osszefligg és amelyekben a perfelvételt lezdré végzés
meghozataldra még nem kertilt sor. Fészabdly szerint a birdsdg az



[54]

[55]

[56]

el6tte folyamatban 1évé pereket egyesitheti. A gazdélkodé szerve-
zetek egymds kozotti pereiben lehetdség van az egyesitésre akkor
is, ha az egyesitendé tigyek azonos hatdskorii jardsbirésdgok elétt
vannak folyamatban, illetve a térvényszék jogosult arra is, hogy a
teriiletén 1évé jarasbirésdgok barmelyike el6tt foly6 jogvitat a sajt
tigyéhez egyesitse.

Kiilénbség van az tigyiratok csatoldsa és az egyesités kozott. Az
egyesitett tigyekbdl ugyanis egyetlen tigy lesz, az az ligy viszont,
amelynek iratait mds tigyh6z csatoltdk, kiilondllésdgat nem veszti
el. Az tigyek egyesitésére csak folyamatban 1évé tigyekkel kapcso-
latban keriilhet sor. Az egyesithetd tigyek mindegyikében ugyanazt
a birét kell kijelolni.

Az tigyek egyesitésekor valamennyi tigyiratot a legkorabban lajstro-
mozott iigy szdma alatt kell kezelni, és ezt a szimot a t6bbi tigynél
a lajstrom ,jegyzet” rovatiban az egyesitésre torténd utaldssal fel
kell tiintetni. Az alapiigy iratboritékdn fel kell jegyezni azoknak az
tigyiratoknak az tigyszdmdt, amelyeket az alapiiggyel egyesitettek.
Az egyesitett tigyeket — az alaptigy kivételével — befejezett tigyként
kell kezelni és a befejezést a lajstromba is be kell jegyezni. Igy pél-
ddul, ha a birésdg elrendeli a £20.233/2022., a 20.234/2022.
és a £.20.245/2022. szdmon folyamatban 1évé tigyek egyesité-
sét, akkor az alapiigy (mint a legkordbban lajstromozott tigy) a
P20.233/2022. szamu tigy lesz. A tovébbiakban az Gsszes iratot
ez alatt az tigyszdm alatt kell kezelni és a mdsik két tigy befejezését
pedig a lajstromban rogziteni.

Az tigyek egyesitését meg is lehet sziintetni. Ebben az esetben az
eddig egy tigybdl ismét tobb tigy lesz és az egyesités folytin befe-
jezettként kezelt tigyeket Gj szdmon kell lajstromozni.

A birésdg, ha az tigy eldontése érdekében célszertinek ldtja, el-
rendelheti, hogy a perben érvényesitett egyes kovetelések vagy a
megoszthatd kovetelések egyes részei, valamint dltaldban a perben
eldonthetd egyes vitds kérdések elkiilonitve keriiljenek tdrgyalds-
ra. Az elkiilonitett tigy Gj tigyszdmot kap. A lajstromban fel kell
tiintetni az tigy elkiilénitésének megtorténtét valamennyi érintett
ligy szdmdndl.
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11. Az iratok felterjesztése

[57]

[58]

[59]

[60]
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A misodfoka birésighoz vagy a Karidhoz akkor kell az elséfoka
birésdgnak az tigy iratait felterjeszteni, ha az tigyben a cimzett
birésdgnak intézkednie, illetve déntenie kell. Felterjeszt6 lappal
kell felterjeszteni a fellebbezést és a feliilvizsgdlati kérelmet, mig
a mésodfoka birésdg, a Kuria vagy az {tél6tibla dontését igényls
egyéb tigyek (példdul: kizdrds elintézése, eljdrd birdsig kijelolése
stb.) esetén a papir alapa tigyiratot a birésdg elnoke dltal készitett
jelentéssel kell felterjeszteni.

Fellebbezés esetén az iratokat annyi felterjesztd lappal kell felter-
jeszteni, ahdny hatdrozatot jogorvoslattal timadtak meg. Az ligyirat
felterjesztésekor csatolni kell a fellebbezéssel megtamadott hatdrozat
egy kiadmdnydt a mdsodfokt birdsdg irattira részére.

Az iroda a felterjesztéssel egyidejlileg az elektronikus kapcsolattartas
utjdn érkezett elektronikus iratokat és okiratokat, valamint a nem
elektronikusan érkezett és keletkezett iratok elektronikus mésolatdt
a BIR-O elektronikus rendszer utjan tovébbitja.

A fellebbezéssel és a feliilvizsgalati kérelemmel kapcsolatban rend-
szerint az Osszes iratot fel kell terjeszteni. Ha az elséfokd birdsdg
a fellebbezés felterjesztése mellett az eljdrdsit folytatja (példdul
részitélet vagy szakértdi dijat megdllapité végzés ellen bejelentett
fellebbezés), csak azokat a részeit kell az tigyiratnak felterjeszteni
(részfelterjesztés), amelyek a fellebbezés elbirdldsihoz sziiksége-
sek (részirat). A résziratrdl az elséfokd birésdgnal masolatot kell
visszatartani.

Az iratok felterjesztése el6tt ellendrizni kell, hogy a fellebbezéssel
vagy feliilvizsgalati kérelemmel tdmadott hatdrozat kézbesitése
megtortént-e, visszaérkeztek-e a kézbesitést igazold tértivevények.
Ezeket az érintett hatdrozathoz kell szerelni.

A feliilvizsgélati kérelmet akkor kell felterjeszteni, ha a feliil-
vizsgalati kérelem benydjtdsdra nyitva 4ll6 hatdridé (45 nap)
valamennyi féllel szemben lejdrt, vagy ha a feliilvizsgalati kérelmet
valamennyi fél benyujtotta. Ha a végrehajtist mdr elrendelték vagy
a végrehajthatdsdg felfiiggesztése irdnti kérelmet terjesztettek el6, a
feliilvizsgalati kérelmet a beérkezését kovetéen haladékealanul fel
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kell terjeszteni. Az els6foku birdsdg a feliilvizsgdlati kérelmekrél
papir alapt vagy elektronikus nyilvantartdst vezet (feltilvizsgalati
nyilvdntartds).

Ha az iratok felterjesztését kovetden érkeznek olyan utdiratok az
els6foku birésdghoz, amelyek a fellebbezési vagy a feliilvizsgdlati
eljdrdsban sziikséges lehetnek. Ilyen esetben az érkezett utéiratot
atirattal meg kell kiildeni az érintett masodfoku birdsdghoz vagy
a Kuridhoz.

A felterjesztd lapon fel kell tiintetni a felterjeszté birdsigot, az
tigy tdrgydt, a feliilvizsgdlattal/fellebbezéssel megtamadott hatdrozat
sorszdmdt, a megtdmadott hatdrozat tértivevényeinek szdmadt, azt
hogy melyik fél nytjtotta be a fellebbezést/feliilvizsgalati kérelmet,
milyen sorszimon és hogy indokoltdk-e. Az elséfoku birdsignak
jeleznie kell tovdbbd a felterjeszt lapon, hogy a mdsodfoka birdsdg
vagy a Kuria hatdrozatdnak kiadmdny4bdl hany darabot sziikséges
majd visszakiildeni. Ezt meghaladéan kiilon jelentést, észrevételt
lehet tenni a felterjesztd lapon, amennyiben ez a cimzett birdsdg
tdjékoztatdsa érdekében indokolt. Felterjesztés elétt a papiralapt
tigy iratait 6ssze kell fizni és pétboritékot kell késziteni.

12. Az iigyek nyilvintartdsa és az iigyszdm

[63]

Ahhoz, hogy a birésdg az tigyeket a jogszabdlyoknak megfeleléen
intézhesse, az ligyekrdl és az tigyekre vonatkozé iratokrdl nyilvdn-
tartdsokat kell vezetni, meg kell szervezni azt, hogy az tigyekre és az
tigyiratokra vonatkozé fontosabb adatok dllandéan rendelkezésre
dlljanak. A birésigi tigyviteli, itélkezési és dontéshozatali folya-
matok tdmogatdsdra egységes iratkezelési szoftvert haszndlnak a
birésdgokon, ez a Birésdgi Integrdlt Informdaciés Rendszer (BIIR).
A polgdri tigyek kezelésének alapja a lajstrom, ami az iratokrdl
tigyszakonként (tigycsoportonként) elektronikus Gton vezetett nyil-
véntartds. Lajstromozdsnak nevezziik, amikor a beadvényokat és
az iratokat lajstromszdmmal ldtjdk el és rogzitik a nyilvantartdsban.
A lajstromot elektronikusan vezetik, ezért abban kiilonféle adatok
egyszerlien kereshet8ek (eljdrdsban részt vevd személyek neve,
ligymindség, a per targya), megfeleld eszkoz az iigyvilogatasra (ki
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listdzhatéak példdul a befejezett, soronkiviili, hatirnapos tigyek)
valamint az egyéni statisztikai adatszolgdltatdsra (lekérdezhetd
példdul, hogy hidny és milyen tigyet fejezett be az adott biré egy
hénap, vagy év alatt).

Az ligyszdm az ligy azonositdsdra szolgalé megjel6lés, elengedhetetlen
kovetelmény, hogy minden egyes birésigi tigyet félreérthetetlentil
meg lehessen jelolni. Az tigyszdm a birésdgi tigy révid, pontos meg-
jelolésére szolgdl. Minden tigynek megvan a maga kiilon tigyszdma,
és a birésdgnak minden egyes tigyszdma csak egy meghatdrozott
tigyre vonatkozhat.

Az tigyszdm a kovetkezd elemekbél épiil fel: az tigycsoport bettijele,
a lajstromszdm, torve az érkezés évszdmdval. Az igyszdmot mindig
egy sorba kell irni.

ligycsoport

11.P.20.333/2018/6.

eljaro
tanacs
szama

2. dbra: a birdsdgi iigyszdm felépitése

A birésdg elnoke elrendelheti, hogy az tigyszdm el6tt az eljdré ta-
nécs szamat 1-t8l kezd8dé folyamatos szimozdssal, arab szammal
is feltiintessék. A fenti példdban ez azt jelenti, hogy a birésdgon
a 11. tandcsra vagy a 11. szdmmal megjelolt biréra van kiosztva
az tigy. Az itélétdbldn az elndk elrendelheti, hogy az tigyszimban
az tigycsoport betijelét kdvetden az eljaré tandcs sorszdmdt I-gyel
kezd8d§, folyamatos szdmozdssal, rémai szimmal tiintessék fel
(példdul: Pf.IV.21.603/2021.). A Févirosi Torvényszék elnoke
elrendelheti, hogy az igyszimban a kertilet szimdt az tigycsoport
betdjele utdn kell irni, példdul. 11.2RVIL.20.123/2020. Ez annyit
jelent, hogy a 11. szdm tandcs jdr el az tigyben, amely Budapest
VIL. kertiletéhez kothetd (példdul az alperes lakéhelye miatt).

Az tigyszamon beliil a mdsodik jelzés az tigycsoport bettijelére
vonatkozik. Az iigycsoport: a birdsigi tigyek tirgyuk, valamint az
alkalmazandé anyagi és eljdrdsi szabdlyok azonossdga, kiilonbozésége
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vagy specialitdsa szerinti csoportositdsa. A Beisz. alapjdn jelenleg

a 8 tigyszakban (biintetd, katonai biintetd, biintetés-végrehajtdsi,

szabalysértési, polgdri, gazdasigi, kozigazgatdsi, munkaiigyi) tobb

mint 100 tigycsoportot kiilonboztetiink meg, amelyeknek csak a

roviditése szerepel az tigyszamban (példdul: a P. — a polgdri elséfoka

tigy, a Cgf. — a fellebbezett cégbejegyzési tigy, Bhar. —a harmadfoka

biintetd tigy).

A harmadik jelzés az tigyszdmon beliil a lajstromszdm. Az iroda

minden, a birésdghoz papir alapon vagy elektronikus tGton érke-

zett iratot bejegyez a lajstromba. A birésdgra érkezett beadviny

tigycsoportonként elkiilonitett lajstromszamot kap.

A torvényszékeken példdul a

* aperes biintetSiigyeket a B. lajstromba,

* anemperes biintetSiigyeket a Bk. lajstromba,

* apolgiri peres tigyeket a P. lajstromba,

* apolgiri nemperes tigyeket a Pk. lajstromba

* afellebbezett polgiri peres tigyeket a Pf. lajstromba,

* afellebbezett polgdri nemperes tigyeket a Pkf. lajstromba,

* avégrehajtds elrendelésével és a végrehajtds foganatositdsaval
kapcsolatos tigyeket a Vh. lajstromba kell lajstromozni.

Az iigyek szdmozdsa a lajstromban (lajstromszdm) minden évben

1-gyel kezd8dik. Ettdl eltéréen a lajstromszdm a) a P. lajstromban

20.001-gyel, b) a K. lajstromban 27.001-gyel, ¢) a G. lajstromban

40.001-gyel, d) a Gpk., a Kpk., az Mpk. és a Pk. lajstromban

50.001-gyel kezdédik. Az tigyek szdmozdsit folyamatosan, év végéig

kell e kezd8szamokkal elkezdve elvégezni, és év végén a lajstromot

lezdrva, minden évben djrakezdeni.

Az érkezés évszdma jellemzden teljes formdban keriilt feltiintetésre

(példdul 5.G.30.444/2023/2., ahol a 2023 jelzi az érkezés évét).

Vannak azonban kivételek, amikor csak az évszim utolsé két

szdmjegye szerepel az tigyszimban, ilyen példdul a kényszertorlés

elrendelése, ahol az ligycsoport bettijelét egy teriileti kéd és az

évszdm utolsé két szdmjegye kovet (példdul: Kt.01-21-005810/6.,

ahol a 21-a 2021-es évet jelenti).

A sorszam a kezddiratot kovetSen érkezett és keletkezett iratok

folyamatosan emelkedd arab szdmjeggyel torténd jelolése. A kez-
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d6- és utdbiratokat, a jegyz6konyveket, a hatdrozatokat és az egyéb
biréi intézkedéseket az tigyszdm feltlintetése mellett sorszimmal
is el kell ldtni. Ez azt a célt szolgdlja, hogy az egyes iratokat meg
lehessen kiilonboztetni egymdstdl, hivatkozni lehessen rdjuk. A
kezd8irat minden esetben az 1-es sorszdmot kapja. Az utdiratok
az érkezésiik, keletkezésiik sorrendjében a 2. szimtdl kezdé6dBen
folyamatosan eggyel nagyobb sorszimot kapnak. Ondllé sorszimot
kap a kiils§ irat és mindaz a belsd irat — az irodai utasitds kivéte-
lével — amelynek az elintézése hatdrozati formdt igényel, vagy az
eljards szempontjdbél fontos tény, adat kézlésével kapesolatos (pl.
hivatalos feljegyzés). A mellékletek és az intézkedések nem kapnak
kiilon sorszdmot, mert ezek mindig a sorszimmal mdr elldtott
beadvinyokhoz kapcsolédnak. Nem kapnak kiilén sorszimot a
tértivevények sem, ezeket a kézbesitett irathoz kell tlizni.

Fontos még az tigyszamok helyes hasznalatindl, hogy a bet(ijelzés
és az eljdrd tandcs szdma utdn, tovabbd az 6t szimjegyt lajstrom-
szdmoknal a misodik szdmjegy és valamennyi esetben az tigyszdm
utdn pontot kell tenni. Az tigyszdm csak a ,,/” jelnél (t6rtvonalndl)
vélaszthaté el, ezt a jelet az elvdlasztds sordban is fel kell tiintetni
és a kovetkezd sor ezen irdsjel megismétlése utdn folytathatd. A
betdjelzések, a szimok és az irdsjelek kozott nem hagyhaté székoz.

13. Az iratboriték

13.1. Az iratboriték fogalma

[72] A kezelés megkonnyitése és az iratok megévdsa érdekében a pa-
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piralapt birésdgi iratokat iratboritékban kell elhelyezni. Az tigyre
vonatkozd osszes iratot az iratboritékban kell elhelyezni és a bo-
ritékon beliil az iratokat sorszdm szerinti sorrendben kell tartani,
hogy a konyv lapjaihoz hasonléan forgathatdk legyenek. A legala-
csonyabb sorszdmt iratot legfeliil, a legmagasabb sorszdmut pedig
legalul kell elhelyezni. Az utolsénak érkezett utdiratot mindaddig
a kezd@irat el6tt kell tartani, amig el nem intézik. Elintézés utdn
ez az irat is a sorszimdnak megfeleld helyre keriil. Ennek az a cél-
ja, hogy a birésigi tigyintézd az iratboriték felnyitdsakor azonnal



észlelje, hogy mely iratok varnak még elintézésre. Az iroda ide teszi
példdul az Gjonnan érkezett beadvanyt, amikor bemutatja az eljdré
birénak, és az tigyintézd ide teszi az iroddnak sz616 utasitdst, vagy
az intézkedést, amelyet még le kell irni és ki kell adni.

Az iratboriték egy ivnyi (A/3-as méretii) kettéhajtott erés papirlap.
Az iratfajtdknak megfelel§ nyomtatott rovatokat tartalmaz, amelyek
az tigyre vonatkoz legfontosabb adatok feljegyzésére szolgalnak.

13.2. Az iratboriték tartalma

[73] A papiralapu tigyirat iratboritékdn az adatokat az iroda a lajstrom
adatai alapjdn t6lti ki elsésorban elektronikus tGton, szimitégépes
program segitségével, ennek hidnydban kézirdssal és tintdval, gépiras-
sal vagy bélyegzdvel. Az iratboritékot még az elétt ki kell toltenti,
mieldtt a kezddiratot a kezel8iroda az eljéré birénak bemutatnd.

[74] Aziratboriték minden oldala tigy van megszerkesztve, hogy konnyen
dteekinthetd tdjékoztatdst nytjtson az eljdrds [ényeges elemeirdl. Ha
pontosan és helyesen vezetik, akkor ez alapjdn az els6 pillantdsra
megéllapithatéak az adott tigy legfontosabb adatai. A polgari tigyben
az iratboriték elsé oldaldn kell feltiintetni a birdsdg elnevezését és
az ligyszdmot. Az igyszdmot teljesen ki kell irni, amibdl kideriil az
tigycsoport és az eljaré tandcs vagy bird szdma. Polgdri tigyekben
az iratokboriték elsé oldaldn természetesen fel kell tiintetni a felek
nevét, a per targydt is. A felek nevét a vezetéknév és a keresztnév
kiirdsdval kell feljegyezni. Kett6nél t6bb felperes vagy alperes
esetén csak az elsé helyen megnevezett személyt kell névszerint
megjeldlni, a tobbiekre elég csak utalni (példdul: felperes Oldh
Istvdn és 2 tdrsa, Alperes: Lorinc Adridn és 3 tdrsa). A jobb felsé
sarokban kell jelezni a kezd@irat érkezésének idépontjit. Az elsé
oldal tartalmazza az elsé targyalds id6pontjdt és az eljardst befejezd
hatdrozat szimadt, keltét, jogerére emelkedésének idépontjit. Ezen
feliil az iratboritékon kiilonféle megjeldlések taldlhatk, amelyek
részben figyelemfelhivé feljegyzések, részben pedig az irat kezelését
konnyitik meg. Ilyen példdul az elektronikus kapcsolattartdsra
utalé piros szind ,,@” megjel6lés, vagy az tigy soronkiviiliségét
jelols ,S” jelzés.
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Az iratboritékon el6re fel vannak sorolva azok a fontos iratok,
amelyek az tigyben az eljdrdsi szabélyok szerint elérfordulhatnak.
Az iratboritékon felsorolt iratok megjelolése mellé fel kell jegyezni
azokat a sorszdmokat, amelyek alatt ezek az iratok az iratcsoméban
eléfordulnak. Feltétlen sziikséges jelezni az iratboritén a jegyz6-
konyvek sorszdmait, tovdbbd, ha letét érkezett az tigyben, vagy
ha idegen iratok taldlhat6k az aktdban. Kiilon jelzés sziikséges az
iratboritékon a kéltségkedvezmények engedélyezésére, illetve a per
sziinetelése, félbeszakaddsa, felfiiggesztésére vonatkozé adatokra.
Az iratboriték elsé oldaldn feliil és jobb oldalt elényomtatott
szdmsor szerepel. Ennek az a célja, hogy megkonnyitse az utdiratok
kezelését. Az utéirat érkezésekor ugyanis a sorszimanak megfelel§
szdmjegyet az iratboritékon 4t kell hizni. A szdmjegyzéken az dt
nem huzott legkisebb szim mutatja, hogy melyik sorszdm esik a
kovetkezd iratra. Amennyiben példdul egy tigyben megérkezik a
9. és 10. sorszamu irat, akkor a szimsoron ezeket a szimokat 4t
kell htizni. Amikor a kdvetkezd iratot kell lajstromozni az tigyhoz,
akkor csak a boritéra rdnézve meg lehet dllapitani, hogy ez az adott
tigyben a 11. sorszdmot fogja kapni.

Az iratboriték jobb alsé sarkdban szerepel a ,nyilvdntartds napja”
felirat. Az eljar bir6 utasitdsban hatdrozza meg azt az idépontot
amikor az iroddnak az tigy iratait intézkedés céljabdl ismét be kell
mutatnia. A birdsdgi tigyintézésben gyakran eléfordul, hogy valamely
intézkedést bizonyos feltétel bekdvetkezése, illetve meghatdrozott
idé eltelte utdn lehet megtenni. A vdrakozisi id§ alatt az iratokat a
kezel8iroda 8rzi, tirolja. Gondoskodni kell arrél, hogy ha a feltétel
nem kovetkezik be, vagy a meghatdrozott id§ eltelt, az iratok ismét
az igyintéz8hoz keriiljenek. Ilyenkor a ,,nyilvantartds” (Nyt.) vagy
régebbi széhaszndlatban a ,,.Scontro” (Sc.) megjel6lést haszndljuk. A
nyilvantartas lejirtaként a hénap 5., 10., 15., 20., 25. és 30. napjdt
kell megjellni. Amikor a nyilvintartds napja lejdrt, az iratokat a
birénak be kell mutatni. Ha a nyilvintartdsban 1évé tigyben utéirat
érkezik az ligy iratait a nyilvdntartasbol ki kell venni és az utéirattal
egylitt bemutatni a birénak.



3. dbra: az iratboriték elsé oldala




13.3. Az iratboriték masodik oldala: az értesit6 rész

[76] Aziratboriték mdsodik oldaldn van az in. ,Ertesit6 rész” (roviditve:

13.4.

[78]
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Ert.r.). Itt vannak felsorolva azok a személyek, akiket az eljirds sordn
tett intézkedésekrdl és a meghozott hatdrozatokrdl értesiteni kell.
Itt szerepel a peres felek és mds perbeli személyek neve és kézbesi-
tési cime, ligyész részvétele esetében fel van tiintetve az tigyészség
megnevezése és ligyszdma. Fontos feltiintetni a képvisel8k adatait:
a meghatalmazott, az dltaldinos meghatalmazott, az tigygondnok,
a kézbesitési megbizott nevét és kézbesitési cimét. Ha az értesitd
részben szerepld személyekkel a birdsdg elektronikus tton tartja
a kapcsolatot, akkor a neviik elétt egy @ jelzést kell feltiintetni,
ebbdl kénnyen megéllapithatd, hogy a kézbesités sordn nem postai,
hanem elektronikus Gton kell megkiildeni az iratokat. Amikor a
bir6 utasitdst ad valamely fél részére torténd kézbesitésre, akkor
elegendd, ha az iratboriték értesitd részére utal. Polgdri perben a
jogi képviselé nélkiil eljdré felperes az értesitd rész 5., az alperes
a 0., a jogi képviselSk az értesitd rész 1. és 2. alatt szerepelnek.
Ilyenkor példdul a bir6 csak annyit ir utasitdsként, hogy ,Adja ki
Ert. r. 1-nek”, amibél az tigyintéz8 tudni fogja, hogy a felperesi
képviseldnek kell megkiildeni az iratot, ha neve mellett @ szerepel,
akkor pedig elektronikus aton sziikséges azt kézbesiteni.

Mig az iratborité elsé oldaldt nagyrészt kézzel vagy kinyomtatott
és ragaszthaté cimkék felhaszndldsdval l4tjdk el adatokkal, addig
a mdsodik oldalon 1évé értesitd részt a BIIR program segitségével
nyomtatjdk a lajstrom adatai alapjin. Az igy kinyomtatott értesité
részt tliz8géppel rogzitik vagy ritkabb esetben beragasztjik az iratborité
miésodik oldaldra. Az iratok tlizésénél arra kell figyelni, hogy a t(iz8-
kapocs ldbai az iratboritd belsé részére gorbiiljenek, ugyanis ha kifelé
dllnak akkor balesetveszélyesek lehetnek az iratok mozgatésa sordn.

Az iratboriték harmadik oldala: a koltségjegyzék
Az elézetesen meg nem fizetett illetékrdl és a koltségekrdl a birdsig

birésigi koltségjegyzéket vezet. A koltségjegyzékbe birdi utasitds
alapjdn kell bevezetni az illetéket és a koltségeket. A koltségjegyzékbe
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az egyes tételeket azok felmeriilésekor kell bejegyezni. Az elélege-
zett koltséget a biré — erre vonatkozé birdi utasitds esetén a mellé
beosztott igazsdgligyi alkalmazott — tiinteti fel a koltségjegyzékben.
Civilisztikai tigyben a koltségjegyzéket lajstromozdskor az iroda
allitja ki, azzal egyidejlileg a lajstromban nyilvdntartdsba veszi,
majd a koltségjegyzék nyomtatvdnyt az iratboriték utolsé eldtti
oldaldhoz csatolja. A nyilvdntartds tartalmazza a koltségjegyzék
kiallitdsinak id6pontjdt, a felek nevét és az tigyszdmot.

Ha az eljards jogerésen befejezdott, vagy a birdsig az illeték, illetve
koltség meghizetésérdl vagy viselésérdl az eljdrds sordn jogerésen
hatdrozott az elsd fokon eljdré birdsdg kezelSiroddjinak vezetdje
birdi utasitésra a koltségjegyzéket lezérja.

A koltségjegyzék lezardsakor ellendrzi kell, hogy valamennyi tételt
bejegyeztek-e.

A kezel8iroda a birésig jogerds hatdrozata alapjan a koltségjegyzék
zéradékdban feltiinteti a megfizetésre kotelezett személy (a tovab-
biakban: adds) nevét és lakdhelyét vagy székhelyét, valamint, ha
rendelkezésre 4ll a sziiletési adatait, anyja nevét, munkaltatéjdt,
nyilvantartdsi szimdt, tovdbbd kiilon az illeték és kiilén a koltség
osszegét. Ha a birdsdg az eljdrds sordn kotelezte a felet meghatdro-
zott illeték megfizetésére, a kezel8iroda feltiinteti, hogy az illeték
behajtdsa lelet alapjan torténik.

Az eljérds félbeszakaddsa, sziinetelése vagy felfiggesztése esetén
a koltségjegyzéket szintén le kell zarni. Az iroda ilyenkor a zdra-
dékban és a nyilvantartdsban csak azt tiinteti fel, hogy a behajtdst
félbeszakadds, sziinetelés vagy felfiiggesztés folytan mellézni kell.
A kezel8iroda a nyilvdntartdsban feltiinteti a hatdrozat jogerére
emelkedésének id8pontjdt, az illeték, valamint a kéltség elkiilonitett
osszegét, tovabbd a koltségjegyzék zdradéka alapjan azt, hogy azokat
ki és milyen osszegben koteles megfizetni. A koltségjegyzékben
foglalt 6sszeg behajtsara tett intézkedést, illetve mell6zésének okdt
a nyilvdntartdsba a koltségjegyzék lezdrdsa utdn kell bejegyezni.
A kezel8iroda az adéstdl — tartozdsinak kiegyenlitéseként — sem
készpénzt, sem illetékbélyeget nem vehet dt, az addst azonban
tdjékoztatja a megfizetés médjardl.
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13.5. A pétboriték

[81]

[82]
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Ha a birésdg az tigyiratot felterjeszti, tovdbb4 idSlegesen mds bird-
sdgnak vagy hatdsdgnak (szakértének stb.) kiildi meg, pétboritékot
kell késziteni. A pétboriték is egy A3-as méretti kettéhajrott papirlap.
A pétboritékon fel kell tiintetni, hogy az iratot mikor és hovd
terjesztették fel vagy kiildték meg, valamint az tigy szdmdt és a
legnagyobb sorszdmot. Ez utdbbira azért van sziikség, hogy az
iratok tavollétében érkezett utdirat is elldthaté legyen a megfelels
sorszimmal. A p6tboritékban el kell helyezni a fellebbezéssel (mas
jogorvoslattal) megtdmadott hatdrozat(ok) kiadmdnydt, az id8kozi
ligyintézéshez sziikséges iratokat. A pétboritékon fel kell jegyezni
a végrehajtashoz sziikséges adatokat (az adds személyi adatait,
lakcimét, bankszdmla szdmdt, a hatdrozat jogerére emelkedésének
napjdt, a teljesitési hatdriddt, a kotelezett £él részére tortént kézbe-
sités napjdt).

Az ugyanarra az tigyre vonatkozé iratok egybenmaraddsit, sorszdm
szerint rendjét, jobb meg6rzését biztositani lehet azzal, ha az iratokat
egymidshoz erdsitik. A papiralapu tigyiratokat felterjesztéskor vagy
mds hatésignak torténé megkiildéskor ossze kell fiizni. Osszefiizés-
18l csak akkor lehet sz6, ha az tigy mdr befejez8dott. Ilyenkor az
iratokat a bal oldali margén — a széveg olvashatdsdgat megérizve —
két helyen ki kell lyukasztani, azokon zsinért kell dtvezetni, majd a
fonalvégeket az iratok hdtuljan meg kell kétni. Az iratokon 4tflizote
zsinérvégeket ragasztdszalaggal le kell ragasztani és lepecsételni oly
moédon, hogy a pecsét megsériilése nélkiil az irat 6sszeflizésének
részben vagy egészben torténd megsziintetése ne torténjen meg.
Ha késébb barmely okbdl az iratot szét kell szedni, annak tényét
az tgyirat utolsé lapjdn, illetve annak hdtuljdn, vagy ha azokon
nincs megfeleld hely, egy kiilon lapon feljegyzésben kell rgziteni.
A feljegyzésben fel kell tiintetni az irat szétszedésének okdt, idejét,
helyét, a felbontd személy nevét és beosztdsd, aldirdsat, valamint az
dltala hasznalt bélyegzd lenyomatdt. A feljegyzést az tigyirat utolsé
lapjaként az el6zéekben irtak szerint kell 6sszeftizni az iratokkal.



14. A soronkiviili eljirds

[83]

[84]

[85]

[86]

A soronkiviili eljards jogszabdlyi rendelkezésen, az Orszdgos
Biréi Tandcs (OBT) hatdrozatdn, valamint a birdsdg elnokének
rendelkezésén alapulhat.

A jogszabaly rendelkezése alapjin soronkiviili az egész eljirds
(az elsd- és mdsodfoku, valamint a feltilvizsgdlati eljdrds is) a per
targydnal fogva példdul a véltd és a sajtShelyreigazitdsi tigyekben.
Vannak eljdrdsi cselekmények, amelyekre a jogszabdly soronkivii-
liséget ir eld, tehdt nem az egész eljdrdst, hanem annak csak egy
része, egy adott szakasz vagy intézkedést kell soron kiviil végezni.
Ilyen példdul az ideiglenes intézkedés irdnti kérelemrdl valé dontés
vagy az dttétel és az elézetes bizonyitis lefolytatdsa.

Az OBT kivételesen indokolt esetben elrendelheti a tdrsadalom
széles korét érintd vagy a kozérdek szempontjébél kiemelkedd
jelent8ségli tigyek soron kiviili intézését. Erre egyedi tigyekben
nem keriilhet sor, tehdt ez mindig meghatirozott tigyek csoportjat
jelentheti. Ilyennek mindsiilt példdul 2014-ben a devizahiteles
tigyeknek a soronkiviili felfiiggesztése. Az errél sz616 OBT hatéro-
zat indokoldsa szerint ,[a]z elrendelt soronkiviiliség a tdrsadalom
széles korét érintd tigyekre vonatkozik (a Magyar Nemzeti Bank
2013. évvégi Osszesitése alapjan a lakossdg devizdban nyilvdntartott
ad6ssdgallomdnya 4,3 millidrd Ft volt, és a devizahitel intézménye
kozvetve 480.000 csalddot, 1,5 millié embert érint). A soronkivii-
liség olyan tigyekre vonatkozik, amelyek a kdzérdek szempontjdbél
is kiemelkedd jelentdségtick a bankszektort érinté hatdsuk miatt,
kozvetve az egész tdrsadalomra és a gazdasdgi életre is kihatdssal
vannak.” Az OBT hatdrozatdn alapulé soronkiviiliség egyébként
nem gyakori, az ut6bbi tiz évben csupdn ebben az egy esetben
fordult el8, hogy az OBT soronkiviiliséget rendelt el.

A birésdg elnéke hivatalbdl és kérelemre is elrendelheti az tigy
soron kiviili intézését. A birésdg elndke kiilon kérelem nélkiil,
hivatalbdl akkor rendeli el a soronkiviiliséget, ha ahhoz kiemel-
ked8en fontos tdrsadalmi, igazsdgiigyi, illetve kozérdek flizédik;
ha az tigy tdrgya az dllampolgirok széles korét érinté kérdés vagy
ha a gyermekek jogait, illetve kiskort tigyfél fontos érdekét érinti
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[88]

(példdul gyermek jogdlldsa, gyermek elhelyezése, gyermekkel valé
kapcsolattartds, apasdg megéllapitdsa).

Az ugyfél is elSterjeszthet soron kiviili tigyintézés irdnti kérelmet.
Ilyen esetben az elnok kiilonosen a kérelmezd személyi koriilményei,
az ligy tdrgya és jellege, tovabb4 a birésdg miikodésében felmeriilt
objektiv ok figyelembevételével hatdroz. A birdsig elndke altal elren-
delt soron kiviili tigyintézés az adott birésdg eldtti eljdrds tartamdra
vonatkozik azzal, hogy az eljérds jogerds befejezését megel6zéen
elrendelt soronkiviiliség a jogerét kovetd eljdrdsra nem terjed ki.
Az elnok dltal elrendelt soron kiviili tigyintézés teljesitését az elnok
legalabb hdromhavonta ellendrzi, és mulasztds esetén megteszi
a sziikséges intézkedést (példdul hatdridd tlizésével a kovetkezd
sziikséges intézkedés megtételére felhivds, figyelmeztetés, fegyelmi
felelésségre vonds). A birésdg elndke az tigy elintézésére kiilonleges
kezelési utasitdsokat adhat.

Az tigy soron kiviili elintézése azt jelenti, hogy a birésdgnak folya-
matos intézkedési kotelezettsége van, azaz az eljardsi hatdridéke6l
fuggetleniil a lehetd legrovidebb idén beliil targyaldst kell kittizni,
hogy mielébb dontés sziilethessen. A soronkiviiliség az tigynek a
rendes tigymenetbdl torténd kivételét jelenti. A soron kiviil inté-
zendd tigyben minden intézkedést haladéktalanul kell megtenni.
A lajstromban és az iratboritékon is piros szinnel kiilon fel kell
tiintetni, ha az {igy jogszabdly vagy a birdsig elnokének rendelkezése
alapjdn soron kiviil intézends.

15. A birésdgi iratok kézbesitése

15.1. A kézbesités fogalma

[89]
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A kézbesités a birésdgi iratnak a cimzetthez valé eljuttatdsa, a
cimzettnek val6 dtaddsa. Az irat kézbesitéséhez csak akkor ftizd-
dik jogkovetkezmény, ha az megfelelt a kézbesitésre vonatkozd
jogszabdlyoknak. Ha példdul a fél idézése nem volt szabdlyszer(,
a tavolmaradisa nem tekinthetd mulasztdsnak, tovibb4 szdmos
hatdridd a kézbesités ttjdn torténd kozléssel kezdddik. A kézbesités
tehdt a birdsdgi hatdrozatok kozlésének az egyik médja. A jogszabaly



pontosan meghatdrozza a kézbesités médjdt, kinek lehet dtadni az
iratot a cimzetten kiviil, mikor lehet az iratot kézbesitettnek tekin-
teni, mit kell tenni és a mi a kovetkezménye annak, ha a birésésdgi
irat valamilyen okbdl nem volt kézbesithetd.

A birésdg és az tgyfelek kozott hiromféle kapcsolattartési rend
érvényesiil: kizdr6lag elektronikusan, kizdrélag papiralapu, valamint
pdrhuzamos, amikor az eljdrdsban résztvevik eltéréen kommunikalnak
a birésdggal. A birésigi irat megkiildése a cimzett részére torténhet a
posta, valamint elektronikus kapcsolattartdsra szolgilé elérhetdségre
intézett kézbesités utjan. Hivatalos iratot — fészabdly szerint — tér-
tivevénnyel kell kézbesiteni. Ez a kiildemény tobbek kozott olyan
hivatalos irat lehet, amelynek feladdséhoz vagy kézbesitéséhez (illetve
a kézbesités megkisérléséhez) vagy azok idépontjdhoz jogszabdly
jogkdvetkezményt fiz, illetve amely jogszabdlyban meghatdrozott
hatdrid§ szdmitdsdnak alapjdul szolgdl. A kézbesitési médokhoz
igazoddan megkiilonbéztetiink postai és elektronikus tértivevényt.

15.2. A papiralapi iratok kézbesitése

[90] A papiralapt irat kézbesitése dltaldban postai Gton torténik. A
postai tértivevény a Magyar Posta Zrt. dltal rendszeresitett pa-
piralapd tértivevény, illetve az elektronikus kézbesitési igazolds.
A boritékra a feladdshoz sziikséges adatok kit6ltése és nyomtatdsa
dltaldban elektronikusan torténik.

[91] A polgiri tigyben az iratok kézbesitéséhez A/2. jelzés(i értesités
alkalmazandé. Amennyiben a birésdg megitélése szerint az iratot
kizdrélag a cimzett sajit kezéhez lehet kézbesiteni, az A/6. jelzé-
st értesitést kell haszndlni. Ilyen eset 4ll fenn példdul akkor, ha
a felperesnek és az alperesnek is ugyanaz a lakcime (példdul ha a
hazastirsak még egy lakdsban laknak a hdzassdg felbontdsa irdnti
perben, az idézést az ellenérdek fél nem veheti 4t).

[92] A kézbesités megtorténtét vagy meghitsuldsit koveten a posta
elektronikus tton visszakiildi a kézbesitési igazoldst a birésignak.
A kézbesitési igazolds tartalmi elemei a 4. dbrdn lathatok. A posta a
kiildeményt a cimzettnek vagy az egyéb jogosult dtvevének adja dt,
aki az dtvételt tényét a kézbesitési igazoldson a sajdtkez(i aldirdsdval
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igazolja. Ha a kiildeményt nem a cimzett veszi dt, akkor fel kell tiin-
tetni az aldirdson tdl az dtvétel jogeimét is. Egyéb jogosult dtvevének
a meghatalmazott, a helyettes dtvevé és a kozvetett kézbesitd mindsiil.

tési
Hangosu Ki ."
Kiildemény
azonosito Nev
Kovics Istvin
Awvevs aldirasa Irinyftbszim Tolepilés
Awev jogcime 1376 Budapest
Cimzett |:| Kezelebbi cim
Helyettes Kozvetett PL123
awevs kézbesit6
Ugyfél sajat jelzése
Atvevs neve 12345678901234567890123456 7890123456 78901 234567850
Kovics Istvin
Megillapodis: 12345678
Felveétel: 2019.03.18.
[r—— 122333444455555
12345678901234367890123456789012345678901234367890
123456789012345678901234567890123456 7890123436 7890
T breesibt ohhelyeziem (&, b8, nap) 1. Kdzbeshis Ertesités szima: 1234567890
Kiildemény feladéja
2 brositt alhalyertom (6, b6, nap) 2. Kézbesith m
Kiss Zoltin
ol . 16, nap) SZEAZ
Irbnyftészim  Tolopiiés
2019.03.25. 111407 1036 Budapest
Visszakiildés oka Kazelebbi dm
Cim nem Cimzett Kézbesltés Arpad fejedelem utja 82. fizt. 2.
l:‘ azonosfhatd ismeretlen akadslyozott D Nem kereste
N Aweételr Bejelentve:
I:‘ Elkdhézon megtagadia meghak, megszlint

* Csak hivatalos irat esetében!

4. dbra: a kézbesitési igazolds

15.3.

Az egyéb jogosult dtvevd

[93] A cimzett a postai killdemény dtvételére mds személy vagy szervezet
részére meghatalmazdst adhat. A meghatalmazis szélhat valamennyi
postai kiildeménynek, vagy egy egyedileg azonositott kiilldeménynek
az dtvételére is. A meghatalmazds adhaté kozokiratban, a postai
szolgdltaté erre feljogositott képviselGje elétt, irdsban vagy teljes
bizonyité erejlii magdnokiratban.

[94]

Kozvetett kézbesitésrdl akkor beszéliink, ha a postai szolgdltatd

killdeményt a cimzett részére a cimzésében megjelolt helyen mitkods
szervezet utjdn kézbesiti. Ez olyan esetben meriilhet fel, amikor
a cimzett lakShelye, tartézkoddsi helye vagy munkahelye: a hon-
védség, biintetés végrehajtdsi, ill. javitdintézet, szocidlis intézmény,
szdlloda vagy példdul munkds- és didksz4llo.
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[95] Ha a kézbesités megkisérlésének idépontjaban sem a természetes
személy cimzett, és sem a meghatalmazott nem tart6zkodik a cimen,
a postai kiildemény az ott tart6zkodd helyettes dtvevének is kézbesit-
hetd. Helyettes dtvevének mindsiil a cimzett 14. életévét betoltott, a
Polgdri Torvénykonyv szerinti hozzdtartozéja, a cimhelyen 1évé ingatlan
bérbeaddja vagy a cimzett szélldsadéja, ha az természetes személy.
Helyettes dtvevé esetében a lakcimének vagy tartézkoddsi cimének a
postai kiildemény cimével vagy az utdnkiildési cimmel val6 egyezdségét
is igazolni kell. A helyettes dtvevének torténd dtadds esetén a hozzd-
tartoz6i jogeimet is fel kell tiintetni (példdul sziild, hizastdrs stb.).

15.4. A tértivevény visszakiildésének okai

[96] Abban az esetben, ha a kiildemény valamilyen okbdl nem kézbe-
sithetd, a postai szolgdltat6 ennek okdt feltiinteti a kiilldeményen,
majd és visszakiildi azt a birsdg részére. Az irat visszakiildésére
hét okbdl keriilhet sor:

1. ,cim nem azonosithat6” a levél cimzése vagy a cime nem
megfeleld, vagy nem lehet azonositani, nem egyértelm a cim,

2. ,cimzett ismeretlen” ha a cimzettet a cimen nem lehet azo-
nositani, vagy nem ismert az adott cimen a cimzett, mert nem
jelentette be az ott tartézkoddsit,

3. ,elkoltézott” ha a cimzett nem jelenti be az 4j lakcimét kol-
t0zés estén,

4. ,,bejelentve: meghalt/megsziint” ha bejelentik a postai szolgal-
tatd felé a természetes személy haldldt, vagy a cimzett szervezet
megsziinését,

5., kézbesités akaddlyozott” ha a postai szolgdltat6 a kiildeményt
nem tudja elhelyezni levélszekrényben, vagy nem tud értesitSt
sem hagyni — mert pl.: nincs postaldda, vagy a postai kézbesité
tarsashdz esetén nem tud bejutni a kihelyezett postaldddkhoz,

6. ,atvételt megtagadta” a cimzett vagy a meghatalmazott egyér-
telmden elzdrkézik a kiilldemény dtvételéedl,

7. ,nem kereste” a cimzett vagy egyéb jogosult dtvevd a kézbesi-
tésrdl sz616 értesitésben megjelolt hatdridd lejértdig a rendel-
kezésére tartott killdeményért nem jelentkezett.
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[97]

[99]

A ,.cim nem azonosithat6” jelzéssel akkor érkezik vissza a kézbesitési
igazolds, ha a killdeményen szerepld cim nem megfelelé. A postai
kiildemények cimzése akkor megfeleld, ha tartalmazza a cimzett
nevét, a kiildemény rendeltetési helyée (telepiilés neve), a kozte-
riileti cimet (utca és hdzszdm, valamint ha van, akkor a kozelebbi
cimadatokat), valamint az irdnyitdszdmot. A cim nem azonosithat6
jelzéssel kiildik vissza a felad6nak a kiildeményt példdul, ha az adott
telepiilés esetén nem egyezik az irdnyitdszdm, vagy a cimzés tobbi
adata (nincs olyan utca, hdzszdm stb.).

A ,cimzett ismeretlen” jelzéssel akkor érkezik vissza a kézbesitési
igazolds, ha a cimzettet a cimen nem lehet azonositani, vagy nem
ismert az adott cimen. Az eljdrdsi szabdlyok szerint a kézbesitést hir-
detmény utjan kell teljesiteni, ha a fél tartézkodisi helye ismeretlen,
és a fél szimdra a birdsigi irat elektronikus titon sem kézbesithetd. A
hirdetményi kézbesitést a birésdg ilyen esetben is csak a fél kérelmére
rendeli el, az ehhez sziikséges koltségek megelSlegezését kdvetSen. A
Pp. szerint ugyanis, ha az ismeretlen helyen tartézkodé félnek nincs
sem torvényes képviselje, sem meghatalmazottja, akkor a részére
tigygondnokot kell kirendelni, aminek koltségét az ellenérdekii fél-
nek kell elélegeznie. Bir nem kotelezd, de ilyen esetben is célszer,
ha a birésig el8szor intézkedik a cimzett lakéhelyének felkutatisa
érdekében és betekint a kdzponti nyilvéntartdstba.

,Bejelentve meghalt/megsziint” jelzéssel érkezik vissza a kézbesitési
igazolds, ha a cimzett természetes személy meghalt, illetve a cimzett
jogi személy megsziint. Ha a fél volt a cimzett, akkor a haldla vagy
megsziinése esetén a jogutdd perbelépéséig vagy perbevondsdig az

eljards félbeszakad.

[100] A ,kézbesités akadalyozott” jelzéssel torténd visszakiildésére akkor
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kertilhet sor, ha a megjeldlt cimen a postai alkalmazott a kiildeményt
a cimzettnek személyesen nem tudta dtadni, és a postai értesitd hdt-
rahagydsa postaldda (levélszekrény) hidnydban nem volt lehetséges.
Ilyen esetben fel kell hivni a felet, hogy jelentse be a cimzett idézhetd
cimét. A fél a cimzett idézhetd cimét lekérheti a Beliigyminisztérium
illetékes allamtitkarsdgdtdl, és a kapott tdjékoztatdst kell benytjtania
a birésignak. Ha az Gj cimre torténd kézbesités ismét nem vezet
eredményre (a nyilvdntartdsban szerepld cimre sem lehet kézbesiteni



az iratot) akkor a fél kérheti a hirdetményi kézbesités elrendelését
azt valészindsitve, hogy a fél tartdzkoddsi helye ismeretlen vagy a

kézbesités egyéb elhdrithatatlan akadalyba titkozik.
15.5. A kézbesitési fikcié

[101] Annak érdekében, hogy a rosszhiszemten eljdré fél a pert elhtizni
ne tudja a sikeres kézbesités megakaddlyozdsdval, a Pp. 137. §-a a
kézbesitési fikci6 szabdlyait tartalmazza. A fikcié akkor alkalmazhato,
ha a cimzett megtagadta a kiilldemény dtvételét, vagy azt a megszabott
hatdridd alatt a postdn nem vette 4t (,nem kereste”). Amennyiben a
fél a killdemény 4tvételét megtagadja, a kézbesitési fikcié alkalma-
zdséval az iratot szabdlyszer(ien kézbesitettnek kell tekinteni. A postai
kiilldemény dtvétele megtagaddsinak a cimzett vagy a meghatalmazott
azonnali dtvételtd] elzdrkdzo egyértelmi nyilatkozata mindsil.

[102] Amennyiben az elsd kézbesitési kisérlet nem vezetett eredményre, a
postai szolgaltaté a hivatalos irat érkezésérdl és a sikertelen kézbesitési
kisérletr6l a cimzett részére értesitét hagy hdtra. Az értesit6ben meg
kell jelolni azt a postai szolgaltatéhelyet és azt az idStartamot, ahol
és amely iddtartamon beliil a cimzett a hivatalos iratot dtveheti.
A posta a kézbesitést a sikertelen kézbesités napjat kovetd 6todik
munkanapon Gjbél megkisérli. Amennyiben a masodik kézbesitési
kisérletet kovetd 6t6dik munkanapig nem veszi dt a cimzett az
iratot, a posta ,nem kereste” jelzéssel kiildi azt vissza a birésdgnak.
A Pp. szerint, ha a kézbesités azért volt sikertelen, mert a cimzett
az iratot nem vette it — postai szolgaltat6 Gtjdn torténd kézbesités
esetén az a birésighoz ,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza — az
iratot a kézbesités mdsodik megkisérlésének napjat kovetd otodik
munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni. Ez a kézbesitési fikcid
mdsodik esete, mivel a cimzett ténylegesen nem vette 4t a kiilde-
ményt, de az dtvétel joghatdsai a térvény erejénél fogva bedlltak.

[103] A birdsdg egyszer(i postai kiildemény ttjdn értesitéssel koteles ko-
z6lni a cimzettel a kézbesitési fikcié bealltdt, de csak a keresetlevél
és az eljdrdst befejezd érdemi hatdrozat fikciéval valé kézbesitése
esetén. Az értesitést a kézbesitési fikcié bedlldsdtdl szimitott nyolc
munkanapon beliil kdteles megtenni, tovdbbd mellékelni kell hozz4
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a keresetlevelet (érdemi hatdrozatot). Az értesitésnek tartalmaznia
kell a kézbesitési fikciéval szembeni kifogisra vonatkozd szabdlyok-
16l, keresetlevél esetén a perinditds joghatdsainak bedlldsérdl sz6lé
tdjékoztatdst is. Ha a birésdgnak a cimzett elektronikus levélcimét
bejelentették, az értesitést a cimzett e-mail cimére is meg kell kiildeni.

15.6. A hirdetményi kézbesités

[104] A birésdgi eljdrds lefolytatdsanak egyik alapvetd feltétele, hogy a

bir6sdgi iratokat a feleknek kézbesiteni lehessen. Arra az esetre, ha
az irat kézbesitése akadalyba titkdzik az eljdrdsi torvények egyfajta
kisegitd szabdlyt biztositanak: a hirdetményi kézbesitést, amely
alkalmazisdval a kézbesitést megtorténtnek kell tekinteni.

A hirdetményi kézbesités elrendelésének hdrom {4 esete van:

a) a fél tartdzkoddsi helye ismeretlen és a fél szimdra a birdsdgi irat
elektronikus tton sem kézbesithetd,

b) a fél tart6zkoddsi helye olyan dllamban van, amely a kézbesitéshez
jogsegélyt nem nyujt, vagy

¢) a kézbesités egyéb elhdrithatatlan akaddlyba titkozik.
Hirdetményi kézbesitést a birdsdg a fél kérelmére és az annak alap-
jaul szolgdlé ok valészintsitése esetén rendelhet el. A hirdetményi
kézbesitéssel felmeriild koltséget — ideértve az tigygondnokrendelés
koltségét is — az eldlegezi, aki a hirdetményi kézbesitést kérte.

A birésigok a hirdetményi kézbesitésekrdl szdmitogépes hirdetményi
kézbesitési nyilvdntartdst vezetnek.

15.6.1. A hirdetményi kézbesités médja

[105] A hirdetményt 15 napon keresztiil hirom helyen kell kézzétenni,
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illetve kiftiggeszteni: kozzé kell tenni a birésigok kdzponti internetes
honlapjin (https://birosag.hu/adatbazisok/hirdetmenyek), valamint
ki kell fuggeszteni a birésig hirdetdtabldjdra és a fél utolsé ismert
belfoldi lakéhelyén a polgarmesteri hivatal hirdet6tdbldjara. Ha a
birésdgnak a fél elektronikus levélcimét bejelentették, a hirdetményt
a fél e-mail cimére is meg kell kiildeni.



[106] A Pp. pontosan felsorolja a hirdetmény tartalmi elemeit, ezek a
kovetkezdk:
a) a honlapon torténd kdzzététel és a birdsdgi hirdetétdblan torténd
kiftiggesztés napja,
b) az eljaré birésdg megnevezése,
¢) a birésigi tigyszam,
d) a cimzett neve és utolsé belfoldi lakéhelye — nem természetes
személy esetén székhelye —, ennek hidnydban tartézkoddsi helye,
¢) az az ok, amelynek kovetkeztében a hirdetményi kézbesités
sziikségessé vélt, és
/) a figyelemfelhivés a jogkdvetkezményre, valamint arra, hogy a
cimzett a kézbesitendd iratot a birdsdg kezeldiroddjén dtveheti.
[107] Ha keresetlevelet kell az alperesnek hirdetmény ttjin kézbesiteni,
részére a bir6sdg iigygondnokot rendel ki és a keresetlevelet szimdra
is kézbesiti. Ha a hirdetményi kézbesités feltételei a keresetlevél
alperes részére torténd szabdlyszerl kézbesitését kovetden kovet-
keznek be, az alperes részére tigygondnokot nem kell kirendelni.
[108] A hirdetményi kézbesités jogkovetkezménye, hogy az iratot a
hirdetménynek a honlapon torténé kozzétételétdl szdmitott tizen-
otddik napon kézbesitettnek kell tekinteni.

16. Az elektronikus kapcsolattartis

[109] A birésédg eljdrdsban elektronikus Gton torténd kapesolattartdsra
kotelezettek a gazdasdgi tdrsasagok (Bt., Kft., Zrt. stb.), a kozjogi
jogalanyok (ide tartozik t6bbek kozott az dllam, az 6nkormdany-
zatok, a koltségvetési szervek), valamint a jogi képvisel8k. Azok a
felek is vdlaszthatjdk az elektronikus kapcsolattartds lehetdségét,
akiknek ez nem kotelezd (példdul a természetes személyek), azon-
ban ha igy dontenek, akkor papiralapon mar 8k sem kiildhetnek
beadvédnyokat a birésdgnak, illetve a birdsdg is csak elektronikusan
fog szdmukra kézbesiteni.

[110] A hivatalos iratot tértivevénnyel kell kézbesiteni. Az elektronikus irat
kézbesitésérdl vagy annak sikertelenségérél elektronikus tértivevény
érkezik vissza a birésighoz: ez lehet letdltési vagy meghitisuldsi
igazolds. Az elektronikus tértivevény az az elektronikus okirat,

51



ami alapjdn a hivatalos iratot feladé birésdg hitelt érdemlé médon
megbizonyosodhat arrél, hogy az dtvételre jogosult személy az eleke-
ronikusan kézbesitett killdeményt dtvette, és ez mely idépontban
tortént meg. Az elektronikus tértivevény kozokirat.

Az iroda az elektronikus tértivevény kézbesitési adatait, igy a bi-
résdg megnevezését, a kiildote irat tigyszdmadt, a cimzett nevét és
az dtvétel idépontjdt, vagy a kézbesitési fikci6 bedlltira vonatkozd
adatokat kinyomtatja.

Az elektronikus tértivevény az tigyiratban a kézbesitett irathoz
kell kapcsolni, mig a kézbesitési fikcié bedlltdrdl szolé értesités
papiralapt példdnyat a kovetkezd sorszdm alatt kell lajstromozni
és az tigyiratban elhelyezni.

[111] A beadvdny elektronikus levélcimrél (e-mail) torténd benyujtésa

nem mindsiil elektronikus Gton t6rténd benyujtdsnak. A birdsdg
csak a Pp.-ben meghatdrozott esetben tovabbithat iratot a fél e-mail
cimére (példdul hirdetményi kézbesités esetén).

[112] Az elektronikus kapcsolattartdsra koteles fél szimdra a kiildemény

52

kézbesitettnek mindsiil:

) ha a hivatalos elérhetéséget biztosité szolgdltaté a kiildemény
tigyfél altal t6rténd devételét igazolja vissza, az igazoldsban feltiin-
tetett idépontban, ilyenkor a kézponti rendszer Letoltési igazolds
kiild a birésdg részére,

b) ha a hivatalos elérhetéséget biztosito szolgaltaté azt igazolja vissza,
hogy a killdemény dtvételét a cimzett megtagadta, a megtagaddsra
vonatkozé igazoldsban feltiintetett idSpontban, vagy

¢) ha a hivatalos elérhetéséget biztosité szolgaltatd azt igazolja vissza,
hogy a kiildeményt a cimzett kétszeri értesitése ellenére nem vette
4t, a mdsodik értesités igazoldsban feltiintetett idépontjdt kdvetd
otédik munkanapon. Ilyenkor a kézponti rendszer Meghitsuldsi
igazolést kiild a birdsdg részére, ami a kézbesitési fikcié megalla-
pithatésdgahoz sziikséges idépontokat tartalmazza.



17. A hatdridé szdmitdsa
17.1. A hatiridé és a hatdrnap fogalma

[113] A felek szimdra egyes eljdrdsi cselekmények elvégzésére az eljérdsi
torvények vagy a birdsdg hatdridét irhat el6. Az eljardsi cselekmé-
nyeket 4ltaliban meghatdrozott hatdrnapon vagy hatdridében kell
elvégezni. A hatdrnap az évnek egy meghatdrozott napja konkrét
idéponttal, amikor az adott eljdrdsi cselekményt teljesiteni kell
(példdul a tdrgyalds napja). A hatdrid8 az az idtartam, amelyen
beliil egy eljrdsi cselekményt el kell, vagy el lehet végezni. A ha-
taridéket 6rdk, napok, munkanapok, hénapok vagy évek szerint
kell meghatdrozni.

17.2. A hatiridd kezdete

[114] A napokban vagy munkanapokban megdllapitott hatdridébe a kez-
dénap nem szdmit bele. A kezd8nap az a nap, amelyre a hatdridé
megkezdésére okot adé cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.
Ha példdul a fé] mércius 8-dn veszi 4t a birésdg hidnypdtlésra felhivé
végzését, akkor ez az dtvétel lesz a hatdridé megkezdésére okot ad6
cselekmény. Ebben az esetben az dtvétel napja lesz a kezdénap, ami
a hidnypétldsra meghatdrozott hatdridébe nem szdmit bele. A hatd-
ridészdmitds szempontjdbdl az elsé nap ebben az esetben mdrcius
9-¢ lesz. A hatdridé dltaliban megkezdédik a munkasziineti napon
is, ezért példdul, ha a felet a birdsig egy pénteki tdrgyaldsi napon
hivja fel hidnypétldsra, akkor a hatdridé a szombati pihenénapon

is megkezdddik.

17.3. A hatdridg lejirta

[115] Ha a hatdrid§ lejérta munkasziineti napra esik, a hatdridé csak az
azt kovetd legkdzelebbi munkanapon jdr le. E szabély alkalmazisa

szempontjabél mind a szombatot, mind a vasdrnapot — amikor a
birésdgon a munka sziinetel — munkasziineti napnak kell tekinteni.
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[116] A napokban, munkanapokban, hénapokban vagy években meg-
dllapitott hatdridé az utolsé nap végével jir le, tehdt éjfél eléte par
perccel is hatdlyosan teljesithetd az eljdrdsi cselekmény (a beadvdny
elektronikusan elkiildhetd, késé estig nyitva 1év8 postandl postdra
adhat6). Nem mindsiil ezért elkésettnek példdul a hatdridé utolsé
napjdn, a hivatali id6 végét kovetSen elektronikusan benyjtott
fellebbezés. A birésdghoz intézett beadvdny elSterjesztésére és a
birésig eldtt teljesitendd cselekményre megallapitott hatdridd
azonban mdr a hivatali id6 végével lejir.

[117] Ha a hatdridé lejarta munkasziineti napra esik, a hatdridé csak
az azt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le. Figyelembe kell
venni a munkasziineti napok koriili munkarendrél sz6l6 rende-
letben foglaltakat, amely alapjin meghatdrozott munkanapok
munkasziineti napnak, mig meghatdrozott munkasziineti napok
munkanapnak mindsiilnek. Tehdt lehetnek olyan szombatok,
amelyek munkanapnak mindsiilnek, ezért a hatdridé ezen a napon
is lejdr. Mig lehetnek olyan munkanapok, amelyek munkasziineti
napnak mindsiilnek (akdr nemzeti innep vagy példdul miniszteri
rendelet alapjdn) és emiatt a hatdrid6k nem jérnak le ezen a napon.

[118] A hénapokban vagy években megéllapitott hatdridé azon a napon jir
le, amely szimanal fogva a kezdénapnak megfelel, ha pedigezanap a
lejérat hénapjéban hidnyzik (példaul 31-¢), akkor a honap utolsé napjén.

17.4. Az itélkezési sziinet

[119] Az 6rdkban, napokban és munkanapokban megillapitott hatd-
ridébe nem szdmit bele minden évnek a julius 15-t6l augusztus
20-ig, valamint a december 24-t8l janudr 1-ig terjedd iddszaka
(itélkezési sziinet).

Az itélkezési sziinet idején a hatdrid6k nem kezdédnek meg; illetve a
mér megkezdddott hatdrid6k nem folynak. A hatdridék ugyanakkor
nem szakadnak meg, ezért ha példdul a hatdrid6bél eltelt hdrom nap
julius 15-¢ elétt, akkor a negyedik nap augusztus 21-én folytatédik.

[120] Ha a hénapokban vagy években megallapitott hatdridé az itélkezési
sziinet ideje alatt jirna le, a hatdridé a kévetkezé hénap azon napjin
jér le, amely szdmdndl fogva a hatdrid§ kezdénapjédnak megfelel, ha
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ez a nap is az {télkezési sziinet idejére esik, a hatdridé az itélkezési
sziinetet kovetd elsé napon jdr le.

[121] Az itélkezési sziinet szabdlyait nem lehet alkalmazni, ha 2) torvény
valamely eljirdsra vagy valamely perbeli cselekményre soron kiviil
torténd eljardst ir el6, b) a felek ezt kozosen kérték vagy ¢) a torvény
kizdrja. A torvény valamely perbeli cselekményre, vagy az eljdrds
meghatdrozott szakaszdra, tovibbd az egész eljirdsra eldirhatja a
soronkiviiliséget. A Pp. példdul eldirja, hogy a sajté-helyreigazitds
irdnt inditott perben a birdsdg a per minden szakaszdban soron
kivill jar el, ilyen esetben tehdt az itélkezési sziinetet nem lehet
alkalmazni (nem kell figyelembe venni) a hatdrid8k szdmitdsandl.
Vannak olyan perbeli cselekmények, amelyeket soron kiviil kell
elvégezni ilyen példdul a kizdras, az dttétel vagy az ideiglenes in-
tézkedés irdnti kérelem elbirdldsa. Kiilén torvény (Bpnp.) zdrja
ki az itélkezési sziinet alkalmazdsdt a nemperes eljdrdsokban. A
birésdg elndke dltal — akdr hivatalbdl akdr kérelemre — elrendelt
soronkiviiliség szintén nem érinti az {télkezési sziinetet alkalmazisat.

17.5. A hatarid6 szamitasa iizemzavar, iizemsziinet esetén

[122] A torvényi, illetve a birésdg dltal napokban és munkanapokban
megdllapitott hatdridébe nem szdmit bele az a nap — hénapokban
és években megéllapitott hatdridd esetén az a lejdrati nap — , amely
sordn legaldbb négy 6rdn 4t jogszablyban meghatdrozottak szerinti
lizemzavar vagy lizemsziinet 4llt fenn.

[123] Az OBH-nak biztositania kell, hogy a birésdgi kézbesitési rendszer
Gtjdn a birdésdgnal folyamatosan lehessen kapcsolatot tartani. E16-
fordulhatnak azonban olyan helyezetek, amikor ez nem biztosithaté
elére tervezett karbantartds, vagy el6re nem lithaté meghibdsodas
miatt. Amennyiben tervezett az informdcids rendszer dtmeneti
elérhetetlensége akkor iizemsziinetrél, amikor elére nem ldthaté
ok idézte el a ledllast, akkor iizemzavarrél beszéliink.

[124] Az OBH honlapjin az iizemzavar naptarban (https://birosag.hu/
uzemzavarnaptar/month) hénapokra lebontva lehet megtekinteni
mely napokon volt dtmeneti ledlls az informdcids rendszer eléré-
sében. Amennyiben ez az idétartam a 4 érdt meghaladja, akkor
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az a nap a hatdridébe nem szdmit bele, a hatdridészimitds sordn

ezeket a napokat figyelmen kiviil kell hagyni.

17.6. A hatirid6k meghosszabbitisa

[125] Az eljarési hatdrid6kon belil kiilonbséget kell tenniink a térvény-

ben meghatdrozott (torvényi), illetve a birésdg dltal megallapitott
(birésigi) hatdridd kozott. A birdsdg az 4ltala megillapitott hatd-
ridSt fontos okbdl egyszer meghosszabbithatja. A birésagi hataridé
hosszdt (tételét) a bir6sdg mérlegeléssel dllapitja meg. Ez a hatdridé
azonban a meghosszabbitdssal egytitt sem lehet t6bb 45 napndl. A
birdésdg a felek kérelmére engedélyezi a hatdridé meghosszabbitisdt,
azonban az erre irdnyul6 kérelmet még az eredeti hatdrid§ lejdrta
elétt eld kell terjeszteni. A kérelem tdrgydban a birdsdg végzéssel
hatdroz. A térvényben megallapitott hatdridSt csak torvényben
meghatdrozott esetben lehet meghosszabbitani.

18. Gyakorlé feladatok a kézbesitéshez és a hatdridgszdmitdshoz

Julius Augusztus Szeptember
Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va Hé Ke Sz Cs P& Sz Va

BB BYY

A 1 2 3 4 5||35 12
2 3 4 56 7 8|22 687 8 9101112|(26 3 4 5 6 7 8 9
910 11 1213 1415|323 43 14 15 16 17 18 19|[27 10 11 12 12 14 1516
16 17 18 19 20 21 22|24 20 21 22 23 24 25 26|28 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29|25 27 28 29 30 31 38 24 25 26 27 28 29 30
30 31
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Példa 1: A birésdg hidnypétldst rendelt el végzésével 8 napos ha-
taridével. A felhivést tartalmazé kiildemény tértivevénye ,dtvételt
megtagadta” jelzéssel érkezett vissza a birésdghoz, a kézbesitést
augusztus 21-én kisérleték meg. Mikor jir le a 8 napos hatdrid6?
Megoldds: Amennyiben a cimzett az dtvételt megtagadta augusztus
21-én (kedden), akkor a kiildemény kézbesitettnek tekintendd ezen
a napon. Ez lesz a kezd6nap, ami a hatdridébe nem szdmit bele. A
hatdridé els6 napja 22-e, nyolcadik napja pedig augusztus 29.



Julius
Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va

Augusztus
Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va

Szeptember
Hé Ke Sz Cs P& Sz Va

1
2 34 5678
910 11 1213 1415
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31
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1 2
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Példa 2: A birésdg hidnypétldst rendelt el végzésével 8 napos ha-
tdrid6vel. A felhivdst tartalmazé kiilldeményt a cimzett augusztus
15-én vette 4t. Mikor jdr le a 8 napos hatdrid6?

Megoldds: Mivel az dtvétel a nyiri itélkezési sziinetre (jalius 15.
—augusztus 20.) kozotti iddszakra esik, ezért a hatdridé elsé napja
augusztus 21. (kedd) lesz. A nyolcadik napon jdr le a hatdrid8, ami
ebben az esetben augusztus 28.-ra esik.

Julius Augusztus Szeptember
Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va Hé Ke Sz Cs P& Sz Va
28 1]|21 1 2 3 4 5|25 1 2
Zr 2 3 4 5 6 7 B[|22 6 7 & 9101112||26¢ 3 4 5 6 7 & 9
28 010 11 1213 1415(/32 13 14 15 16 17 18 19||27 10 11 12 13 14 1516
28 16 17 18 19 20 21 22((24 20 21 22 23 24 25 26|28 17 18 19 20 21 22 23
20

23 24 25 26 27 28 29

35

27 28 29 30 31

24 25 26 27 28 29 30

30 31

Példa 3: A birdsdg hidnypétlast rendelt el végzésével 15 napos
hatdriddvel. A tértivevény ,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza a
birésdghoz, a kézbesités misodik megkisérlésének napja jalius 5.
Mikor jdr le a 15 napos hatdridé?

Megoldds: A ,nem kereste” jelzéssel visszaérkezd tértivevény esetén
a kézbesités idépontja a mdsodik kézbesitést kovetrd 6todik mun-
kanap. Julius 5-ét kovetden az elsé munkanap julius 6., ezt koveti
két munkasziineti nap [szombat és a vasdrnap (jalius 7-8.)], ezért
az 6t6dik munkanap julius 12-e lesz, tehdt ez lesz az dtvételnek
tekinthetd idépont, a hatdridd kezd4 napja. A kezdénap a hatd-
rid6be nem szdmit bele. A hatdridé els6 napja jalius 13., a mdsodik
julius 14. A jalius 15. és augusztus 20. kozotti iddszak itélkezési
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sziinet, ami a hatdridébe nem szdmit bele. A hatiridé kovetkezd
(harmadik) napja augusztus 21., és mivel a 15. napja munkasziineti
napra [vasirnapra (szeptember 2.)] esik, ezért a hatdridd a kovetkezd
munkanapon jir le, ami szeptember 3., hétfd.

Julius Augusztus Szeptember
Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va
1]|21 1 2 3 4 5||28 1 2
2 3 4 5 6 7 B[22 6 7 8 910M112||26 3 4 5 6 7 8 9
910 11 12 13 14 15((22 13 14 15 16 17 1819|237 10 11 12 13 14 1516
16 17 18 19 20 21 22(|24 20 21 22 23 24 25 26||28 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29|25 27 28 29 30 3 39 24 25 26 27 28 29 30
21 30

BEBYE

Példa 4: A birésdg hidnypétldst rendelt el végzésével 8 napos ha-
taridével. Az elektronikus tértivevény alapjdn a cimzett a birdsdg
végzését augusztus 23-dn vette dt (toltotte le). Az tizemzavar naptdr
alapjdn augusztus 29-én és 30-dn 4 6rdt meghaladé tizemzavar,
szeptember 3-dn pedig egy 3 éra 59 perces tizemsziinet volt. Mikor
jar le a 8 napos hatdrid4?

Megoldais: A letoltés idpontja augusztus 23. a kezdSnap, ezért ez
a hatdrid6be nem szdmit bele. Augusztus 24. lesz az elsé nap, 25,
26, 27, 28-a lesznek a 2-5. napok, majd a 29. és 30. kimaradnak,
mivel 4 6rit meghaladé tizemzavar volt. Ennek megfeleléen a
hatdrid§ kovetkezd 6. napja az augusztus 31., a 7. a szeptember
1., a 8. a szeptember 2., vasirnap. Mivel a hatdridé lejrta mun-
kasziineti napra (vasirnap) esik, ezért a hatdridé csak az azt kévetd
legkdzelebbi munkanapon jér le, ami szeptember 3., hétf8. Ezen a
napon is volt izemsziinet, azonban ez nem haladta meg a 4 6rit,
igy a hatdridd lejirta marad a szeptember 3.

19. A pertirgy értéke

[126] A per tirgya a keresetben, illetve a viszontkeresetben érvényesitett
igény. A per tirgydnak értéke a keresettel érvényesitett kovetelés
vagy mds jog értéke alapjdn hatdrozhaté meg. A pertdrgy értékének
meghatdrozdsa egyes esetekben egyszer(i, megegyezik a per tényleges
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tirgydnak (dolog esetén példdul egy személygépkocsi vagy ingatlan)
forgalmi értékével, ha ez pénzkovetelés, akkor a pertargyérték azonos
a felperes 4ltal kovetelt pénzosszeggel. Ha a pertdrgy éreékének osz-
szegszer(i meghatdrozdsa nem lehetséges, vagy ardnytalan nehézséggel
jarna, akkor nem meghatdrozhaté pertargyéreékrél beszéliink.
A per térgydnak értékét a felperes hatdrozza meg forintban. A kereset-
levél zdré részében fel kell tiintetni a per tdrgydnak értékét, valamint
a meghatdrozdsakor figyelembe vett tényeket és jogszabdlyhelyet.
[127] A pertirgyértéknek a peres eljards sordn tobb szempontbdl is jelen-
tdsége van. A pertdrgyéreék hatdrozza meg a vagyonjogi perekben
a birésdg hatdskorét. Azok a vagyonjogi perek, amelyek tdrgydnak
értéke a harminemilli6 forintot nem haladja meg — f8szabdly sze-
rint — a jdrdsbirésdg hatdskorébe tartoznak.
A pertérgyéreék a perkoltség szempontjdbdl is meghatdrozé jelen-
t6ségli. A perkoleség elemei koziil az illeték és az tigyvédi munkadjj
osszege is a pertdrgyériék alapjdn szdmitandé. A peres eljérds sordn
az illeték alapja az eljirds tdrgydnak az eljdrds meginditdsakor
fenndllé értéke, perorvoslati eljardsban pedig a vitdssd tett kove-
telés vagy kovetelésrész értéke. Arra az esetre ha a per tdrgydnak
az értéke nem hatdrozhaté meg, az Itv. a pertdrgyéreéket eszmei
osszegben dllapitja meg: jardsbirdsdg elStt indult tigyben 350.000
forint, torvényszék eléte 600.000 forint, mdsodfokd eljirdsban
torvényszék elétt 300.000 forint, {télétdbla eléte 600.000 forint,
mig a Kria el6tti feliilvizsgdlati eljdrdsban 700.000 forint. Ilyenkor
a fizetend§ illetéket ezeknek az dsszegnek az alapulvételével kell
kiszdmolni. Ha a fél és az tigyvéd kozott nincs az tigy elldtdsira
vonatkozé dijmegéllapodds, vagy ha a fél ezt kéri, a birdsdg a
képviselet elldtdsdval felmeriilt tigyvédi munkadij mértékét az
Ukr. alapjan hatdrozza meg. Ez a rendelet a munkadij dsszegét a
pertdrgyértékhez igazod6an szdzalékos ardnydban hatdrozza meg.
A pertdrgyérték szdmitdsdnak a peres eljards mds szakasziban is
jelentésége van. Igy péld4ul vagyonjogi perekben ha a feliilvizsgalati
kérelemben vitatott érték a feliilvizsgalati eljirdsban az 5.000.000
forintot nem haladja meg; a feliilvizsgilat kizart. Ilyen esetben csak
akkor kertilhet sor a feliilvizsgdlati kérelem érdemi elbirdldsira, ha
azt a Kiria a fél kérelmére engedélyezi.
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20. A perkoltség
20.1. A perkoltség fogalma, felszdmitdsa és viselése

[128] A perkéltség a félnél — a perben vagy azt megel6z8en —a jog perbeli
érvényesitésével okozati dsszefliggésben és sziikségképpen felmertilt
minden koltség. Ilyen koltség lehet példdul a tant koleségtéritése, a
kirendelt szakértd dija, a tolmdcs és a fordité dija, tovabbd az tigygond-
nok dija, a szemle koltsége, a jogi képvisel$ koltsége és készkiaddsa, a
megfizetett illeték, a kotelezd kozvetitdi eljdras koltsége, a timogatd
koltsége, vagy a fél atikoltsége és a keresetkiesése is.

[129] A jogi képviseldvel eljar6 fél a perkoltsége megtéritését annak felszd-
mitdsdval is kérheti. A felszdmitds sordn meg kell jel6lni az igényelt
koltség Osszegét, a felmeriilésének 1ényeges koriilményeit. Erre a
célra egy rendszeresitett nyomtatvanyt lehet kitolteni [31/2017.
(XII. 27.) IM rendelet]. Jogi képviseld csak ezt a nyomtatvanyt
haszndlhatja a koltségei felszdmitdsira. A nyomtatviny az OBH
honlapjdn elérhetd kitolthetd és letdlthetd formdban. A Mellékletek
rovatdban fel kell sorolni a felszdmitdshoz mellékelt, a felszdmitdsban
szerepld adatok aldtdmasztdsdra szolgdlé okiratokat.

[130] A perkoltség viselésére vonatkozé dltalinos szabdly szerint, a
pernyertes fél koltségeinek a megfizetésére a pervesztes felet kell
kotelezni. Részleges pernyertesség esetén a fél az ellenfél perkolesé-
gét a pervesztessége ardnydban tériti meg. Ha a pernyertesség és a
pervesztesség ardnya kozotti kiillonbség, valamint a fél és az ellenfél
javdra meghatdrozott perkoltségek 6sszege kozotti kiilonbség nem
jelentds, egyik fél sem koteles perkoltség megtéritésére.

20.2. Az iigyvédi munkadij
20.2.1. Az iigyvédi munkadij elemei

[131] Az tigyvéd dltal képviselt fél tigyvédi koltségként a fél és az tigyvéd
kozote [étrejott tigyvédi megbizasi szerz8désben kikotott munkadij,
valamint a fé dltal tigyvédje részére koltségtéritésként megfhizetett

indokolt készkiaddsok egytittes dsszegét szdmithatja fel. Az tigyvédi
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munkadijnak — a pertdrgy értékén kiviil — az elvégzett munkihoz
is igazodnia kell. A munkadij dsszegét a birésdg indokolt esetben
mérsékelheti, ha az nem éll ardnyban a ténylegesen elvégzett tigyvédi
tevékenységgel. A birdsig e mérlegelés sordn figyelemben veszi az
tigyvéd dltal szerkesztett beadvanyok munkaigényességét, azt, hogy
az tigyvéd megjelent-e a kit(izott tirgyaldson.

Az tigyvédi dij jogszabdlyban meghatdrozott dsszege a tevékenység
ellenértékét terheld dltaldnos forgalmi adé 6sszegét nem tartalmaz-
za. Az tigyvédek nyilatkozhatnak, hogy dfakorbe tartoznak-e, azaz
a birésdgnak a meghatdrozott munkadijuk utdn az dfa 6sszegének
megtéritésére is kotelezheti a pervesztes felet. Ez 2020-ban 27%
dfatartalommal noveli az tigyvédi munkadijat.

20.2.2. Az iigyvédi munkadij szimitdsa

[132] Ha a fél és az tigyvéd kozott nincs az tigy elldtdsira vonatkozé dij-
megdllapodds, vagy ha a fél ezt kéri, a birésdg a képviselet elldtdsaval
felmeriile igyvédi munkadij mértékée az Ukr. alapjdn az alibbiak
szerint hatdrozza meg.

Az els6foku polgdri peres eljdrdsban a munkadij osszege:

) 10 millié forintot meg nem haladé pertirgyérték esetén a per-
targyérték 5%-a, de legaldbb 10.000 forint,

b) 10 millié forint feletti, de 100 millié forintot meg nem haladé
pertdrgyériék esetén az a) pontban meghatdrozott munkadij és a
10 millié forint feletti dsszeg 3%-a, de legalibb 100.000 forint,
¢) 100 milli6 forintot meghaladé pertdrgyérték esetén a 4) pontban
meghatdrozott munkadij és a 100 milli6 forint feletti 6sszeg 1%-a,
de legaldbb 1 millié forint.

[133] A méasodfoku és a feliilvizsgdlati eljardsban az tigyvédi munkadjij
a fenti szdmitds szerint meghatdrozott dsszeg 50%-a azzal, hogy a
pertdrgy értékeként ezekben az esetekben a fellebbezésben, feliil-
vizsgilati kérelemben vitatott dsszeget kell alapul venni.

[134] A bir6sdg a munkadijat — kiilonésen az tigy bonyolultsiga esetén —a
fenti szdmitds szerint meghatdrozott dsszegnél magasabb osszegben
is megéllapithatja. A birésdg a munkadij eltérd 6sszegben torténd
megdllapitdsit indokolni koteles.
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[135] Abban az esetben, ha a per targydnak értéke nem éllapithaté
meg az ligyvédi munkadijat éradijként kell meghatdrozni. Az
Ukr. alapjdn a munkadij minden megkezdett térgyaldsi 6ranként,
valamint az tigyvédnek az eljirdst megel6z8 és a térgyaldson kiviil
végzett igazolt tevékenységéért éranként 6000 forint, de legaldbb
12.000 forint.

20.3. A biréséagi eljards illetéke
20.3.1. Az illeték alapja és mértéke

[136] A birésdgi eljards lefolytatdsdnak a dija az illeték, amelynek alapjat

és mértékér az Itv. hatdrozza meg.
Az illeték meghizetésére az a fél koteles, aki az eljdrdst meginditja,
illetve akit a birésdg erre kotelez. A polgéri eljdrdsban az illeték
alapja az eljdrds tdrgydnak az eljdrds meginditdsakor fenndllg értéke,
jogorvoslati eljirdsban pedig a vitdssa tett kovetelés vagy kovetelés-
rész ériéke. Az illeték mértékét az Itv. az illetékalap szdzalékdban
hatdrozza meg oly médon, hogy van az illetéknek egy minimum
és egy maximum éreéke is. Igy példdul az elséfokd polgdri peres
eljdrds illetékének dltaldnos mértéke 6 %, de legaldbb 15.000 forint,
legteljebb 1.500.000 forint.

[137] A nem meghatdrozhaté pertirgyértékii tigyekben az Itv. két
eltérd modszert kovet. Azokban az eljdrdsokban, ahol az eljdrds
targydnak vagyoni értéke van — vagy ahhoz vagyoni érdek ftizédik
—, de megillapitdsa nem lehetséges, vagy ardnytalan nehézséget
okozna, a vagyoni értéket az Itv. meghatdrozott eszmei 6sszeg-
ben maga hatdrozza meg. Az igy meghatdrozott érték a szézalékos
illetékkulcs alkalmazdsdnak alapja. Minden egyéb olyan esetben,
ahol az érték meghatdrozdsa nem lehetséges, vagy mds okbdl nem
célszer(i az Itv. tételes (fix osszegli) illetéket hatdroz meg. A hd-
zassagi bontdper tételes illetéke példdul 30.000 forint, a cs6d- és
felszdmoldsi eljirdsban a kifogdsok illetéke 15.000 forint, mig egy
Zrt. bejegyzése 100.000 forint.

[138] Az Itv. alkalmazdsiban a birésdgi eljdrds egyes szakaszai, az elséfoka
és a jogorvoslati eljardsok egymdstdl elkiiloniild, 6nall¢ illetékkoteles
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eljdrdsok. Ennek megfelelden az Itv. 6ndllé illecékfizetést ir eld az
elséfokd, a fellebbezési és a feliilvizsgdlati eljardsra.

[139] A fellebbezési és a feliilvizsgdlati illeték eltérd attdl fiiggden, hogy
a tamadott hatdrozat itélet vagy végzés. Az itélet elleni fellebbezés
illetéke a vitdssa tett kovetelés 8%-a, a feliilvizsgalat esetén 10 %.
Végzések esetén ez az dsszeg 3%, illetve 5%-ban van meghatdrozva.

20.3.2. Az illetékfizetés médja

[140] A birésagi eljardsi illetéket elektronikus fizetési és elszdmoldsi
rendszeren (EFER) keresztiil, illetékbélyeggel az eljdrdst kezde-
ményezd iraton, dtutaldssal a birdsdg illeték-bevételi szdmldjdra,
illetve a Nemzeti Adé- és Vambhivatalndl meghatdrozott egyéb
moédon lehet megfizetni.

[141] Az elektronikus kézbesitési rendszer lehetévé teszi, hogy a birésdgi
eljdrasokhoz kapcsolédo illetékfizetési kotelezettséget elektronikus
uton lehessen teljesiteni. Ez az ugynevezett Elektronikus Fizetési
és Elszamoldsi Rendszer (EFER) alkalmazdsdval torténik, amellyel
VPOS/hézibank feliiletrd] teljesithetd az illetékfizetési kotelezettség.
Ennek a folyamata réviden gy néz ki, hogy a kitoltott ANYK
tirlap Ugyfélkapun, Cégkapun vagy Hivatali kapun toreént bekiil-
dését kovetben automatikusan megérkezéd UKM értesitésben (dn.
érkeztetési igazolds) szerepld URL-re (linkre) kattintva a felhasz-
nalé 4tirdnyitsra keriil az Igazsdgligyi Fizetési Portdlra, amelyen
a konkrét tranzakci6 teljesithetd.

[142] Tovébbra is lehetséges illetékbélyeggel megfizetni a birdsigi eljardsi
illetéket. Ez egy kiilon bélyegfajta, amelyet a hivatalos eljdrdsok-
ban keletkezd fizetési kotelezettségek teljesitésére lehet haszndlni.
A jelenleg hasznilatos sorozat 100, 200, 500, 1000, 2000, 5000
és 10.000 forintos cimletekbdl 4ll. Az illetékbélyegeket a Magyar
Posta Zrt. forgalmazza, igy a postafidkokban visdrolhaték meg.
A bélyeggel torténd fizetés feltétele, hogy azt a fizikailag 1étezd
dokumentumra fel lehessen ragasztani. A rendszeresitett nyomtat-
vanyokon kiilon hely van kijel6lve, ahovd az illetékbélyeget fel lehet
ragasztani. Az elektronikus birésdgi eljardsokban az illetékbélyeggel
torténd fizetés kizdrt. Az iratokra felragasztott, illetve az iratokon
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lerétt illetékbélyeget az irat birdsdghoz érkezésének, illetve az ille-
ték lerovdsinak napjdn feliilbélyegezni (értékeeleniteni) kell tgy,
hogy a feliilbélyegzés idépontja utébb is megéllapithaté legyen.
Ha az illetékbélyeget illetékkoteles killdeményhez csatoltdk, és az
illetéket illetékbélyeggel kell lerdni, az irat dtvételére jogosult az
illetékbélyeget a kiilldeményre felragasztja és feliilbélyegzi.

[143] Tovébbi médja az illetékfizetésnek a Kuridnak, az {télétiblanak, vagy

a torvényszéknek a Magyar Allamkincstarnl vezetett illeték-bevé-
teli szdmldjdra t6rténd dtutaldssal. Amennyiben az illetékfizetéssel
érintett tigy jardsbirdsig el6tt van folyamatban, az illetéket az adott
birdsdg székhelye szerinti torvényszék illeték-bevételi szamldjara kell
dtutalni. Ha az tigy a torvényszék, itélétédbla vagy Kuaria elétt van
folyamatban, akkor az adott torvényszék, itélétabla, illetve a Kuria
illeték-bevételi szimldjdra utaldssal kell teljesiteni az illetékfizetést.
Amennyiben a birdsdg az illetékfizetéssel kapcsolatos hidnypétlast
rendelt el, akkor annak a birdsignak a szdmldjdra kell dtutalni a hi-
dnyz6 Osszeget, amelyik a hidnypétldsra felhivé végzést kibocsdtotta.
Az dtutalds kozlemény rovatdban fel kell tiintetni az eljaré birésdg:
jelz8szdmat, az eljdrdsi illetékfizetésre kotelezett fél nevét, a beadvany
birésdgi érkeztetési azonosité szdimdt (UKM azonositd) és — ha az
ismert a — lajstromszdmit is.

[144] Lehetéség van a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalndl meghatdrozott

20.4.
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eljardsi médokon is az illetékfizetésre. Ezek a kiszabds, valamint
a bevallds (6nadézds) alapjén trténd illetékfizetés. E16bbi 10.000
forintot, az utébbi 500.000 forintot meghaladé illetékfizetési
kotelezettség esetén vehetd igénybe.

Gyakorlé feladatok az iigyvédi munkadij és az illeték szdmi-
tasdhoz

Példal: Mennyi lesz az tigyvédi munkadij és az illeték Gsszege az
elséfoka eljirdsban, abban az esetben, ha a pertdrgyérték 18.000.000
forint?

Megoldis: 18 milli6 forint pertdrgyérték esetén az tigyvédi mun-
kadij az elséfoka eljardsban:

10 millié forint 5 %-a, azaz 500.000 forint plusz a fennmaradé 8



millié forintnak a 3 %-a, azaz 240.000 forint, ami 6sszesen 740.000
forint. Afival plusz 27%, azaz 939.800 forint.

(10.000.000 x 0,05) + (8.000.000 x 0,03) = 740.000

Aféval: 740.000 x 1,27 = 939.800

Az illeték osszege az elséfoki eljardsban 6 %, ami 1.080.000 forint.
Az tigyvédi munkadij (939.800 forint) és az illeték (1.080.000
forint) 6sszege: 2.019.800 forint.

Példa2: Mennyi lesz az tigyvédi munkadij és az illeték Gsszege
a feltlvizsgdlati eljdrdsban, abban az esetben, ha a pertdrgyéreék
800.000.000 forint?

Megoldis: 800 millié forint pertargyérieék esetén az tigyvédi mun-
kadij az els6foka eljrdsban:

10 millié forint 5%-a, azaz 500.000 forint plusz 90 millié forint
3%, azaz 2.700.000 forint plusz 700 millié forint 1 %-a, azaz 7
milli6 forint, ami Ssszesen 10.200.000 forint. Afdval plusz 27%,
azaz 12.954.000 forint.

(10.000.000 x 0,05) + (90.000.000 x 0,03) + (700.000.000 x 0,01)
=10.200.000.

Aféval: 10.200.000 x 1,27 = 12.954.000.

A felilvizsgélati eljdrdsban ennek a felét kell fizetni, tehdt
12.954.000/2 = 6.477.000 forint.

A feliilvizsgdlati eljardsban az illeték 6sszege a vitatott érték 10%-a,
de legfeljebb 3.500.000 forint.

A 800 milli6 forint 10 %-a 80 millié forint, ezért az Itv. alapjin
meghatdrozott maximumot (3.500.000 forintot) kell fizetni.

Az tigyvédi munkadij (6.477.000 forint) és az illeték (3.500.000
forint) 6sszege: 9.977.000 forint.

21. A birésagi tirgyalds

21.1. Az elséfoku tdrgyalds. A tdrgyalds kitlizése

[145] Az elséfoki peres eljdrds két, idében és szerepét illet8en is eltéré
szakaszb¢l 4ll: az elsd, a perfelfelvételi szakasz, amelynek célja a

jogvita tartalmdnak és kereteinek a meghatdrozdsa; a masodik az
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érdemi targyaldsi szakasz, amely a bizonyitisi eljirds lefolytatdsdra
és az érdemi dontés meghozataldra szolgal. Az osztott perszerkezet
miatt az elséfokd birésdgi tdrgyalds is rendszerint két szakaszra
oszthatd: perfelvételi és érdemi tdrgyaldsra.

[146] A targyalast a kittizésre okot ad6 perbeli cselekménytdl szimitott
négy hénapon belil ki kell tzni. A kitiiz6 végzésben fel kell
tiintetni a birdsdg nevét és ligyszdmdt, a felek nevét, perbeli dlldsat,
a per tdrgydt, a tdrgyalds pontos idejét (év, hénap, nap, 6ra, perc
megjeldlésével) és helyét, ami ltaldban a birésig hivatalos helyi-
sége. Az idézésben figyelmeztetni kell az idézetteket arra, hogy mi
a jogkovetkezménye annak, ha a tdrgyaldson nem jelennek meg.
Figyelemmel kell lenni a tdrgyaldsi idkozre is, ami azt jelenti, hogy
a perfelvételi targyaldst ugy kell kit(izni, hogy az idézésnek a felek
részére toreénd kézbesitése a tdrgyalds napjat legaldbb tizendt nappal
megel8zze. Az igy kitlizote tigyekbdl dll dssze a targyaldsi nap, ami
az azonos naptdri napra kittizott eljardsi cselekmények hatdrnapja.

21.2. A térgyalasi jegyzék és naplo

[147] A térgyaldsre kitlizote tigyekrdl tandcsonként (birdnként) tdr-
gyalasi jegyzéket kell vezetni. A tdrgyaldsi jegyzéket a BIIR-ben
elektronikus tton kell elkésziteni. A tdrgyaldsi jegyzéken meg kell
jelolni a kittzote tigyek sorszdmdt, az tigyszdmot, az ligy tdrgyat, a
tdrgyalds idépontjdt és a peres felek nevét. Tobb felperes, alperes
esetén elegendd az elsd helyen megnevezett nevét és tdrsainak szd-
mit feltiintetni. A tdrgyaldsi jegyzék egy példanyit a tirgyaldsok
megkezdése el6tt a tdrgyalSterem ajtajdra ki kell figgeszteni, tovdbbi
egy kiadmdnydt az eljdr bironak kell dtadni. A tdrgyaldsi jegyzéket
legaldbb 10 munkanappal a tdrgyalasi nap el6tt kell elektronikusan
elkésziteni. A tdrgyaldsi nap befejezése utdn a tirgyaldsi jegyzéken
az eredmény megjel6lésére szolgdlé rovatot az eljdrd birdnak ki kell
toltenie, majd az aldirva dtadni az iroddnak. Az iroda ez alapjin
fogja a lajstromban feltiintetni az tigy befejezésének maédjdr és idejét.

[148] A tdrgyaldsi naplé birdnként vezetett, elsésorban a tdrgyaldsok
hatdrnapjdnak, azok eredményének, a meghozott hatdrozat megje-
161ésére szolgdlé elektronikus nyilvéntartds. Tartalmazza tovabbd a
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bir6i munka mennyiségi, minéségi mutat6i szempontjabdl fontos
adatokat. A tdrgyaldsi napl6t a Birésdgi Integralt Informdciés
Rendszer (BIIR) rendszerben kell vezetni.

22. A térgyalasi jegyz6konyv
22.1. A tdrgyalasi jegyz6konyv fogalma és célja

[149] Az eljrési szabalyok eléirjak, hogy a birdsdg a tdrgyaldsrdl, a térgya-
lason kiviili meghallgatdsrél és minden olyan eljdrasi cselekményrél
jegyzékonyvet készit, amelyen a felek személyesen megjelenhetnek.
Ennek a kdtelezettségnek a célja kettSs. Egyfeldl irdsban kell rog-
ziteni, maradandéva tenni a tdrgyaldson elhangzottakat. E nélkiil
nem lehetne ellendrizni, hogy a birésdg dltal megdllapitott tényallds
és az ezen alapul6 itélet megfelel-e a térgyalds anyaginak. A jegy-
z6konyv nélkiil nem lehetne feliilvizsgdlni a birdsidg déntésének
jogszerliségét. Misfeldl csak a jegyzékonyvvel lehet bizonyitani,
hogy a birdsdg a tdrgyaldson, illetSleg az eljdrdsi cselekménynél
megtartotta azokat a részletes eljdrdsi szabdlyokat, amelyek a kozér-
dek és az eljdrdsban résztvevik jogos egyéni érdekeinek védelmét
szolgdljdk. Jegyz6konyv hidnydban nem lehetne ellendrizni, hogy
a birésdgi eljirds a jogszabdlyoknak megfeleld volt-e.

[150] A tdrgyaldsi jegyz8konyv kozokirat. A kézokirat olyan papir ala-
pu vagy elektronikus okirat, amelyet birésdg, kozjegyzd vagy mds
hatésdg, illetve kozigazgatisi szerv tigykorén belill, a jogszabdlyi
rendelkezéseknek megfelel6 médon dllitott ki. A kézokiratot az
ellenkezd bizonyitdsdig valédinak kell tekinteni. Nincs kizdrva
tehdt annak bizonyitdsa, hogy a tdrgyaldsi jegyz6konyv tartalma
nem felel meg a valésdgnak, a bizonyitds terhe azonban azon van,
aki a jegyz6konyv valdtlansdgdt dllitja. A kozokirat teljes bizonyité
erdvel bizonyitja: 2) hogy a kidllité a benne foglalt intézkedést
megtette vagy hatdrozatit a benne foglalt tartalommal meghozta,
b) a kozokirattal tanusitott adatok és tények valdsigit, ¢) a koz-
okiratban foglalt nyilatkozat megtételét, annak idejét és médjit.
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22.2. A jegyz8konyv készitésének médja

[151] A tdrgyalds anyagdnak rogzitése torténhet jegyz6konyvvezetd vagy
hangfelvétel Gtjan. Hangfelvétel esetén a jegyzdkdnyvet a felvétel
hanganyagdnak leirdsdval készitik el. A tdrgyaldson torténtek hite-
lesebb rogzitésére, a tdrgyaldsi szakban lehetdség van a jegyz6konyv
képet és hangot egyidejiileg rogzitd folyamatos felvétel ttjin
torténd elkészitésére is. A birdsdg a jegyz8kdnyv irdsbeli kivonatdt
utdbb e felvétel alapjin késziti el. A folyamatos felvétel az adott
eljdrdsi cselekmény sordn torténteket megszakitds nélkiil rogziti.

[152] Jegyz8konyvvezetd alkalmazdsa esetén az irdsbeli jegyz8konyvet
egyidejlleg készitik el. Jegyz8konyvvezetd mell8zése esetén, tehdt
ha hangfelvétel vagy folyamatos felvétel ttjdn rogzitik a jegyzékony-
vet, akkor irdsbafoglalt valtozatot legkésébb nyolc munkanapon
beliil el kell késziteni. Ilyen esetben a feleket tdjékoztatni kell, hogy
mikor és hol tekinthetik meg, illetve vehetik 4t az irdsbafoglalt
jegyz6konyvet. Az irdsba foglaldst kovetéen a birésdg nyolc napon
beliil kézbesiti a jegyzékonyvet a felek részére.

22.3. A jegyz8konyv készitésével kapcsolatos legfontosabb kovetel-
mények

[153] A teljesség elve: a jegyzSkonyvnek tartalmaznia kell a targyaldson
résztvevd személyek hidnytalan felsoroldsit, minden a tédrgyaldson
elhangzott nyilatkozatot, felmeriilt adatot, amely a tandcs elnokének
megitélése szerint az tigy eldontése szempontjdbol lényeges, és az
eljardsi cselekményeket. Az irdsbeli jegyz8konyvnek az eljdrdsjogi
torvényekben irtaknak megfeleléen kell tartalmaznia az eljdrds
eseményeit, menetét, mégpedig gy, hogy megallapithaté legyen,
megfelel-e a birdsdg eljirdsa a torvényben meghatdrozott alaki
kovetelményeknek.

[154] A hiiség elve: a jegyz8konyvnek a tirgyaldson elhangzott nyilatkoza-
tok lényegét azok tartalmi valésdganak megfeleléen, értelmi ferdités
nélkiil kell tartalmaznia. Ha valamely kifejezés vagy kijelentés pontos
szovege jelentds, azt sz6 szerint kell a jegyz8konyvben rogziteni. A
jegyz6konyvben ugy kell rogziteni az eljérds anyagit, hogy abban
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a tényallds tisztdzdsa és a tényallds jogi mindsitése szempontjabol
érdemi jelent8séggel bird részek szerepeljenek. Kiilonosen a vallo-
mdsokat, az egy¢b jognyilatkozatokat, a szakvélemény el6addsat kell
tartalmilag helyesen, de roviden és kozérthetéen — a szakvélemény
esetében szakszer(ien is — régziteni.

[155] A szabatossdg elve: a jegyz6konyvben minden tényt és adatot
pontosan és félreérthetetlentil, vildgos szovegezéssel kell rogziteni.
Nem szabad olyan egyéni roviditéseket alkalmazni, amelyek nem
kézismertek. Igy példdul a jogszabélyi hivatkozdsok esetén elsé
alkalommal javasolt kiirni annak pontos megnevezését, a kibo-
csdtds évszdmit és a jogszabdly szdmdt, majd ezt kovetden utalni
kell arra, hogy azt a tovibbiakban milyen réviditéssel haszndljuk
[példdul: a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (a
tovdbbiakban: Ptk.)].

[156] A tomorség elve: a jegyzdkonyv szerkesztésénél a tandcs elnoké-
nek Gtmutatdsa szerint arra kell térekedni, hogy az csupdn az tigy
elbirdldsahoz sziikséges, tehdt lényeges adatokat, nyilatkozatokat,
lehetéleg réviden tartalmazza anékiil, hogy a teljesség kovetelménye
sérelmet szenvedne. Kerilni kell a terjengds szovegezést, a felesleges
ismétléseket, a lényegtelen sz6szaporitd nyilatkozatoknak, illetSleg
a nyilatkozatok ilyen részének jegyzékonyvbe foglaldsat.

[157] Az 4ttekinthet8ség elve: a tdrgyaldsi jegyz6konyv akkor detekint-
hetd, ha szerkezeténél fogva vildgosan elkiilonithet8k egymdstdl
a targyaldson résztvevd személyek nyilatkozatai és az egyes eljdrdsi
cselekmények. Hosszas keresés nélkiil ki kell tiinnie, hogy az adott
nyilatkozat melyik perbeli személytdl szirmazik. A jegyzSkonyv
dttekinthet8ségée szolgdlja a megfeleld tagolds. Az egyes perbeli
cselekményeket Gj bekezdésben, a felszélalok nevét vagy perbeli
allésdr félkovér és alahtzott formaban kell jellni. Ugyszintén ki
kell emelni a jegyz6konyvbél a birdsdg (akir jegyzékonyvbe fog-
lalt, akdr kiilon iven szovegezett) hatdrozatit: rendszerint kdzépre
zért, ritkitott és felkovér bettstilusban. Az irdsbeli jegyz8konyvet,
jegyz8konyv irdsbeli kivonatdt szimitégéppel elektronikusan, szo-
vegszerkeszté program segitségével, Times New Roman betttipussal,
12-es betlimérettel kell elkésziteni.
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22.4. A jegyz8konyv tartalma

22.4.1. A jegyz8konyv 6 részei

[158] A tdrgyaldsi jegyz6konyv két £6 részre oszthatd: statikus és dinami-

kus részre. Az elsé az tigy és a targyalds beazonositdsdhoz sziikséges
adatokat, mig a mésodik a tdrgyalds menetét a megnyitdstdl a
berekesztésig tartalmazza.

22.4.2. A tirgyalési jegyz8konyv statikus része

[159] A jegyz8konyv statikus részében a tdrgyalds azonositdsa szem-

pontjdbdl legfontosabb adatokat kell feltintetni. A tdrgyaldsi
jegyz6konyvben fel kell tiintetni az eljaré birésdgot: a birésdg
hivatalos, réviditések nélkiili elnevezését, minden lényeges szt
nagy kezddébettivel. A birdsig neve alatt kell szerepeltetni a birésdgi
ligyszdmot, amit a jegyzékonyv sorszdimdval kell kiegésziteni. A
birdsdgi tigyszam és a jegyz6konyv sorszdma a 2. oldaltél kezdédéen
a fejlécen is szerepel.

[160] A tdrgyaldsi jegyz8konyvben fel kell tiintetni, hogy a tdrgyalds

nyilvdnosan tartjdk meg. A birésdg — f8szabaly szerint — a felek
kozotti jogvitdt nyilvanos tdrgyaldson birdlja el, azonban a birdsdg
hivatalbél vagy a fél indokolt kérelmére az egész targyaldsrél vagy
annak egy részérdl a nyilvdnossigot kizdrhatja. Ez példdul az tiz-
leti titok vagy kiskord, illetve a fél személyiségi jogainak védelme
érdekében lehet indokolt. Ilyen esetekben a birdsdg zért targyaldst
tart és ezt a jegyzOkonyvben is fel kell tlntetni. A jegyzdkonyv e
részében arra is utalni kell, hogy az az elséfoku targyalds perfelvételi
vagy érdemi része, tovabbd jelezni kell azt is, hogy folytat6lagos
vagy ismételt tirgyaldsra keriil sor.

[161] A jegyz8konyv statikus részében fel kell tiintetni a felek nevét,
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perbeli dlldsdt és a per tdrgydt. Tobb felperes és alperes esetén
elegendd az . rendi alperes nevét feltiintetni és a tobbi pertdrsa
csak utalni (példdul: Kiss Kdzmér és tarsa, vagy Nagy Hajnalka
és térsai). A tdrgyalds helyénél a birdsdg székhelyét és a hivatalos
helyiségét (épiilet, emelet, tdrgyaléterem szdma) kell jelolni. Ha



helyszini targyaldsra, meghallgatisra, szemlére keriil sor, akkor a
jegyz6konyvben az adott eljérdsi cselekmény pontos helyét kell
feltiintetni.

[162] A tdrgyalds idejét naptdr szerint és 6ra, perc pontossdggal kell fel-
tintetni (példdul: 2021. janudr 18. 10:30.). Amennyiben a tdrgyalds
tényleges megkezdése eltér a kittizott idéponttdl, akkor ezt jeldlni
kell a jegyz6kdnyvben (a térgyalds idStartamatdl fiigghet példdul a
jogi képviseld vagy a szakértd dija). Ilyen esetben az késedelemre
okot ad6 koriilményre roviden utalni is sziikséges.

[163] A jegyz6konyvben fel kell tiintetni a jelenlévd személyeket: a
biré (birdi tandcstagok) nevét, ha jegyz8konyvvezetSt alkalmaz,
akkor a jegyz8kdnyvvezetd nevét, tovdbbd az eljirdsban részt vevd
tobbi személyt. A neveket teljesen ki kell irni. A felsoroldsbdl ki
kell tiinnie, hogy a fél személyesen van jelen. A jogi képviselSket
is név szerint és képviselt perbeli dlldsdra utaldssal kell feltiintetni
(példdul: a felperes képviseletében: dr. Kis Aladar tigyvéd), ha a
meghatalmazott jogi képvisel helyettesen jar el, akkor ezt is jelezni
kell. Azt is fel kell tiintetni, ha valaki késébb érkezett a tdrgyaldsra,
vagy annak befejezése eldtt tdvozott, esetleg kikiildwék. Ilyen eset-
ben az idépontokat is jelezni sziikséges, hogy kideriiljon az adott
személy a targyalds melyik szakdban volt jelen a tdrgyaléteremben.
Azokat, akik a tdrgyaldson hallgatésagként, kiséréként vannak jelen,
névszerint nem kell megnevezni.
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Pesti Kizponti Keriileti Birdsag

eljard birosagot (1)

1.P.20.233/2018/6. birdsagi ligyszamot (2)
Jegyzdkényv targyalas folytatolagos, ismételt,
nyilvinosan tartott perfelvételi targyaldsrol perfelvételi, érdemi jellegét
Felperes: Kiss Kdzmér felek nevét (4)
Alperes: Nagy Hajnalka perbeli allasat (5)
A per targya: kértérités per targyat (6)
A targyalas helye: Pesti Kozponti Keriileti Birosag, Budapest, targyalas helyét (7)
Markd u. 25, 11. emelet, 266. targyaloterem
A targyalds kitiizott idopontja: 2018, szeptember 14. 9 6ra 15 perc targyalis kitdzott (8) &s
Ténylegesen megkezdve: 9 ora 30 perc (az el6z0 targyalds elhizodasa tényleges kezdd
miatt) iddpontjat (9)

A birdsag részérdl jelen vannak:

Dr. Igaz Sandor bird birak,

Kéves Katalin jegyzokonyvvezetd Jegyzokonyvvezetd nevét (10)
A felek részérdl jelen vannak:
Felperesért: dr. Joo Andras figyvéd (U-112373) jelen1évo feleknek és

képviseldiknek nevét és perbeli

Alperesért: dr. Antal Beatrix iigyvéd (U-157844) allasat (11)

5. dbra: a tdrgyaldsi jegyzdkonyv statikus része

22.4.3. A tirgyalasi jegyz6konyv dinamikus része

[164]

[165]
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A térgyalisi jegyzékonyv mdsodik 6 részében roviden le kell irni a
tdrgyalds menetét. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell: az eljdrds
menetét és az annak sordn torténteket tgy, hogy a jegyzékonyv
alapjdn azt is meg lehessen dllapitani, hogy az eljiris e térvényben
meghatdrozott alaki kovetelményeknek megfelelt-e.

A térgyaldsi jegyzSkonyv dinamikus része a tdrgyalds megnyitdsdra
vonatkozé megéllapitssal kezdédik. A birésdg az tigyben az elsé
targyaldst megnyitja, mig az elhalasztott, folytatélagos tirgyaldst
megkezdi.

A tdrgyalds megnyitdsa, a folytatélagos tirgyalds megkezdése utdn
el8szor a megjelentek szdmbavétele és az idézések szabdlyszer(isé-
gének vizsgdlata toreénik. A birésdg megéllapitja, hogy valamelyik
fél részérél a tirgyaldst elmulasztottnak kell-e tekinteni. Ha igen, a
birésdg dont a tirgyalds elmulasztdsinak kovetkezményei targyaban,
mig az idézés szabdlyszer(itlensége esetén a targyaldst elhalasztja és a
targyalds hatdrnapjat nyomban Gjra kitdzi, arra a feleket idézi. Haa
tirgyaldson a fél megjelent, akkor az idézés szabalyszer(isége korén
beliil azt is vizsgalni kell, hogy a tirgyaldsi id6kozt megtartottik-e.



22.5. A perfelvételi targyalds elmulasztdsa

[166] A perfelvételi tirgyaldson a felek jelenléte kotelezd. A targyalds akkor
tekinthetd elmulasztottnak a fél részérdl, ha a szabdlyszer(i idézés
ellenére nem jelenik meg. Ha a perfelvételi targyaldst valamennyi
fél (a felperes és az alperes is) elmulasztotta a birésdg az eljards hi-
vatalbél megsziinteti. Ugyanez a jogkdvetkezménye a mulasztdsnak
akkor is, ha csak az egyik fél (akdr a felperes, akdr az alperes) nem
jon el a tdrgyaldsa és a jelen 1évé fél nem kéri annak megtartdsat.

22.6. A jegyz8konyvben rogzitendd egyes eljrdsi cselekmények

[167] A birésdg a perfelvételi targyalds kezdetén Osszegzi a jogvita szem-
pontjabdl lényeges nyilatkozatokat. Erre a jegyz6konyvben csak az
ismertetett iratok megnevezésére és sorszamdra hivatkozdssal kell
utalni, az elhangzott ismertetés nem kell leirni. A felek az dsszegzésre
észrevételt tehetnek. A jegyz6konyv mésodik részében — az eljdrds
jellegétdl és tdrgydtdl fiiggden — tartalmazza a felek dltal eléadott
Iényeges kérelmeket és nyilatkozatokat (ideértve a felek ténydllitdsait,
jogallitdsait és bizonyitasi inditvdnyait, valamint a keresettl valé el-
allast, tovabbd az elismerést és a jogrdl val6 lemondast, illetve a felek
kozott [étrejote egyezséget stb.). Fel kell tiintetni az okiratok bemu-
tatdsanak megtorténtét, valamint azoknak az eljdrds szempontjabdl
lényeges tartalmdt, a tandk vallomdsdt, a szakérték széban eléadott
véleményét és a szemle eredményét. Jegyzkonyvbe kell foglalni a
birdsdg részérél a pervezetés és rendfenntartds korében tett intézke-
déseket, a kordbbi eljdrds ismertetésének megtorténtét, az ismertetett
iratok megjelolését, valamint a bir6sdg 4ltal az eljdrdsi cselekmény
folyamdn hozott végzéseket és az itélet kihirdetésének megtorténtét.

22.7. A tirgyalds berekesztése és a hatdrozathozatal

[168] Ha a per vagy valamely kiilon eldontésre alkalmas kérdés a hatdro-
zathozatalra megérett, a birésdg a tirgyaldst berekeszti. A tdrgyalds
berekesztése elStt az elnok figyelmezteti a feleket, hogy a tirgyaldst be
kivdnja rekeszteni. Az eljérasi torvények szerint ugyanis a felek tobb
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eljdrasi nyilatkozatot (perbevonds, bizonyitisi inditviny, perkoltsé-
gigény elGterjesztése stb.) is a targyalds berekesztéséig tehetnek meg,
ezért dontd jelentdsége van annak, hogy a jegyz6konyvben pontosan
rogzitésre keriiljon a birésdg figyelmeztetése és a felek arra adott vélasza.

[169] A birdsig a hatdrozatdt — ha tandcsban jirt el — zdrt tandcskozas
utdn szavazdssal hozza meg. A fiatalabb biré az id6sebbet megels-
zben, az elndk utolséként szavaz. A birésig tandcskozdsa titkos,
azon az eljdré tandcs tagjain kiviil csak a jegyz6konyvvezetd lehet
jelen. A tandcskozds idejére a felek és képviselSik elhagyjdk a
tirgyal6termet. Az itélet rendelkezd részét kiilon iven szovegezik
meg. Ez az n. kisitélet, ami a birésdg elnevezését, tigyszdmat, a
birésdgi hatdrozat rendelkezd részét, a hatdrozat keltének helyét és
idejét, valamint a tandcs tagjainak aldirdsdt tartalmazza. A hatdro-
zat killon iven megszovegezett eredeti példdnydt hozzd kell flizni
a papiralapu tdrgyaldsi jegyz6konyvhoz. A zdrt tandcskozds utdn
az eljaré tandcs az {téletet nyilvanosan, helyiikrdl feldllva hirdeti
ki. Ennek az eljirdsi szabdlynak a betartdsa a jegyzékonyvbdl ki
kell t@injon (példdul: ,A birésdg zdrt tandcskozdson meghozta és
nyilvdnosan kihirdette a kovetkezd itéletet”).

22.8. A jegyz8konyv lezdrdsa

[170] A jegyzdkonyv végén — az elndk és a jegyz8konyvvezetd aldirdsa
eléte — fel kell tiintetni 6ra, perc szerint a tdrgyalds befejezésének,
a jegyz6konyv lezdrisdnak idépontjdt. Rendszerint a birésigok ezt
kovetben a jegyzékonyvben még a keltezésre tesznek utaldst ,kelt,
mint fent” jelzéssel vagy ennek roviditésével ,k.m.f.”, azonban
ez nem kotelezd. Az irdsbeli jegyzékonyv, a jegyzékonyv irdsbeli
kivonatinak eredeti példdnydt az eljard birénak, a jegyz6konyvve-
zetének vagy a jegyzOkonyvet leirénak ald kell irnia. Ha az irdsbeli
jegyz8konyv, illetve a jegyz8konyv irdsbeli kivonatdnak szévege
tobb ivre terjed, az egyes iveket dssze kell flizni.

[171] A tdrgyalds alkalmaval csatolt iratokat az irdsbeli jegyz6konyvhoz,
a jegyzOkonyv irdsbeli kivonatihoz mellékelni kell. A mellékletet a
jegyzékonyv tigyszdmadval, sorszimdval, tovdbb4 a csatolé személy
perbeli jogalldsinak, valamint az eljdrds egyéb résztvevdje mind-
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ségének megjelolésére utald nagybetiivel is el kell ldtni (példdul
felperes: E., alperes: A., beavatkozé: B., szakérts: Sz., tand: T.),
melyet torni kell a mellékletek 1-t8 kezd8d6 folydszdmaval (példdul
G.30.302/2023/5/F/2).

22.9. A jegyz8konyv kijavitdsa és kiegészitése

[172] A jegyz8kdnyvben a tartalmi hitelesség védelmében semmit sem
szabad a sorok kozé irni. Az esetleges kiegészitéseket és modosi-
tdsokat a jegyzékonyv szélére vagy aljdra kell irni. A mddositds
folytdn sziikségtelenné vélt szovegrészeket dthazdssal, oly médon
kell torélni, hogy a torolt szévegrész az dthiizds utdn is olvashaté
maradjon. A kiegészitéseket és modositdsokat a tandcs elnoke és a
jegyz6konyvvezetd aldirja.

[173] Amikor az irdsbeli jegyz8konyv az eljardsi cselekménnyel egyidejileg,
jegyzOkonyvvezetd alkalmazdsdval késziil, a felek mér az eljdrdsi
cselekmény alatt is kérhetik annak kiegészitését vagy médositasdt.
Ilyen esetekben a rogzitendd szoveg a felek jelenlétében formdls-
dik, ezért lehet8ség van az azonnali pontositdsra, a hidnyossdgok,
félreéreések azonnali tisztdzdsa érdekében.

[174] Mindazokban az esetekben, amikor az irdsbeli jegyz6konyv az
eljrdsi cselekmény befejezését kovetSen — felvétel alapjin — kertil
leirasra, az eljrdsi cselekményen jelen 1évé felek — ha a jegyz8konyv
résziikre kézbesitésre keriil — a kézbesitéstdl szamitott 8, kézbesi-
tés hidnydban az eljdrdsi cselekménytdl szdmitott 15 napon beliil
kérhetik az irdsbeli jegyz6konyv kijavitasdt, illetve kiegészitését.

23. Adatok és iratok zdrtan torténd kezelése

[175] Az eljdrdsi t6rvények meghatdrozzdk azoknak a személyeknek a
korét, akiknek az adatait az iratok kozott zdrtan kell kezelni. Ilyen
esetben az érintett személyek zdrtan kezelend§ adatait, valamint
a zdrt adatot tartalmazé iratot az iratboritéban [évd iratok kozott
személyenként elkiilonitett, zdrt, lepecsételt és a birdsdg korbé-
lyegzd lenyomatdval elldtott boritékban kell elhelyezni. A zirt
adatkezelés ténye egyértelmtien ki kell, hogy t(injoén az iratboritén
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1év adatok alapjdn, ezért ezt piros szinnel kell jelezni az iratbori-
tén, a zdrt adatot tartalmazé boritékon, valamint a lajstromban.
A lajstromprogramban az iratot vagy az adatot olyan médon kell
titkositani, hogy az kizdrja annak lehetdségét, hogy azt arra nem
jogosult megismerhesse (mdsolhassa).

A felek szdmdra is fontos el6irds, hogy az elektronikus eljardsban a
mindsitett és a zdrtan kezelendd adatokat, illetve személyes adatokat
papir alapon vagy adathordozon, zirt boritékban kell benytjtani.
Erre az eljérdsban résztvevdk figyelmét a birésdgnak fel kell hivnia.

[176] A zirt adatot tartalmazé iratrél olyan mdsolatot kell késziteni és

az iratok kozott elhelyezni, amely nem tartalmazza a zdrt adatot. A
zért adat megismerésére nem jogosult személy részére felvildgositds
céljara ezt a mdasolatot kell felhaszndlni; az iratbetekintés sordn a
zart adatot tartalmazé boritékot az iratok koziil ki kell emelni.

[177] A zért adatot tartalmazé boritékot a biré, a jogorvoslati kérelmet

elbirdl6 bird vagy a biréi utasitést teljesitd személy nyithatja fel, ha
az adat megismerése eljirdsi cselekmény foganatositdséhoz sziiksé-
ges. Ha példdul olyan tantt kell megidézni a tdrgyaldsra, akinek az
adatai zdrtan vannak kezelve, akkor a birdi utasitds alapjdn a birdsdgi
tigyintéz§ felnyitja a boritékot és onnan fogja a cimzéshez sziikséges
adatokat kimdsolni. A felnyitds tényét, okat és idépontjdt a zdrt adatot
tartalmazé boritékra fel kell jegyezni, és a tovabbiakban is a zdrt adat-
kezelés szabdlyai szerint kell eljarni. Késébb az idézésrdl visszaérkezd
tértivevényt is lezdrt boritékba kell helyezni, mivel az tartalmazza
annak a tandnak a cimét, aki kérte az adatainak z4rtan kezelését.

24. A félfogadds és a felvildgositisadds

[178] A birésdg elnoke dltal meghatdrozott idészakban az iroda minden
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munkanap félfogaddst tart az tigyfelek részére. Az tigyfélfogaddsrdl
a birésdgon hozziférhetd helyen tdjékoztatd tablit kell kiftiggesz-
teni arrél, hogy az tigyfelek hol és mikor adhatjék el8 kérelmeiket,
panaszaikat, felviligositdsért mikor, hova fordulhatnak, a beadvdnyt
ki, mikor és melyik helyiségben jogosult dtvenni, tovdbb4, hogy a
beadvdny a birésdgon 1év gylijtSszekrényben is elhelyezhetd. Ezek
az informdcidk a birésdgok honlapjin is elérhetsk.



[179] Az iroda torvényben meghatdrozott személyeknek és képvisel-

juknek ad felvildgositast, lehet6vé teszi az iratok megtekintését,
misolatok vagy jegyzetek készitését. A felvildgositdsaddsnak van-
nak személyi és targyi korldtai. Személyi korldtja a felvildgositds
addsnak, hogy a polgdri eljarisban iratbetekintési joggal a felek
és képvisel6ik, a szakértd és az tigyész rendelkeznek. Ezek a perbeli
személyek a per iratait a per barmely szakaszaban kiilén engedély
nélkiil megtekinthetik és azokrél maguknak mdsolatokat vagy
kivonatokat készithetnek. A beavatkozé és annak képvisel8je a per
iratainak megtekintésére, valamint azokrél mdsolat vagy kivonat
készitésére a beavatkozdst engedélyezd hatirozat meghozataldt
kovetden jogosult. Mds perbeli személyek a per iratait a rdjuk vo-
natkozé részben tekinthetik meg, és azokrél maguknak mdsolatot
vagy kivonatot készithetnek.
Az iroda a jogosultsdgot az tigyiratok alapjdn dllapitja meg. Ha
példdul egy tigyvédjelolt azt éllitja, hogy a felperes képviseletében
eljaré tigyvédi iroda tagja és ilyen mindéségében szeretne az iratokba
betekinteni, akkor meg kell keresni az iratok kozott azt a megha-
talmazdst, amit a felperes adott az tigyvédi iroddnak, valamint a
felvildgositdst kérd személy azonossdgat is igazolni kell. Ehhez pedig
személyazonositdsra alkalmas okirat tigyész, tigyvéd, kamarai jogta-
ndcsos esetében tigyészi, tigyvédi, kamarai jogtandcsosi igazolviny
(a foglalkoztatdst igazold okirat) sziikséges. A felviligosits sordn
gondoskodni kell az iratok meg6rzésérdl, épségiiknek védelmérdl.
Ennek érdekében a betekintésre érkezett személyeket nem szabad
egyediil hagyni az iratokkal, vigydzni kell nehogy valamit (akar
egyetlen tollvondssal) megvaltoztassanak az aktdban.

[180] A birésdgokon az iroddn 1év§ szdmitdgépen keresztiil az iratbete-
kintési joggal rendelkezd tigyfél az tigyiratokba elektronikusan is
betekinthet. Amennyiben az tigyfél az tigyiratbdl csak egyes iratok
megtekintésére jogosult, kizdrélag ezek megtekintését lehet szdmdra
biztositani. A szimitdgépet egyidejlileg egy iratmegismerésre jogosult
hasznélhatja. Az Ugyfél Iratbetekinté Rendszer (UIR) alkalma-
zés segitségével tdvolrdl, interneten keresztiil is betekinthetnek
az iratbetekintési joggal rendelkezd tigyfelek az un. E-aktdba. Az
E-aktiban megtaldlhat6ak a lajstromozott birésdgi tigy tigyiratdban
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taldlhaté elektronikus okiratok, valamint papiralapu iratok hiteles
elektronikus mdsolatai egyardnt.

[181] Vannak iratok, amit csak korldtozott személyi kor tekinthet meg,
ilyen példdul a zart tdrgyaldsrol késziilt jegyz8konyv, amelyrdl csak a
targyaldson val6 részvételre jogosult személynek vagy képvisel6jének
adhat felvildgositds. Korldtozottan gyakorolhaté az iratbetekintési
és mésolatkészitési jog tovdbbd olyan iratok esetében, amelyek tizleti
vagy hivatdsbeli (példdul: orvosi, igyvédi) titkot tartalmaznak.

[182] Léteznek olyan iratok is, amikrél egyiltalin nem adhaté felvi-
lagositds (tdrgyi korlat) ilyen példdul a hatdrozat tervezete, a
tandcskozdsi (nem tdrgyaldsi!) jegyz8konyv, a kiilonvélemény, illetve
a tandcs tagjainak a feljegyzései. Miel8tt betekintésre dtadndnk az
iratokat, gondosan 4t kell nézni, hogy ne legyenek kozotte olyan
iratok, amelyeket a felek nem ldthatnak.

[183] Akik az tigyben iratbetekintési joggal rendelkeznek, az tigy iratair6l
hiteles vagy egyszerti mésolatot kaphatnak. A hiteles mésolat tartal-
mazza ,,a masolat hiteléiil:” zdradékot, a mdsolatot készitd aldirdsat, a
birésdg korbélyegzdjének lenyomatdt és a mésolat készitésének idé-
pontjit. A kiadott papir alapti mésolatrdl az iratboritékban elhelyezett
jegyzéket kell vezetni oly médon, hogy abbél a mdsolatot kérd neve és
eljdrésjogi helyzete, az irat megnevezése és sorszdma, a mdsolat kezdd
és befejezd oldalszdma, a mdsolatért fizetett illeték Osszege, illetSleg a
mdsolat kiaddsdnak illetékmentessége, valamint a kiadds kelte kittinjék.

[184] Nemcsak személyesen, hanem telefonon is kérhetnek felvildgositds
az arra jogosult személyek, azonban az ilyen médon kozolhetd
informdcié korlatozott. Telefonon tdjékoztatds adhat6 a tdrgyalds
(meghallgatds) helyérél és id6pontjrél, az iratok hollétérdl, arrdl, hogy
az tigyben érkezett-e szakértdi vélemény, tovdbbd hogy terjesztettek-e
el jogorvoslati kérelmet. Ilyen esetben az tigy és a felvildgositdst kérd
személy azonositdsahoz sziikséges adatokat kell el6zetesen ellendrizni.

25. A kiadmény
[185] A birdsdgi hatdrozatokat irdsban kell kozolni a felekkel. A hatdrozat
eredeti példdnya mindig az tigy iratai kozott marad. Szerepel rajta

az eljdr6 bird (birdi tandcs tagjainak) eredeti aldirdsa és az iroddnak
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sz6l6 utasitds. A birésdgi hatdrozatrdl kiadményt kell késziteni,
amelyet a felek részére meg kell kiildeni.

A papir alapt kiadmdnyon fel kell tiintetni a birésdg megnevezését,
az ligyszdmot, a bird (tandcs esetén a tandcs elndke és tagjainak)
nevét ,s. k.” (sajdtkeziileg) toldattal, az eredeti keltezést, tovdbbd
a kiadmdnyt el kell ldtni a birdsig korbélyegzdjének lenyomatdval,
a ,a kiadmdny hiteléiil” zdradékkal és a kiadmdnyozé aldirdsdval.

[186] A birésagi tigyintéz8 személy a birésdgnak azon sorszdmu kor-
bélyegzéjével koteles elldtni a papir alapt kiadmdnyt, amelynek
a hasznadlatdra a korbélyegzdk nyilvintartdsa szerint jogosult. Az
elekeronikus irat kiadmdnydt a birésdg elektronikus bélyegzdjével
a BIR-O lajstromprogram litja el.

[187] A papir alapti kiadmdnyt az eredeti példinnyal egyeztetni kell. Az
eredeti példdnyon fel kell jegyezni a kiadmdny elkészit6jének és
a kiadmdny jellege szerint esetleg sziikséges egyeztetdjének nevét,
valamint a kiad4s napjdt.

[188] A kiilfoldi felhasznaldsra szant papiralapd birdsdgi kiadmanyon
a tandcs elnoke (bird), vagy a birdsdgi alkalmazott aldirdsdt és a
birésdg korbélyegz8jét a birdsdg elndke vagy elndkhelyettese az
aldirdsdval és a hitelesités id6pontjinak feltiintetésével hitelesiti.
A hitelesitési zdradék szovege a kovetkezd: ... (név) aldirsdt és a
bir6sdg korbélyegzéjének lenyomatdt hitelesitem.”

26. A birésag hitelesitési eszkozei

[189] A birésdg hitelesitési eszkozként: bélyegzét, elektronikus aldirdst
és elektronikus bélyegzét haszndl. A birdsig korbélyegzdje: ko-
zépen Magyarorszdg cimere, korben a birdsignak — és ha annak
elnevezésébdl a székhelye nem dllapithaté meg — a székhelyének a
megjel6lése (példdul: Véci Jardsbirsdg; Budakornyéki Jardsbirésig,
Budapest). Az azonos szovegii korbélyegzdket és lajstrombélyegzdket
a lenyomatukon is ldthat6 sorszimmal kell elldeni.

[190] Kiilon bélyegzdje van a birésdg elnokének. Ez szintén egy kor-
bélyegz8, amelynek kdzepén van Magyarorszdg cimere, korben
az adott birésdg megnevezése utdn az ,elndke” kifejezés (példdul:
,Debreceni Torvényszék elnoke” vagy ,Lenti Jardsbirdsig elndke”).
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[191] A birésdg korbélyegzdirdl és az azonositdssal elldtott lajstrombélyeg-

z6irdl olyan nyilvdntartést kell vezetni, amelybdl megallapithato,
hogy melyik sorszdmu, azonositdst és lenyomatt bélyegzdt, mely
idéponttdl ki jogosult haszndlni, illetve meddig volt jogosult hasz-
ndlni. A nyilvdntartdsnak tartalmazni kell az dtvevd nevét, beosz-
tdsdt, munkakorét, szervezeti egységét, az dtadd és dtvevd aldirdsdt.

[192] A bélyegzdt ugy kell 8rizni, hogy ahhoz illetéktelen személyek ne

férhessenek hozza, és azokat a hivatali munkaidd végén el kell zdrni.
A bélyegzdk elvesztését a birdsdg elndke részére haladéktalanul jelen-
teni kell. A birésig elnéke gondoskodik arrél, hogy a korbélyegzé
és a lajstrombélyegzd elvesztésének és érvénytelenitésének ténye a
Birésdgi Kozlonyben kozzétételre keriiljon.

[193] A munkavégzés tiamogatisa érdekében egyéb, nem hivatalos bé-

lyegz8k is alkalmazhatdk (pl. ddtumbélyegzd, névbélyegzé stb.).

27. Anonimizalas és kozzététel

[194] Annak érdekében, hogy a biréi gyakorlat széleskorben megismer-

hetd legyen a birésdgi hatdrozatokat az interneten kozzéteszik.
Ez viszont nem jérhat senkinek az informdcids 6nrendelkezéshez
fiz8d6 joginak, illetve személyiségi jogdnak a sérelmével, ezért a
kozzétett hatdrozatokat anonimizdlni kell. Az anonimizaldst ko-
vetéen a Birésdgi Hatdrozatok Gyiijteményében (BHGY) keriil
sor a kozzétételre.

[195] Anonimizélds alatt azt értjiik, amikor a birésig a hatdrozatbol
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eltdvolitja az eljrdssal érintett személy azonositdsit lehetévé tevd
személyes és egyéb védett adatokat. Ez torténhet egyszert torléssel
vagy gy, hogy az adott szdt, szovegrészt az azonositist megakadi-
lyoz6 adatra cserélik.

Az anonimizdlds nem lehet pusztdn formdlis eljdrds, tordlni kell
ugyanis minden olyan adatot, ami a hatdrozatban szerepld sze-
mélyeket azonosithatja, ekdzben azonban agy kell eljrni, hogy
a hatdrozatban szerepld ténydllés a lehetd legkevésbé csorbuljon,
hiszen csak igy fog a hatdrozat a valds birdi gyakorlatrél tdjékoztatni.
A birésdgi hatdrozatok anonimizildsa sordn a személyiségi jogok
és védett adatok védelme érdekében t6rolni kell valamennyi:



a) természetes vagy jogi személy azonositisdt lehetévé tévé adatot,
b) védett adatot vagy egyéb titkot tartalmazé részeket,

¢) az eljardsban részben vagy egészben elrendelt zdrt tdrgyaldssal
védett adatot.

A birésdg az anonimizalds sordn a hatdrozatban szerepld személyek
neve helyett az eljirasban bet6ltott szerepiiknek megfeleld elnevezést
(felperes, alperes, alperesi beavatkozd stb.), a személyek azonositdsdra
szolgdlé és a védett adatok helyett az adatfajta elnevezését (példdul
tant 1, M. Kft.) alkalmazza helyettesité szovegként.

[196] A fentiekhez képest kivétel, ezért az anonimizdlds sordn nem kell
torolni:

a) az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jog-
szabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellité szerv nevét,
tovabb4 beosztisat,

b) a meghatalmazottként eljart tigyvéd vagy kamarai jogtandcsos,
tovabbd a védé nevét (a cimét viszont igen),

¢) a pervesztes alperes nevét és székhelyét, ha a hatdrozatot olyan
tigyben hoztik, amelyben jogszabdly alapjan kézérdekd igényér-
vényesitésnek helye van,

d) az egyesiilet vagy alapitviny nevét, székhelyét és képvisel§jének
nevét,

¢) a kozérdekbdl nyilvinos adatot.

A fenti térvényi kitelezettségeken tdl a hatdrozat kozzétett szévegén
tovabbi médositds nem végezhetd. A birdsdgi hatdrozat anonimi-
zéldsa minden birésdgi szinten az adott hatdrozatot hozé birésdg
(adatfelelds) feladata.

[197] A kbzzététel azt jelenti, hogy az anonimizilt hatdrozatokat a biré-
sdgok kozponti internetes honlapjdn taldlhaté BHGY-ben, digitélis
formdaban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korldtozdstol
mentesen, dijmentesen hozzdférhet6vé teszik. A BHGY-ben valé
kozzétételhez az anonimizélt hatdrozatot a hatdrozatot hozé tandcs
elnokének vagy a tandcs dltala kijelslt tagjdnak jévahagydsa sziik-
séges. A birdsdgi hatdrozatot az irdsbafoglaldst kovetd 30 napon
beliil kell kdzzétenni a BHGY-ben.

A kozzétett hatdrozat megjelolése tartalmazza a hatdrozatot hozé
birésdgot, a jogteriiletet (polgdri jog, gazdasdgi jog, biintetd jog),
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a hatdrozathozatal évét és a hatdrozat sorszdmdt. A birésig a
kozzététellel egyidejiileg megjeldli azokat a jogszabélyhelyeket is,
amelyek alapjdn a hatdrozatot hozta. Ez elésegiti a tematizdlt, adott
jogteriiletre, a torvény paragrafusdra torténd keresést.

[198] A BHGY-ben az iigy érdemében hozott hatdrozatokat kell

kozzétenni, igy a polgdri, gazdasigi és munkaiigyi tigyszakban az
érvényesiteni kivant igény tekintetében hozott itéletet, részitéletet,
valamint a nemperes eljrdsban azokat a végzéscket, amelyek anyagi
jogi igényrdl érdemben hatdroznak.

28. A befejezett iigyekkel kapcsolatos teend8k

[199] A befejezett, illetve befejezettként kezelend§ tigyekben a befejezés

tényét a biré irodai utasitdsban 4llapitja meg.

A befejezett birésigi tigy hdromféle lehet: @) amelyben a birdsig
iigydontd hatdrozatot (polgdri perben itéletet) hozott, vagy 4) a
kezddiratként kezelendd iratot mds hatdrozattal elbirdlta (példdul a
keresetlevelet visszautasitotta), vagy ¢) a birésdg az el6tte folyamatban
1évé tigyben az eljards folytatdsinak torvényben irt akadilydt
dllapitotta meg (ilyen akadaily kiilondsen az eljdrds sziinetelése,
felfiggesztése, félbeszakaddsa). A b) és ¢) pontba tartozd esetek
csak iigyviteli szempontbél szimitanak befejezésnek, ilyonkor
(még) nem torténik meg az tigy érdemi elbiraldsa.

[200] A befejezd hatdrozat jogerdre emelkedése utdn vagy véglegessé

véldsat kovetSen a biré miel6tt az tigyiratokat elhelyezné a ,befe-
Jezett és tovdbbi intézkedést nem igénylé iigyek iratai” kozott, még
szimos intézkedés el kell végeznie az eljdrds jellegérdl fiiggben. Igy
példdul intézkednie kell az idegen iratok visszakiildése, szakértdi
dij és letét kiutaldsa, a koltségkedvezményekkel kapcsolatos in-
tézkedések megtétele irdnt. Ezt kovetSen ad utasitdst az irattirba
helyezés érdekében.

[201] A befejezettként kezelendd tigyek koziil a sziineteld iigyeket a
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torvényben meghatdrozott ideig, a félbeszakadt tigyeket a befe-
jezéstdl szamitott egy évig nyilvantartdsba kell helyezni, majd egy
év eltelte utdn helyezhetd irattdrba a félbeszakadt tigy tigyirata.
Ha a félbeszakadis a fellebbezési vagy a feliilvizsgalati eljardsban



kovetkezett be, az iratok egyéves nyilvdntartds utdn az els6foka
birésighoz visszakiildhet8k. A felfiiggesztett tigyeket a torvény-
ben meghatdrozott és egyébként sziikséges ideig nyilvdntartdsba

kell helyezni.
29. Az irattdrozis és selejtezés

[202] Ha az ligy befejez8dott és tovdbbi intézkedésre mar nincs sziikség,
az iratokat a még folyamatban 1év§ tigyek irataitél el kell kiiloniteni.
A befejezett tigy iratait (papiralapt és elektronikus) irattdrban kell
Grizni. A papiralapt tigyiratok irattdrozdsdnak céljira megfeleléen
kialakitott és felszerelt, az irattdri anyag szakszer(i és biztonsdgos
Orzésére alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattirban a pa-
piralapu tigyiratokat rendezetten, a lajstromszdm sorrendjében, az
irat terjedelmétdl fiiggden lehetdleg 25 vagy 100-200-as kotegben,
iratedri tabldk kozé helyezve és hevederrel dtkdtve kell elhelyezni.
Az irattdri tébldn fel kell tiintetni, hogy az iratkétegben mely év
milyen szdm iratait téroljak (pl. 2018. év 1201-1400. szdm iratok).

[203] Az iratokat dltaldban az tigyben tett utols6 intézkedést kdvetd 15
évig kell az irattdrban 8rizni (8rzési id8). Az Srzési id§ lejértdt
kovetden az illetékes kozlevéltar hozzdjaruldsa utdn keriilhet sor az
iratok selejtezésére, majd megsemmisitésére. Vannak olyan iratok,
amelyek nem selejtezhetdek, ilyenek kiilondsen a maradandé
értékii iratok (példdul amelyek tudomdnyos kutatds szempontjd-
bél jelentések). A nem selejtezhetd iratokat az érzési id6 utdn az
illetékes kozlevéltarnak kell dtadni.
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FUGGELEK

14/2002. (VIIL. 1.) IM rendelet
a birdsdgi iigyvitel szabdlyairél

A polgdri perrendtartdsrdl sz616 1952. évi III. torvény (a tovdbbiakban: Pp.)
395. §-dnak (3) bekezdésében és a biintetdeljardsrol sz616 1998. évi XIX. tdrvény
(a tovdbbiakban: Be.) 604. §-a (2) bekezdésének o) pontjdban kapott felhatalma-
z4s alapjdn - az Orszdgos Igazsdgszolgdltatdsi Tandccsal (OIT) egyetértésben - a
kovetkezbket rendelem el:

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet
A RENDELET HATALYA

1. § (1) A rendelet hatdlya a birésigok szervezetérdl és igazgatdsdrdl sz616
2011. évi CLXI. torvény (a tovdbbiakban: Bsz.) 16. §-dban megjelolt birésdgok
tigyvitelére terjed ki.

(2) A rendelet rendelkezéseit a birdsdgok az dltaluk folytatott eljérdsok sordn - a
hatdskériikbe tartozd tigyek sajétossdgaihoz igazoddan - kiilon jogszabdly eltérd
rendelkezése hidnydban alkalmazzdk.

(3) Az iigyvitel sordn gondoskodni kell a mindsitett adat védelmérél sz616 tor-
vény és az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol sz6l6
torvény, valamint ezekkel osszefiiggésben az eljdrdsi torvények rendelkezéseinek
megtartdsdrol.

II. Fejezet
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2. § A rendelet alkalmazdsa sordn

1. dtadékonyv: az tigyirat dtaddsit, devételét igazold, bekotott és lapszdmozdssal
elldtott konyv;

2. beadvdny: a birésighoz elektronikus Gton vagy papiralapon érkezd irat, amely
rendeltetésszertien az elekeronikus illetve a papiralapt tigyiratban kertil elhelyezésre;

/////
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4. csatolds: valamely tigyiratnak mds tigyirattal valé dtmeneti 8sszekapcsoldsa;

5. egyesités: tobb folyamatban 1év8 tigy osszes iratdnak a legkordbban lajstro-
mozott tigy szdma alatti kezelése;

6. elnoki digy: olyan tigy, amelyben a birésig elndke, illetSleg jogszabalyban
vagy Orszdgos Bir6sagi Hivatal (a tovibbiakban OBH) elndkének szabélyzatdban
meghatdrozott esetben mds birdsdgi vezetd a birésdg igazgatdsdra tartozd kérdésben
az itélkezés korén kivil jdr el;

7. érkeztetés: a birdsdgra érkezett minden beadvdnyon - az irat valamennyi
példdnydn és mellékletén - a beadvdny beérkezése keltének rogzitése, elektronikus
eljdrdsban a beadvdny rogzitése a lajstromprogramban a befogadds-visszaigazoldsban
feltiintetett idépontnak megfelel8en;

8. intézkedés: az ligy tartalmi (érdemi) és formai (alaki) elintézésére adott utasitds;

9. irat: minden olyan széveg, szdmadatsor, térkép, tervrajz és vézlat, amely vala-
mely szerv mitkodésével, illetSleg személy tevékenységével kapesolatban barmilyen
anyagon, alakban, barmely eszkoz felhaszndldsdval és barmely eljdrdssal keletkezett;

10. iratkezelés: az irat készitésée (elddllitdsdt), nyilvdntartdsde, rendszerezését és
a selejtezhetéség szempontjdbdl téreénd vilogatdsit, segédletekkel valé elldtdsdt,
szakszer(i és biztonsdgos megdrzését, haszndlatra bocsdtdsdt, selejtezését, illetve
levéltarba addsdt egyiittesen magdban foglalé tevékenység;

11. iratkezelési szabdlyzat: a birdsdgok irdsbeli tigyintézésére vonatkozé szabd-
lyok Gsszessége, amelyet az OBH elnoke ad ki, és amelynek mellékletét képezi
az irattdri terv;

12. kezddirat: olyan irat, amelynek a birésdgon nincs elézménye; tovibbd, amely
torvény értelmében érdemben vagy tigyviteli szempontbdl befejezett tigyben dj
eljdrds lefolytatdsdt vagy a mdr befejezett tiggyel kapcsolatban 6ndllé intézkedést,
valamely kérelem 6n4ll6 elintézését igényli;

13. kiadmdny: az eredeti iratrél készitett olyan mdsolat, amelyet az arra feljogositott
személy ,,a kiadmdny hiteléil” zdradékkal, aldirdsdval és a birésdg korbélyegzdijé-
vel ldt el, vagy elektronikus okirat esetében a belsd piacon torténd elektronikus
tranzakcidkhoz kapcsoldé elektronikus azonositdsrol és bizalmi szolgdltatdsokrdl,
valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2014. julius
23-i 910/2014/EU rendelet szerinti, térvényben vagy kormdnyrendeletben
meghatdrozott feltételeknek megfeleld elektronikus bélyegzdt (a tovdbbiakban:
elektronikus bélyegzd) helyez el;

14. lajstrom (tdjékoztatd kinyv): az iratokrdl tigyszakonként (iigycsoportonként)
elektronikus Gton vezetett nyilvantartds vagy kiilon ivekbél 4ll6, évenként megnyitott
és az év utolsé napjdn hitelesitetten lezdrt, oldalszimmal elldtott és bekotott konyv;

15. szerelés: az ugyanahhoz az tigyirathoz tartozé elé- és utdiratok végleges
jellegti 6sszekapcsoldsa;
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16. tdrgyaldsi jegyzék: a tirgyaldsi napra kittizote tigyekrd] tandcsonként (bi-
ranként) készitett jegyzék;

17. utdirat: olyan irat, amely a birésdgndl mdr megindult tigyre vonatkozik, ha
egyébként nem tekinthetd kezdSiratnak;

18. digyesoport: a birdsigi tigyek tdrgyuk, valamint az alkalmazandé anyagi és
eljdrdsi szabdlyok azonossdga, kiillonbozésége vagy specialitdsa szerinti csoportositdsa;

19. digyelosztds: a Bsz. 9-11. §-dban megjelolt tigyelosztdsi rendnek megfelelden
az tigyben intézkedni, eljirni jogosult kijellése;

20. digyintézés: a birdsig feladat- és hatdskorébe tartozé tigyben a jogszabdlyok
dltal meghatdrozott eljdrds, ennek sordn a tartalmi (érdemi) és formai (alaki), illetve
szébeli, irdsbeli és elektronikus munkamozzanatok Gsszessége;

21. digyirat: a birésdg rendeltetésszerti miikddése, illetve tigyintézése sordn kelet-
kezett, az azonos tigyre vonatkozd papir alapt vagy elektronikus iratok 6sszessége,
amelyeket az tigyintézés valamennyi szakaszdban egytitt kell kezelni;

22. digykonyv: az elitélt és a biintetés-végrehajtdsi (a tovdbbiakban: bv.) tigy
legfontosabb adatairdl elektronikus Gton vezetett nyilvdntartds vagy kiilon ivekbdl
4llo, évenként megnyitott és az év utolsé napjdn hitelesitetten lezdrt, oldalszimmal
ellatott és bekoeoee konyvs

22a. digyszak: a birdsigi jogalkalmazdsra tartozé tigycsoportok jogdgak szerinti,
vagy az adott jogdgon belill az eljdrdsban résztvevd személyek szerinti egysége
(btintetd, katonai biintetd, biintetés-végrehajtdsi, szabdlysértési, polgdri, gazdasdgi,
kozigazgatdsi, munkatigyi);

23. digyvitel: a birdsdgi eljdrdsra vonatkozé térvények, mds jogszabalyok és OBH
elnoki szabalyzatok dltal meghatdrozott, az tigyintézés egymds utdni résztevékeny-
ségeinek (mozzanatainak) sorozata, illetve 8sszessége, amely az tigyintézés formai
és technikai felcéeeleit, az itélkezés teljesitését célozza.

III. Fejezet
AZ UGYVITEL SZERVEZETE

A birésdgi iroda

3. § A birésdgi tigy iratdt a kezel$-, tdjékoztatdsi vagy tigyfélszolgdlati iroda (a
tovabbiakban: iroda) kezeli, melyet az irodavezetd vezet.

A birdségi irattdr
4.§ (1) Az irattdri anyagot - amig azt a levéltdrnak 4t nem adjdk, illetve a selejte-

zésére nem kertil sor - a birésidgon miikodé irattdr kezeli, ahol kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott képesitéssel rendelkezd irattdrost kell alkalmazni.
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(2) A birésdgi irattdrban kell 8rizni és a bir6sdgi iratkezelési szabdlyok szerint
kell kezelni az 1992. janudr 1. napja el8tt keletkezett, a kozjegyz8krél sz616 1991.
évi XLI. t6rvény 169. § (1) bekezdésében meghatdrozott iratokat.

(3) A birésdgi irattdrban Srzétt, 1992. janudr 1. napjdn és azt kovetSen keletke-
zett kdzjegyz8i nemperes eljdrdsok iratait a kozjegyzdi tigyviteli szabélyok irattdri
terve szerint, az abban meghatdrozott megdrzési idé letelte utdn a birésig selejtezi.

MASODIK RESZ
AZ UGYVITEL KOZOS SZABALYAI

IV. Fejezet
AZ UGYKEZELES

Elektronikus iigykezelés

5. § (1) A rendeletben megjelélt nyilvdntartdsokat - a (2) és (3) bekezdésben
foglalt kivétellel - elekeronikus tton, az OBH elndke dltal jovdhagyott szdmitégépes
program haszndlatdval kell vezetni. Egyéb tigyviteli cselekményeket akkor lehet
elektronikus Gton végezni, ha azt jogszabdly megengedi.

(2) Az dtad6konyv, valamint a tant és a biintet8eljdrdsban részt vevék, az igaz-
sdgszolgdltatdst segit6k Védelmi Programjdrél sz616 2001. évi LXXXV. torvényben
meghatdrozott mds érintett (a tovabbiakban: érintett) adatainak, illetve személyes
adatainak zdrtan torténd kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok nem vezethetSk
elektronikus tton.

(2a) Az elektronikus eljirdsban a mindsitett és a zdrtan kezelendd adatokat,
illetve személyes adatokat papir alapon vagy adathordozdn, zirt boritékban kell
benyujtani. Erre az eljdrdsban résztvev8k figyelmét a birdsdgnak fel kell hivnia.

(3) A vélasztottbirésdgi hatdrozatok jegyzéke és a Birdsdgi Gazdasdgi Hivatal
(a tovdbbiakban: BGH) dltal vezetett lajstrom elektronikus Gton és papir alapon
egyardnt vezethetd.

Téjékoztatds a félfogaddsrdl és a beadvanyok dtvételérsl

6. § (1) A birésig elnoke - jardsbir6sdg esetében a torvényszék elndke - dltal meg-
hatdrozott id8szakban az iroda minden munkanap félfogaddst tart az tigyfelek részére.

(2) Az tgyfélfogaddsrdl a birdsigon hozziférhetd helyen tdjékoztaté tdbldt
kell kiftiggeszteni arrél, hogy az tigyfelek hol és mikor adhatjak el kérelmeiket,
panaszaikat, felviligositdsért mikor, hova fordulhatnak, a beadvdnyt ki, mikor és
melyik helyiségben jogosult dtvenni, tovibbd, hogy a beadviny a birésdgon 1évd
gyljtbszekrényben is elhelyezhetd.
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(3) A birésdg a (2) bekezdésben meghatdrozott tartalommal elektronikus tton
is adhat tdjékoztatdst, és azt a vilighdlén is kozzéteheti.

(4) Ha jogszabdly a beadviny mds médon (telefaxon, elektronikus dton vagy
adathordozén) t6rténd benyujtésat is lehetévé teszi, az tigyfeleket ennek feltéte-
leirdl tdjékoztatni kell.

A tdrgyaldson kiviil eldadott kérelmek és inditvanyok

7.9 (1) A birdsdg elndke dltal erre a célra meghatdrozott tigyfélfogaddsi id6ben
- de hetente legaldbb egy munkanapon - a jogi képvisel§ vagy védd nélkiil eljdré
tgyfél dltal széban el8terjesztett kérelmet és inditvdnyt a birdsdg elnoke dltal
kijelslt bir6sdgi titkdr, birésdgi fogalmazé vagy birésgi tigyintézé foglalja jegy-
z8konyvbe. A jegyz8konyv az tigy alapos és gyors elintézését elésegitd valamennyi
adatot tartalmazza. Ha az tigyfél a sziikséges adatokat nem tudja vagy nem akarja
rendelkezésre bocsdtani, ennek tényét a jegyzékonyvben fel kell tiintetni. Ha
jogszabidly vagy a 18. § (2) bekezdése alapjdn az OBH, a Kuria, az {tél6tdbla vagy
a torvényszék elndke valamely beadvdny el8terjesztésére nyomrtatvdnyt rendszeresit,
a jegyz8konyv felvétele helyett a birdsdgi dolgozé a nyomtatvinyt tolti ki az tigyfél
dltal rendelkezésre bocsdtott vagy eldadott adatok alapjdn.

(2) Ha a fél a polgdri perrendtartdsrdl sz616 torvény alapjdn széban eléadott,
jogszabdlyban meghatdrozott, erre rendszeresitett nyomtatvidnyon rogzitendd
keresetének, keresetet tartalmazé iratdnak, viszontkeresetének, beszdmitdsdnak
és ellenkérelmének elintézésére mésik birdsdg rendelkezik hatdskorrel vagy ille-
tékességgel, a birésdg az (1) bekezdésben foglalt nyomtatvdnyt - lajstromozdsit
kovetden nyomban - a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsignak kiildi
meg. Ha a fél egyéb kérelmét, nyilatkozatdt nem a polgdri perrendtartdsrél sz616
torvényben meghatdrozott birdsdgon terjeszti el8, a birésdg a felet tdjékoztatja arrdl,
hogy ilyen kérelmét, nyilatkozatdt széban kizdrélag mely birésdgnal terjesztheti
elé. A kioktatdsrol a fél kérésére a birdsdg jegyz6konyvet vesz fel, egyébként a
megjelenésrd] feljegyzést készit.

(3) Ha az tigyfél dltal el8terjesztett kérelem nem tartozik birésdgi ttra, a ké-
relemrdl nem kell jegyz8konyvet felvenni, de az tigyfelet tdjékoztatni kell arrdl,
hogy a kérelem elintézésére melyik hatésdg jogosult.

(4) Az itélkezési sziinet id8szakdra vonatkozdan a térvényszék elndke elrendelheti,
hogy a 8 f8nél kevesebb engedélyezett birdi létszimmal mikodd jardsbirdsdg (a
tovdbbiakban: kisebb jdrdsbirdsdg) helyett az (1) bekezdésben foglalt feladatot a
torvényszék székhelyén miikodd jardsbirésdg vagy e birdsdg és mellette a torvény-
szék elndke dltal kijelolt mds jdrdsbirdsdg ldssa el. Errdl az tigyfeleket legaldbb 30
nappal a tirgyaldsmentes id6szakot megel8z8en tdjékoztatni kell. A tdjékoztatonak
ki kell terjednie arra is, hogy ebben az id8szakban, amennyiben a birésig nem l4t
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el tigyeletet, a fél a polgdri perrendtartdsrol sz6l6 torvény szerint a széban elSter-
jeszthetd keresetét, keresetet tartalmazd iratdt, viszontkeresetét, beszdmitdsdc és
ellenkérelmét, egyéb kérelmét, nyilatkozatdt a birésidgon nem tudja kozvetlenil
eléadni, ezt az tigyeletet elldté birdsdgon teheti meg.

(5) Ha a fél a polgdri perrendtartdsrél sz6lé torvény szerint a széban el6ter-
jeszthetd keresetét, keresetet tartalmazd iratdt, viszontkeresetét, beszdmitdsdc és
ellenkérelmét, illetve egyéb kérelmét, nyilatkozatdt a (4) bekezdésben foglaltakra
tekintettel az tigyeletet elldté birésigon adja el8, az tigyeletet elldté birdsig az
(1) bekezdés szerinti nyomtatvdnyt, illetve jegyzékonyvet - annak lajstromozisit
kovetden nyomban - az illetékes birdsdgnak kiildi meg. E nyilatkozatot tgy kell
tekinteni, mintha azt a fél az illetékes birdsigon tette volna meg.

Jegyz8konyv

8. § (1) Az eljérdsi torvények szerinti jegyz6konyv kézirdsos formdban nem
készithetd el. A jegyz6konyvben semmit sem szabad a sorok kozé irni. Az esetle-
ges kiegészitéseket és médositdsokat a jegyz6konyv szélére vagy aljdra kell irni. A
modositds folytdn sziikségtelenné valt szovegrészeket dthhzdssal, oly médon kell
tor6lni, hogy a torolt szovegrész az dthtizds utdn is olvashaté maradjon.

(2) A kiegészitéseket és mddositdsokat a tandcs elndke és a jegyz8konyvvezetd
aldirja.

(3) A tdrgyaldson hozott, kiilén iven szdvegezett hatdrozat rendelkezd részét,
valamint az elsd foku tdrgyaldson meghozott hatdrozat kiilon fven megszovegezett
eredeti példdnydt hozzd kell flizni a tirgyaldsi jegyz8konyvhoz.

Elveszett, megsemmisiilt irat

9. § Az irat elvesztésérdl, megsemmisiilésérdl azonnal jelentést kell tenni a
birésdg elnskének, egyebekben jogszabdlyban meghatdrozottak szerint kell eljdrni.

A felvildgositas

10. § (1) Az iroda torvényben meghatdrozott személyeknek és képviseldjitknek
ad felvildgositist, lehet6vé teszi az iratok megtekintését, masolatok vagy jegyzetek
készitését (a tovabbiakban egyiitt: felvildgositds). Az eljardsban részt nem vevd sze-
mély részére a birésdg elndke engedélyezheti a felvildgositést, ha ahhoz az érintett
hozzdjdrult, vagy azt jogszabdly egyébként lehet6vé teszi.

(2) Az egészségiigyi intézet (orvos) dltal a birésdg megkeresésére megkiildoet
iratrél - biintetSiigyben egészségiigyi adat tekintetében, jogszabély eltérd ren-
delkezése hidnydban - az iroda az eljiré tandcs elnokének az engedélyével adhat
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felvildgositdst az (1) bekezdésben megjeldlt személyeknek.

(3) A zdrt tirgyaldsrol késziilt jegyz8konyvrdl csak a tdrgyaldson valé részvételre
jogosult személynek vagy képvisel8jének adhaté felviligositds.

(4) A hatdrozat tervezetérdl, a tandcskozési jegyzdkonyvrél, a kiilonvéleményrdl,
a tandcs tagjainak a feljegyzéseirdl felvildgositds nem adhatd.

(5) A biintetdiigyben a zdrtan kezelt és a mindsitett adatot tartalmazé tigyira-
tokrél felvildgositds az eljdrd tandcs elnokének engedélyével adhaté.

11. § (1) Az iroda a jogosultsdgot az tigyiratok alapjdn dllapitja meg. A felvil4-
gositdst kérd személy azonossgdt személyazonositdsra alkalmas okirattal - tigyész,
tigyvéd, kamarai jogtandcsos esetében tigyészi, tigyvédi, kamarai jogtandcsosi
igazolvdnnyal (a foglalkoztatdst igazold okirattal) - kell igazolni. Az tigyvédi iro-
ddval, tigyvéddel munkaviszonyban 4116 - ide nem értve az alkalmazott tigyvédet
- kizdrélag az (5) bekezdésben felsorolt felvildgositds kérésére és a mdr megrendelt
mésolatok dtvételére jogosult, e jogosultsdgit pedig csak akkor gyakorolhatja, ha
az tigyvédi iroda, illetve az tigyvéd képviseleti jogosultsdga az ligy irataibdl kitd-
nik, és a munkaviszonya kelléen igazolt. Az tigyvédjeldlt és az tigyvédi kamarai
nyilvdntartdsba vett jogi el6adé az tigyvédre vonatkoz szabdlyok szerint jogosult
felvildgositds kérésére.

(2) Ha a felvildgositdsra fogva tartdsban 1év8 személy jogosult, s e célbdl a bi-
résdgra vezetése nem lehetséges, az iroda - biréi utasitdsra - az iratokat a birdsdg
székhelyén 1év bv. intézetnek az erre rendszeresitett dtad6kdnyvvel dtadja; a bir6-
sdg székhelyén kiviili bv. intézetnek pedig megkiildi. Az igy dtadott iratot, illetve
megkiildote iratokat a bv. intézet lehetSleg még az 4tvétel napjdn, de legkésébb
hdrom munkanapon beliil koteles visszajuttatni.

(3) A (2) bekezdés alapjdn dtadott, illetve megkiildott iratok koziil azokat, ame-
lyeknek a megtekintését, illetve megismerését a tandcs elnke nem engedélyezte,
illetve amelyekrél felvildgositds nem adhatd, az iroda az iratok kéziil kiemeli, és
az iratok visszaérkezéséig zért boritékban kezeli.

(4) A felvildgositds sordn gondoskodni kell az iratok meg@rzésérél, épségiiknek
védelmérsl.

(5) A felvildgositdsra jogosult személynek a tdrgyalds (meghallgatds) helyérdl
és id8pontjdrdl, az iratok hollétérdl, arrél, hogy az tigyben érkezett-e szakértdi
vélemény, tovibbd terjesztettek-e el§ jogorvoslati kérelmet, rovid uton, illetve
kizdrélag hangkapcsolatot biztosité elektronikus tton is adhaté felvildgositds, ha
az tigy ¢és a felvildgositdst kérd személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat kozli.

12. § (1) A kép- vagy hangfelvétel, a képet és hangot egyidejlileg tartalmazé
felvétel megtekintése, meghallgatdsa Gtjdn torténd felvildgositdsra a 10. és 11. §
rendelkezései megfeleléen irdnyaddk.

(2) Felvildgositdst a birésdg elnoke 4ltal e feladattal megbizott személy ad.

(3) A felviligositdsndl gondoskodni kell a kép- vagy hangfelvétel, a képet és
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hangot egyidejtileg tartalmazé felvétel biztonsdgos kezelésérdl, kiilonosen arrél,
hogy a felvildgositdst kér§ a berendezéshez és a felvételhez ne tudjon hozzaférni,
azt ne tudja megrongalni vagy megsemmisiteni.

A Biréségi Elektronikus Tdjékoztatdsi és Figyelmeztetési Rendszer

12/A. § (1) A Bir6sagi Elekeronikus Téjékoztatdsi és Figyelmeztetési Rendszer
(a tovdbbiakban: BETFR) hasznélatdhoz a fél vagy képviseldje, biintetStigyben az
ligyészség, a terhelt és a védd (ezen alcim alkalmazdsdban a tovdbbiakban egyiitt:
kérelmezd) regisztricidja sziikséges.

(2) Tobb képviseld vagy védd esetén az els6ként regisztrdlé képvisel, védd
lehet kérelmez.

(3) A kérelmezé a BETFR rendszerbe az tigyfélkapun keresztiil regisztralhat, a
regisztricié sordn meg kell adnia

a) a nevét,

b) a sziiletési helyée és idejée, és

¢) az anyja sziiletési nevét.

(4) A kérelmezdnek a regisztrdcié sordn megadott adatait a regisztrdciéval
érintett tigyben papir alapon is be kell nytjtania, vagy a BETFR rendszeren ke-
resztiil elektronikus titon meg kell kiildenie a regisztricidval érintett tigyben eljdré
birésighoz, mely adatokat a birdsdg a lajstromprogramban rogziti.

(5) Ha a kérelmezd neve megvaltozik, az a BETFR feliiletén azt kévetSen
modosithatd, hogy azt az tigyfélkapu regisztricids szerv részére mdr bejelentette.

12/B. § (1) A kérelmez8 a BETFR-en keresztiil - a BETFR erre szolgalé feli-
letén - figyelmeztetést, illetve betekintési jogosultsdgot kérhet. A kérelmezd olyan
tigyben kérhet figyelmeztetést, illetve betekintési jogosultsigot, melyre az OBH
4ltal kiadott tigyfél-tdjékoztatd alapjdn jogosult. Az OBH az tigyfél-tdjékoztat6t
a birésdgok kozponti internetes honlapjdn (a tovdbbiakban: kézponti honlap)
kozzéteszi. Az adott tigyben mdr regisztrélt kérelmezd a BETFR-t tovébbi elle-
ndrzés nélkiil hasznalhatja.

(2) A kérelmezd egy regisztriciéval egy tigyben veheti igénybe a BETFR-t.

(3) A kérelmezdnek a regisztraciéval érintett tigyben benyujtott kérelmében
elegendd a 12/A. S (4) bekezdésében megjelolt adatok kordbban tortént megadd-
sanak tényére utalnia, ha az tigy elbiral4sdra illetékes birésdgon egy mdsik tigyhoz
kapcsolédéan BETFR regisztriciéval mér rendelkezik.

(4) Ha a kérelem szabdlyszer(i, a kérelmez errdl értesitést kap. Az értesitést
kovetden a kérelmezd jogosult a kért tdjékoztatdsra, illetve betekinthet az tigy
12/C. § (1) bekezdésében meghatdrozott, BETFR 4ltal biztositott lajstromadataiba.

(5) Ha a kérelmez8t a megadott adatok alapjén nem lehet azonositani, az
elutasitdsrdl rovid tizenetet kap az tigyfélkapujdn keresztiil. A tdjékoztatdsnak
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tartalmaznia kell az arra val6 utaldst, hogy csak az tigyben érintett jogosult a
BETFR hasznailatdra.

12/C. § (1) A BETFR-ben biztositott betekintési jogosultsdg esetén a kérelmezd
a feliileten meghatdrozott lajstromadatokat tekintheti meg.

(2) A figyelmeztetés kérése esetén a kérelmezd egyes eljardsi cselekményekrdl
e-mailben, illetve SMS-ben kap értesitést. Ha a kérelmezd figyelmeztetést kére,
a BETEFR feliiletén is megadhatja azt az elérhetdségét, ahova a figyelmeztetés
megkiildését kéri, a kérelmezd ezt az adatot médosithatja.

12/D. § (1) A jogosultsig megszlinése esetén ezt a tényt a birdsdg lajstromiro-
ddja rogziti. Ezt kovetden a BETFR a betekintést mdr nem engedélyezi, illetve a
kérelmez6 értesitést nem kap.

(2) A kérelmez a belépési feliileten is jelezheti, ha a jogosultsdga megsziint,
illetve ha tovabbi értesitést nem kér.

12/E. § A BETER az egyes betekintések és a figyelmeztetések adatait az eljdrds
jogerds befejezésétdl szdmitott hdrom évig Srzi.

12/F. § A BETEFR hasznilatdhoz az tigyfelek képvisel6i dltal megadott természe-
tes személyes azonositd adatokat tartalmazé iratokat az iroda kigy(jtve, az egyéb
iratoktdl elkiilonitetten, a 41. § megfeleld alkalmazdsdval, zdrtan kezeli.

Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférés

12/G. § (1) A 10-12/E. §-ban meghatdrozott jogosultsigokon kiviil a fél, a
beavatkozd, az érdekelt, a fél, a beavatkoz6 és az érdekelt képviseldje, az tigyész,
valamint blintetdiigyben az ligyészség, a terhelt és a véd6 (ezen alcimben a tovdb-
biakban egyiitt: kérelmez8) az Ugyfél Irathozzaférési Rendszeren (a tovibbiakban:
UIR) keresztiil hozziférhet a folyamatban levé tigyében keletkezett, az elektronikus
tigyiratban taldlhaté elekeronikus iratokhoz.

(2) Az (1) bekezdés szerinti jogosultsdgot a beavatkozd a beavatkozdst enge-
délyezd hatdrozat meghozataldt kovetSen, az érdekelt a perbelépését megengedd
vagy perbe dllité végzés jogerbre emelkedését kovetSen gyakorolhatja.

(3) Az UIR haszndlatdhoz a kérelmezd regisztriciéja sziikséges. A regisztricié
sordn a kérelmez koteles magit az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdlta-
tisok 4ltaldnos szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény 18. § (2) bekezdés
a) és b) pontjainak megfeleléen elektronikusan azonositani.

(4) Az elektronikus tigyirat elektronikus irataihoz valé hozzaférés biztositdsa irdnt
a regisztralt kérelmezének hozziférési kérelmet (ezen alcimben a tovdbbiakban:
kérelem) kell benytjtania. A kérelmet tigyenként kiilon-kiil6n sziikséges benytjtani.

(5) A kérelemben meg kell adni:

a) az eljré birésigot,

b) a birésdgi tigyszdmot,
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¢) a kérelmezd eljdrdsi mindségét, amely alapjdn jogosult hozzaférni az elektro-
nikus tigyiratban taldlhaté elekeronikus iratokhoz és

d) jogi képvisel§ kérelmezd esetén a Kamarai Azonosité Szdmdt.

(6) A kérelmezd természetes személyazonositd adatait (sziiletési csalddi és uté-
neve, sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja neve) az UIR automatikusan dtveszi a
(3) bekezdés szerinti elektronikus azonositdsi szolgaltatdstol.

(7) Az UIR a kérelmezdt automatikusan tdjékoztatja a hozzaférési jogosultsig
akaddlydrdl, ha a kérelmezd

a) a kérelmében nem létezd birdsdgi tigyet jeldl meg, vagy

b) a kérelmét visszavonta.

(8) Az UIR a (3) bekezdés szerinti elektronikus azonositds sikerességét kovetden,
az tigyben rogzitett és a kérelemben foglalt adatok egyezdsége esetén a hozzéférési
jogosultsdgot megéllapitja.

(9) Ha a hozzéférési jogosultsig a (8) bekezdésben foglaltak szerint nem 4lla-
pithaté meg, a kérelmet a birésig megvizsgdlja, és ha

a) a hozziférési jogosultsdg megillapithatd, a kérelemben foglalt természetes
személyazonositd adatokat az igyben rogziti, vagy

b) a hozzaférési jogosultsdg nem dllapithaté meg, errdl a kérelmezdnek indokolt
elektronikus tdjékoztatdst kiild.

(10) Az UIR a (8) bekezdés, valamint a (9) bekezdés 2) pontja szerinti esetben a
jogosultsdg megdllapitdsdrdl a kérelmezSt automatikus rendszeriizenetben értesiti.

12/H. § (1) A kérelmezd olyan tigyben kérelmezhet hozzéférési jogosultsigot,
melyre az OBH 4ltal kiadott tigyfél-tdjékoztatd alapjdn jogosult. Az OBH az
tigyfél-tdjékoztatét a kozponti honlapon kozzéteszi.

(2) Az UIR-en keresztiil nem lehet hozzaférni azokhoz az iratokhoz, amelyeket
a kérelmezd jogszabdly alapjan nem tekinthet meg, nem ismerhet meg, illetve
amelyekrdl mdsolatot nem készithet.

(3) Az UIR-en keresztiil a 13. § (5) bekezdés szerinti nem hiteles mésolat ké-
szithetd azon iratokrél, amelyekre kiterjed a hozzaférési jogosultsdg, és amelyek
esetében a technikai feltételek fenndllnak.

12/1. § Az elektronikus iratokra vonatkozé hozzaférési jogosultsdgot az iroddban
a Lajstrom Irodai Rendszer (a tovdbbiakban: LIR) alkalmazds biztositja a 11. §
(1) bekezdésében meghatdrozott jogosultsdg megéllapitisdt kévetden. Az iroda
az iratokhoz val6 hozzdférést a LIR haszndlatdval lehetdvé teheti akkor is, ha az
iratok mds birésdgndl taldlhatok.

Misolatok készitése, mellékletek kiaddsa

13. § (1) A kiilon jogszabdlyban megjelolt azon személyek, akik az tigyben
iratbetekintési joggal, vagy akik a biintetdtigyben tigyirat-megismerési joggal
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rendelkeznek, az tigy iratairdl - kivéve, ha az iratrél mdsolat addsdt jogszabaly
kizdrja - hiteles vagy nem hiteles mésolatot kaphatnak.

(2) A misolatot az irodavezeténél kell megrendelni. Az irodavezetd hatdrozza
meg a mdsolat kiaddsdnak idépontjdt, és gondoskodik a mdsolat elkészitésérdl.
A mdsolatot az iroda rendszerint legkésébb a megrendeléstdl szimitott harmadik
munkanapon adja ki.

(3) Az irodavezet§ nyilvéntartja a hiteles mdsolat médjat (fénymdsolds, gépirds
stb.), a megrendel nevé, az illetékmentesség tényét vagy a lerdrt illeték osszegét.
A misolat dtvételét a megrendeld keltezéssel elldtott aldirdsdval igazolja. Biintetd-
tigyben az tigyiratok megismerésérdl és a masolatok kiaddsdrdl az egyes biintetd-
eljarési cselekményekre és a biintetdeljdrdsban részt vevd személyekre vonatkozd
szabdlyokrdl sz616 rendeletben meghatdrozott nyilvdntartdst kell vezetni.

(4) A birésdghoz érkezett iratrél a birdsdg dltal készitett masolatot és a mds 4ltal
elkészitett és hitelesités végett bemutatott mdsolatot az iroda ldtja el ,,a mdsolat
hiteléiil:” zdradékkal, a mdsolatot készitd aldirdsdval, a birésdg korbélyegzdjének
lenyomatdval és a mdsolat készitésének idépontjdval.

(5) Az ligy iratairdl kiadott nem hiteles mdsolat nem tartalmazza a (4) bekez-
désben foglaltakat.

(6) A kiilfsldi felhasznaldsra szdnt hiteles mdsolatot - ha nemzetkozi szerzé6dés
alapjdn vagy nemzetkozi szerz8dés hidnydban azt feliilhitelesiteni kell - a birdsdg
elnoke vagy elndkhelyettese az aldirdsdval, a hitelesités idépontjdnak feltiinteté-
sével és a birésdg bélyegzélenyomatdval hitelesiti. A hitelesitési zdradék szovege a
kovetkezd: ... (név) aldirdsdt és a birésdg bélyegzéjének lenyomatdt hitelesitem.”

13/A. § (1) Ha az tigy irata elektronikus okiratként 4ll rendelkezésre, a papir
alapt mdsolat kiaddsa sordn a 13. § rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy
a 13. § (4)-(5) bekezdése szerinti mdsolat az elektronikus okirat kinyomtatott
példdnya alapjdn késziil.

(2) Ha a birésdg hatdrozata, amelyrdl a papir alapt mdsolatot kérik elektroni-
kus okiratként jote létre, a médsolaton fel kell tiintetni az elektronikus okiraton
elhelyezett idébélyegzd ddtumdt, valamint azt, hogy az elekeronikus okiratot ki
ldtta el elektronikus aldirdssal, és hogy azon milyen elektronikus aldirds szerepel.

14.§ (1) A kép- vagy hangfelvételrél, a képet és hangot egyidejlileg tartalmazé
felvételrd] készitett mdsolat kiaddsdra a 13. §-ban foglalt rendelkezések megfe-
lel6en irdnyaddk, ugyanigy kell eljdrni a jogszabdly szerint felvildgositds addsra,
illetve iratbetekintésre, vagy biintetdiigyben az tigyirat megismerésére jogosultak
adathordozdjdra dtjdcszdssal készitett mdsolat kiaddsdnal is.

@)

15. § Ha a birdésdg okirat vagy egyéb melléklet kiaddsdt rendelte el, ennek 4t-
vételét a mdsolat dtvételéhez hasonléan kell igazolni. Ha hiteles mdsolat csatoldsa
sziikséges a kiaddshoz, azt a kérelmezd koltségére a birdsdg késziti el az okirat
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(melléklet) vagy a kérelmezd 4ltal benyujtott mésolat felhaszndldsdval.

15/A. § Ha a bir6sdg jogszabély alapjdn elektronikus okirat kiaddsdra koteles, és
a kiadott elektronikus okiratot a birdsig elektronikus bélyegzével 1dtja el, az hiteles
mésolatnak mindsiil. Ha a kiadott elektronikus okirat elektronikus bélyegzét nem
tartalmaz, az nem hiteles masolatnak mindsiil.

15/B. § Ha a birésdg jogszabdly alapjan papir alapu okirat elektronikus m4-
solatdnak kiaddsdra koteles, a mdsolatot lapolvasé berendezés felhaszndldsdval
kell elkésziteni, ennek sordn az elektronikus tigyintézés részletszabélyairdl sz616
kormdnyrendelet eldirdsait megfelelden alkalmazni kell. A 15/A. §-ban foglaltak
ebben az esetben is irdnyaddk.

Intézkedés tavkozlési és elektronikus eszkozok igénybevételével

16. § Az tigyintézés gyorsitdsa érdekében az intézkedés megtételére, tudakozé-
ddsra és felvildgositds addsdra tavkozlési és elektronikus eszkdz vehetd igénybe, ha

a) a hivott (megkeresett) kiléte nem kétséges (beazonosithatd),

b) a kozlés tudomdsulvételére a hivott, megkeresett jogosult, és

¢) az ligyintézés ilyen médja nem titkozik jogszabalyba.

A bélyegzdk

17. § (1) A birésdg korbélyegzdje: kozépen Magyarorszdg cimere, korben a
birésdgnak - és ha annak elnevezésébdl a székhelye nem allapithaté meg - a székhe-
lyének a megjel6lése (pl. Vici Jardsbirésdg; Budakornyéki Jardsbirésdg, Budapest).

(2) Az azonos szovegli korbélyegz8ket és lajstrombélyegzéket a lenyomatukon
is ldthatd sorszdmmal kell elldtni.

(3) A bélyegz8k elvesztését a birdsig elndke részére haladéktalanul jelenteni kell.
A birésdg elnoke gondoskodik arrél, hogy a kérbélyegz8 és a lajstrombélyegzd
elvesztésének és érvénytelenitésének ténye a Birdsdgi Kozlonyben kozzétételre
kertiljon.

A nyomtatvinyok

18. § (1) Ha kiilon jogszabdly el6irja, illetve anélkiil is a gyakrabban eléfordulé
intézkedések megtételére, illetve nyilvdntartdsok vezetésére dltaliban nyomtatvinyt
kell haszndlni.

(2) Az OBH elnoke orszdgos jelleggel, a Kiria és az {tél6tdbla elnoke a vezetése
alatt 4l16 birésdg részére, a torvényszék elndke a térvényszék és teriiletén miikodd
jardsbirdsdg részére rendszeresithet nyomtatvdnyt.
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Térgyaldsi jegyzék, kittizés

19. § (1) A tdrgyaldsi napra kit(izétt tigyekrdl tandcsonként (birdnként, titkd-
ronként) tdrgyaldsi jegyzék késziil.

(2) A tdrgyaldsi jegyzéken meg kell jelolni a kit(izote tigyek sorszdmadt, az tigy-
szdmot, az ligy tdrgydt, a tdrgyalds id8pontjdt, az esetleges tigyészségi tigyszdmot és
a peres felek, illetéleg a terhelt vagy eljards ald vont személy nevét. Tobb felperes,
alperes vagy terhelt, feljelentd, eljdrds ald vont személy esetén elegendd az elsd
helyen megnevezett nevét és tdrsainak szdmdt feltiintetni. A biintetd tandcs tdr-
gyaldsi jegyzékén azt is fel kell tiintetni, hogy a tandcs a kit(izott tigyben térgyaldst
vagy nyilvdnos ilést tart-e.

(3) A tdrgyaldsi jegyzék egy példdnydt a tirgyaldsok megkezdése elétt a térgya-
l6terem ajtajdra ki kell figgeszteni.

19/A. § A birésdg az eljérasi cselekmény id8pontjdnak kittizése sordn - amennyi-
ben az akaddlyba nem titkdzik, kérelemre - figyelembe veszi az idézendd személyek
megjelenését befolydsold kériilményeket is.

A biréségi peres és nemperes eljardsokra adott 4ltalinos meghatalmaza-
sok kozhiteles nyilvdntartdsa

20. § A birdsdgi peres és nemperes eljdrdsokra adott 4ltalinos meghatalmazisok
kozhiteles nyilvdntartdsit az OBH elnoke kezeli, a nyilvantartdsba az adatokat a
birésigi peres és nemperes eljirdsokra adott dltalénos meghatalmazdsok kozhiteles
nyilvantartdsirdl sz6l6 torvényben meghatdrozott illetékes birésdg jegyzi be.

A gondnokoltak és az el8zetes jognyilatkozatok nyilvintartdsa

21. § A gondnokoltak és az el8zetes jognyilatkozatok OBH elnoke 4ltal kezelt
nyilvdntartdsiba a gondnokoltak és az elézetes jognyilatkozatok nyilvantartdsdrdl
52016 torvényben meghatdrozott adatokat a gondnokoltak és az elézetes jognyilatko-
zatok nyilvdntartdsdrol sz6l6 torvényben meghatdrozott illetékes birésdg jegyzi be.

A vélasztottbirésigi hatdrozatok jegyzéke

22.§ (1) A letétbe helyezett vélasztottbirdsgi hatdrozat kiadmdnyokrél a
Févirosi Torvényszéken bekotote, lapszdmozassal elldrott, hitelesitett kdnyvben
jegyzéket vezetnek. A jegyzéket az év utolsé munkanapjin le kell z4rni.

(2) A letétbe helyezett itélet- és egyezségkiadmanyokat a polgdri iroda érkezésiik
sorrendjében vezeti be a jegyzékbe. Egyéb bejegyzést az iroda csak bir6i rendel-
kezés alapjdn tehet. A hatdrozat letétbe helyezett kiadmdnydn a birdsdg feltiinteti
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a birdsdg nevét, az érkezés évét, honapjdt, napjdt, a jegyzék folyészdmadt, tovdbba
elldtja a bir6sdg korbélyegzdjének lenyomatdval. A jegyzékbe foglalt hatdrozatokrdl
bettisoros névmutaté vezethetd.

(3) A letétbe helyezett hatdrozatkiadmdnyokat az egyéb iratokedl elkiilonitve,
kiilon iratcsoméban kell kezelni.

(4) A letétbe helyezett hatdrozatot kiadni nem lehet, arrdl a felvildgositdsra
jogosultak részére mdsolat készithetd.

V. Fejezet
AZ UGYINTEZES

A beadvanyok 4dtvétele és az 4tvétel elismerése

23.§ (1) Az tigyféledl a beadvdnyt a felvildgositdsra megillapitott idében az
irodavezetd vagy az e feladattal megbizott személy veszi dt. A felvildgositdsi idén
kiviil az tigyfél beadvdnyait a birésdg bejdratdndl 1évé, zdrt gylijtészekrényben he-
lyezheti el. A gytijtdszekrényt a hivatali munkaid8 végén minden esetben, tovibba
a sziikséghez képest naponta t6bbszor is ki kell tiriteni.

(2) A postdn érkezett vagy mds hatésigtol kézbesitdvel (hivatali kézbesités)
kiildott iratot - munkaidSben - a birésdg elndke dltal kijeldlt személy veszi dt,
akinek a gy(ijt6szekrény kitiritése is feladata.

(3) A kiildeményt dtvevd személy sériilt killdemény dtvétele esetén a sériilés
tényét mind az dtvételi elismervényen, mind a boritékon megjelli. A postai
tton érkezd sériilt, konyvelt killdemény dtvételérdl jegyzokonyvet készit, és azt a
kiildemény tartalmahoz csatolja.

(4) Az dtvevd a kézbesitd okmdnyon olvashatd aldirdsdval és az dtvétel ddrumdnak
feltiintetésével ismeri el az dtvételt, az ,,azonnal” és a ,stirgds” jelzésti killdemények
drvételi idejét 6ra, perc pontossdggal jeloli meg a kézbesitd okmdanyon és a boritékon is.

(5) A személyesen benydjtott beadvdnyt dtvevd személy a beadvény felzetén
vagy a megszovegezett elismervényen az érkezés megjelolésére szolgdlé bélyegzd-
vel igazolja az dtvételt, és ha mdr rendelkezésre 4ll, rdjegyzi a lajstromszdmot is.
Az ugyfél kivinsdgira széban el6terjesztett kérelem és inditvdny jegyzékonyvbe
foglaldsérdl elismervényt kell adni, vagy dtadni részére a felvett jegyz8konyv egy
hitelesitetlen mdsolati példdnyat.

A kézponti elektronikus szolgdltaté rendszeren
keresztiil érkez8 elektronikus beadvianyok

23/A. § (1) A kézponti elektronikus szolgdltaté rendszeren (a tovabbiakban:
kozponti rendszer) keresztiil a birésdgra érkezd beadvanyokat a birdsdg vezetdje
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dltal erre kijeldlt személy - az elektronikus tigyintézés részletszabdlyairdl sz616
kormdnyrendeletben foglalt hatdridén belil - veszi dt; az dtvételt kovetSen a
beadvdnyt, a mellékleteit, valamint a kdzponti rendszer dltal generdlt érkeztetd
szamot (a tovdbbiakban e §-ban: érkeztetd szdm) tartalmazé dokumentumot
kinyomtatja és az ltaldnos szabdlyok szerint érkezteti. Biintetd- és szabalyséreési
tigyben a birésigi eljirdst megel6zéen keletkezett, elektronikus kapcsolattartds
ugdn megkiildote elézményi irat kinyomtatdsdra birdi utasitds esetén kertil sor.

(2) Ha a birésdgi iratot térvény alapjdn a kézponti rendszer ttjdn kell kézbesiteni,
arra a fél beadvanya érkeztetd szdmdnak felhaszndldsdval keriil sor.

Az irat érkezési idSpontjdnak feltiintetése

24. § (1) A birésighoz érkezett iraton - az irat valamennyi példdnydn és
mellékletén, az irat felzetén vagy az elsd oldaldn, elektronikus tton érkezett irat
kinyomtatott példdnydn - az iroda az érkezés napjdn bélyegzével, j6l olvashatéan
feltiinteti a birésdgot, az ligyszdmot, az érkezés évét, hénapjdt és napjdt. Az iraton
meg kell jel6Ini a példdnyok és a mellékletek szimdt, a csatolt pénz Gsszegét, nemét,
a mellékelt egyéb értéket, fontos iratot; az eredeti okiratot kiilén kell megjel6lni.
Ha a beadvdnyban jelzett valamely melléklet, irat stb. hidnyzik, ennek tényét is fel
kell tiintetni. Az adatokat a lajstromvezetd az irat els példdnydn aldirja.

(2) Ha a beadvdny hatdrid6hoz kotote eljardsi cselekményt (pl. fellebbezést)
tartalmaz, az iroda a levélboritékot a beadvanyhoz csatolja.

A hidnypétlds

25. § Ha az iroda a beadvdny személyesen tortént benyujtisakor hidnyt észlel
(pl. a példiny nem elegendd, az aldirds hidnyzik), felhivja az tigyfelet a hidny
azonnali pétldsira. Ha az tigyfél a hidnypétldsnak nem tesz eleget, de ragaszkodik
a beadvdny benyujtdsihoz, a beadvdnyt hidnyosan is 4t kell tdle venni.

Pénz és egyéb érték kezelése

26. § (1) A birésdghoz postdn érkezett pénzt vagy egyéb értéket (pl. ékszert, kdtvényt,
takarékbetétkdnyvet, fel nem haszndlt és fel nem haszndlhaté illetékbélyeget) azon
birésdgnal, amelynek székhelyén BGH miikédik, a BGH, mds birésdgnal a gazda-
sdgi tigyek intézésével megbizott személy veszi dt, és kiilon szabdlyok szerint kezeli.

(2) Az olyan értéket, amelyet birésdgi letétként kell kezelni, az illetékes BGH-hoz,
illet8leg a birésdg elnoke dltal kijelslt birésdgi letétkezel6hoz kell, az erre vonatkozé
kiilén szabdlyok szerint, eljuttatni. A birdsdgi (elnoki) letétként kezelendd pénz
tekintetében az erre vonatkozé kiillon szabdlyok az irdnyadok.
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Az irdsbeli bizonyitékok és fontos iratok kezelése, 8rzése

27.§ (1) Ha az irathoz olyan okiratot vagy mds iratot mellékeltek, amelynek
szakérti megvizsgdldsa valhat sziikségessé, az okiratot (iratot) zdrt boritékban
kell az iratok kozéte Srizni.

(2) Ugyanigy kell 8rizni az egészségiigyi intézet (orvos) dltal a birésdg megke-
resésére megkiildott iratot, valamint azokat az iratokat, amelyeket a tandcs elnoke
fontosnak mindsitett.

(2a) Ha a buintetdeljdrdsban részt vevd személy a beadvanydhoz olyan okiratort,
fényképet, elektronikus adathordozét vagy mds olyan dolgot mellékelt, ami tdrgyi
bizonyitdsi eszkdznek mindstilhet, azt az tigyiratokkal egytitt - a tdrgyi bizonyitdsi
eszkoz lefoglaldsa vagy a beadvény tigyiratok kozott torténd kezelésével kapesolatos
dontés meghozatala érdekében - haladéktalanul be kell mutatni az eljdré tandcs
elnokének.

(3) Pancélszekrényben - indokolt esetben kiilon helyiségben is - kell 8rizni az
iratot, ha jogszabdly vagy a tandcs elndke az 8rzésnek ezt a médjdt rendelte el.

A lajstromozis

28. § (1) Az iroda - ha e rendelet mdsként nem rendelkezik - a birésdghoz
érkezett minden beadvdnyrt, illetve iratot bejegyez a lajstromba.

(2) Az iroda tigyszakonként egy lajstromot vezet, kivéve, ha a birdsigok egységes
iratkezelésérdl sz616 szabdlyzat vagy a Kuria, az {tél6tdbla, torvényszék és a Pesti
Kézponti Kertiileti Birésdg elndke az azonos tigyszakba tartozé tigyek meghatdrozott
kore (tigycsoport) szerinti kiilén lajstromozdst rendel el.

Az iigycsoportok

29. § A birésdgi eljdrdsokban az alkalmazandé anyagi és eljdrdsjogi szabdlyok
alapjdn - a Harmadik Részben és a kiilon jogszabalyokban foglaltakon kiviil - az
e §-ban meghatdrozott tigyszakok szerinti tigycsoportok kiilonésen a kovetkezdk:

) biintetd tigyszakban
. elsé foku biintetdiigy,

. fellebbezett buintetdiigy,

. flatalkort biintetdiigye,

. flatalkort fellebbezett biintetdiigye,
. biintetd nemperes tigy,

. fellebbezett biintetd nemperes tigy,
. birésdg kijelolése,

. perdjitdsi inditvdny,

[e BN I o) UV, TSNS VI NS R
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9. feliilvizsgalati tigy,
10. a torvényesség érdekében bejelentett jogorvoslati inditvny,
11. nyomozési biréi tigy,
12. fellebbezett nyomozési birdi tigy,
13. egy éven tuli tdvoltartds, blintigyi feliigyelet vagy letartdztatds miatt fel-
terjesztett Ugy,
14. birésdgi mentesités irdnti ligy,
15. birésdgi mentesités irdnti fellebbezett tigy,
16. idegenrendészeti tigy,
17. idegenrendészeti fellebbezett tigy,
18. semmisségi tigy,
19. népfelkelési tigy,
20. egyéb (vegyes) ligy,
21. harmadfokd biintetiigy,
22. fiatalkorti harmadfoku biintetdiigye,
23. felterjesztett kifogds az eljdrds elhtizéddsa miatt;
b) szabdlysértési tigyek
1. szabdlysértési hatdsdg hatdrozata ellen benyujtott kifogds (panasz),
2. szabdlysértési elzdrdssal is stjthat6 szabdlysértés miatti tigy,
3. szabdlysértési elzdrdssal is stjthat6 szabdlysértés miatti fellebbezett tigy,
4. szabdlysértési tigyben emelt tigyészi vds,
5. a pénzbirsdg, a helyszini birsdg szabdlysértési elzdrdsra torténd 4evaltoztatdsa
iranti Gigy,
6. a kozérdekt munka szabdlyséreési elzdrdsra torténd devaltoztatdsa irdnti tigy,
7. szabdlysértési egyéb (vegyes) tigy,
8. szabdlysértési perdjitdsi tigy,
9. szabdlysértési perujitdsi fellebbezett tigy,
10. birésdg kijelolése szabdlysértési tigyben;
¢) polgdri tigyszakban
. elsé foku polgdri peres tigy,
. fellebbezett polgdri peres tigy,
. polgdri nemperes tigy,
. birésigi kozvetitdi tigy (medidcio)
. fellebbezett polgdri nemperes tigy,
. birésdg kijelolése,
. feliilvizsgélati gy,
. egyéb (vegyes) tigy,
. felterjesztett kifogds az eljdrds elhtizéddsa miatt;
4) munkaiigyi tigyekben
1. elsé fokd munkatigyi peres tigy,

O 00 N O\ N AW N —
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. fellebbezett munkatigyi peres tigy,

. munkaiigyi nemperes tigy,

. fellebbezett munkatigyi nemperes tigy,

. birésdg kijelolése,

. feliilvizsgélati tigy,

. egyéb (vegyes) tigy,

. felterjesztett kifogds az eljdrds elhtizéddsa miatt;
e) kozigazgatisi tigyszakban

. elsé foku kozigazgatdsi peres tigy,

[e BN I o) WV, I -G I O]

. fellebbezett kozigazgatdsi peres tigy,

. kozigazgatdsi nemperes tigy,

. fellebbezett kozigazgatdsi nemperes tigy,
. egyéb kozigazgatdsi birdsigi eljards,

. birésdg kijelolése,

. kozigazgatdsi szerv kijel6lése,

. feliilvizsgélati tigy,

9. feliilvizsgalati nemperes iigy,

[e BN I o) WAV, TSNS VI NS I

10. vélasztdsi jogorvoslati tigy,

11. népszavazdsi jogorvoslati tigy,

12. egyéb (vegyes) ligy,

13. felterjesztett kifogds az eljdrds elhtizéddsa miatt,

14. az 6nkormdnyzati rendelet mds jogszabdlyba titkozésének vizsgdlatdra
irdnyul¢ eljards,

15. a helyi nkormdnyzat jogalkotdsi kotelezettségének elmulasztdsa miatti eljdrés;

f) valamennyi tigyszakban az alkotmdnyjogi panasz orvosldsdra irdnyulé eljdrds,
a jogegységi eljdrds, valamint a jogegységi panasz eljdrds.

A kezd@irat bemutatdsa az eljir6 tandcs kijelolése céljabél

30. § A kezd8iratot és a kezdSiratként kezelend§ iratot az esetleges el6zményi
iratokkal felszerelve a lajstromba torténd bejegyzés napjdn, de legkésdbb az érkezést
kovetd munkanapon az irodavezet§ bemutatja az tigyelosztdsra jogosult vezetének.

Az iigyelosztis médszerei

31.9§ Ugyelosztési renden beliil, tigyelosztdsi médszerként alkalmazhaté kiilonssen

a) a paros-pdratlan tigyszdmok,

b) a meghatirozott szimcsoportok,

¢) az alperes (kotelezett stb.), illetve a vddlott (eljdrds ald vont személy stb.)
nevének kezddbetlje,
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d) a birdsdg illetékességi teriiletének felosztdsa a birak kozott (vdrosok, keriiletek,
egyéb telepiilések stb. szerint),

e) egyhetes, kéthetes vagy havonkénti megoszldsban valamennyi érkezett tigy
egy tandcsra (biréra) téreénd kiosztdsa,

) az tigyszakonkénti, tigycsoportonkénti, az tigy tdrgya szerinti szakosodds,

g) a biréi gyakorlat idStartama,

h) szamitégépes program segitségével térténd automatikus tigyelosztds, vagy

i) tobb tigyelosztdsi médszer egyiittesen.

A kijellés médositdsa

32.§ (1) A birésdg elnoke, illetve az tigyelosztdsra jogosult mds birésdgi vezetd
az tigy intézésével mésik tandcsot (birét) jeldl ki a kizdrds, a biré szolgdlati viszo-
nydnak megsziinése, a tartds tdvolléte, az ligy jellegére is figyelemmel tdvolléte,
az egyenletes munkateher biztositdsa vagy az tigyhdtralék feldolgozdsa esetén.

(2) Ha az egyesitendd tigyek elintézésére eredetileg nem ugyanazt a tandcsot
(birét) jeloleék ki, az egyiittes elbirdldst a kijelolés mddositdsival kell biztositani.

A soron kiviili eljirds

33.§ (1) Az tigy soron kiviili intézése alapulhat

a) jogszabdly rendelkezésén,

b) az Orszdgos Biréi Tandcs (a tovdbbiakban: OBT) hatdrozatdn,

¢) a birdsdg elndkének a rendelkezésén.

(2) A birésdg elndke a soron kiviili eljdrdst az tigyfél kérelmére irdsban elrendelheti.

33/A. § (1) A soronkiviiliség az tigynek a rendes tigymenetbdl torténé kivételét
jelenti. A soron kiviil intézendd tigyben - ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik
- minden intézkedést haladéktalanul kell megtenni.

(2) A jogszabdly rendelkezésén, illetéleg az OBT hatdrozatin alapul6 soron
kiviili tigyintézés a birésdgi eljdrds egész tartamdra irdnyadé. A birésdg elndke 4ltal
elrendelt soron kiviili tigyintézés az adott birésdg el6tti eljards tartamdra vonatkozik
azzal, hogy az eljirds jogerds befejezését megeléz8en elrendelt soronkiviiliség a
joger6t kovetd eljdrdsra nem terjed ki.

(3) Az elnok 4ltal elrendelt soron kiviili tigyintézés teljesitését az elndk legaldbb
hdromhavonta ellendrzi, és mulasztds esetén megteszi a sziikséges intézkedést (pl.
hatdrid8 tlizésével a kovetkezd sziikséges intézkedés megtételére felhivds, figyel-
meztetés, fegyelmi felel8sségre vonds).

33/B. § (1) A birésdg elndke - kiilon kérelem nélkiil - hivatalbél az tigy soron
kiviili intézését rendelheti el, kiilonosen akkor, ha:

a) ahhoz kiemelkedden fontos tirsadalmi, igazsdgiigyi, illetve kozérdek flizédik;
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b) az tigy tdrgya az dllampolgdrok széles korét érintd kérdés;

¢) a gyermekek jogait, illetve kiskort tigyfél fontos érdekét érinti az tigy (pl. gyermek
jogdllasa, gyermek elhelyezése, gyermekkel valé kapcsolattartds, apasdg megllapitdsa).

@)

(3) A birésdg elndke az tigyfél dltal eléterjesztett soronkiviiliség elrendelése
irdnti kérelem elbirdldsa sordn kiilondsen az aldbbiak figyelembevételével hatdroz:

a) kérelmez8 személyi kortilményei;

b) az tigy tdrgya és jellege;

¢) birésdg miikodésében felmertiilt objektiv ok.
Az irat bemutatdsa a biré (tandcs) részére

34.§ Az iroda az eljdré bird (tandcs) kijelolése utdn az iratot a birénak (a tandcs
elnokének) bemutatja.

A birdségi irat kézbesitése

35.§ (1) A birésdgi irat kézbesitése - ha jogszabdly mdsként nem rendelkezik
- kiilon szabdlyok szerint dltaldban posta Gtjdn torténik.

(2) A birésdg elndke elrendelheti, hogy a birdsdg székhelyén a kézbesitést bi-
r6sdgi alkalmazott végezze.

(3) A fogva tartdsban 1év8 személy részére a fogva tartdst foganatositd szerv
parancsnoka ttjdn kell kézbesiteni a birdsdgi iratot.

(4) A cimzett a részére sz016 iratot - személyazonossdginak igazoldsa utdn - a
birésdgon is dtveheti.

(5) A birésdg az olyan iratot, amely dtvételéhez joghatédly flizédik, vagy amely
dtvételének igazoldsdra szitkség van, tértivevénnyel postdzza; személyes kézbesités
esetén az dtvevd az dtvétel tényét keltezéssel elldtott aldirdsival igazolja. Ha az
devételre nyomtatvanyt rendszeresitettek, az devétel tényét ezen kell elismerni. A
kiilén jogszabdlyban meghatdrozott ,A” mintdji tértivevényen minden esetben
meg kell jelolni, hogy a cimzett tévolléte esetében milyen jelzésti értesitést kell a
részére visszahagyni.

(6) Biintet8tigyben az egyes biintetdeljdrdsi cselekményekre és a biintetSeljdrdsban
részt vev személyekre vonatkozé szabélyokrdl sz6l6 rendeletben meghatdrozott
értesitések alkalmazandék.

(7) Polgdri tigyben az A/2. jelzés(i értesités alkalmazand. Amennyiben a birésig
megitélése szerint az iratot kizdrélag a cimzett sajdt kezéhez lehet kézbesiteni, az
Al6. jelzésti értesitést kell haszndlni.

35/A. § A kiilfoldon kézbesitendd irat kiilfoldre tovdbbitdsa irdnt a bird (tandcs
elndke) teszi meg a nemzetkozi magdnjogrél sz616 2017. évi XXVIIL térvény 73. §
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(1)-(3) bekezdése vagy a polgdri és kereskedelmi tigyekben a birésdgi és birésigon
kiviili iratok kézbesitésérdl (,,iratkézbesités”) és az 1348/2000/EK tandcsi rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616, 2007. november 13-i 1393/2007/EK eurépai
parlamenti és tandcsi rendelet 4. cikke szerinti intézkedéseket.

Az jrat csatoldsa és az iigyek egyesitése

36. § (1) Folyamatban [év8 vagy befejezett tigy iratt mds tigy iratdhoz csatolni
vagy a csatoldst megsziintetni csak birdi hatdrozat alapjdn, biréi utasitdsra lehet.

(2) Az egyesités a kordbban, tobb tigy egyesitésekor a legkordbban lajstromozott
tigyirathoz torténik.

(3) A birésdgi nyilvantartdsokban a csatoldst vagy az egyesitést oly médon kell
felttintetni, hogy annak idépontja megillapithaté legyen.

Az irat elkiildése

37.§ (1) A folyamatban 1évé tigy iratdt csak birdi utasitds alapjin lehet mds
hatésdghoz elkiildeni.

(2) Az iroda az iratot ajanlott vagy csomagkiildeményként adja postdra. Ha az
iratot a cimzett (szakértd stb.) az iroddban veszi 4t, az devétel tényée és idejét a
pétboritékon aldirdsdval igazolja, vagy arrdl elismervényt ad.

A kiadmdny

38. § (1) A kiadmdnyon fel kell tiintetni a birésig megnevezését, az tigyszd-
mot, szitkség esetén a tandcs elndke vagy tagja dltal megjelolt szoveget, a tandcs
elnokének és tagjainak nevét, az ,s. k.,” toldattal, az eredeti keltezést, tovabbd azt
el kell litni a birésdg korbélyegzdjének lenyomatdval.

(2) A kiilfoldi felhaszndldsra szdnt birésdgi iraton a bird, vagy a birésdgi alkal-
mazott aldirdsdt és a birdsdg pecsétjét a birdsdg elnoke vagy elnokhelyettese az
aldirdsdval, a hitelesités id6pontjdnak feltiintetésével és a birdsdg korbélyegzdjének
lenyomatdval hitelesiti.

(3) A hitelesitési zdradék szovege a kivetkezd: ,,... (név) aldirdsdt és a birésdg
korbélyegzdjének lenyomatdt hitelesitem.”

A befejezett iigy
39. § (1) Befejezett az az ligy, amelyben a birésdg tigydénté hatdrozatot hozott.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett tigyon kiviil befejezett az az tigy is (befejezett-
ként kezelendd tigy), amelyben:
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a) a keresetlevelet visszautasitottdk,

b) félbeszakadt az eljdrds,

¢) szinetel az eljdrds,

d) felfiiggesztették az eljdrdst,

¢) megsziintették az eljdrdst,

/) a fizetési meghagydsos eljdrds iratait, illetve a keresetet tartalmazé iratot a
kozjegyz$ felhivdsa szerinti birésagnak kiildik meg,

9

h) mds tigyhoz val6 egyesitésrdl rendelkeztek,

i) az ugy dttéeelérdl rendelkeztek, vagy mds birésigot jeldltek ki az eljdrdsra,

j) birésig elé dllitds esetén az tigyésznek valé visszakiildésrél rendelkeztek,

k) maginvidas eljdrds esetén az ismeretlen elkdvetd kilétének felderitése ér-
dekében nyomozist rendeltek el, illetve azért rendelkeztek az tigyésznek valé
megkiildésrél, mert olyan blincselekmény ldtszik megéllapithaténak, amely miatt
a vddat az tigyész képviseli,

1) a kozigazgatdsi perrendtartdsrol sz616 torvény alapjdn, a tévesen a birésdghoz
benyujtott keresetlevélnek az tigyben elsd fokon eljart kozigazgatdsi szerv részére
torténd megkiildésérdl rendelkeztek,

m) az eljdrds elhtizéddsa miatt benytjtott, felterjesztett kifogdst birdltak el.

(2a) Az tigy tobb vddlott esetén akkor kezelendd befejezettként, ha a birésig
valamennyi vddlottal szemben meghozta az (1), illetve a (2) bekezdésében meg-
hatdrozott dontést.

(3) A szabdlysértési eljdrdsban befejezettként kezelendd tigy tovabbd, amelyben

a) a birdsdg a becstiletséreési tigyben érkezett panaszt, kifogdssal kapcsolatos
igazoldsi kérelmet elbirdlta,

b) tirgyalds mellézésével a kifogdst elbirdlta,

¢) gyorsitott birdsdgi eljdrdsban nem tartott tdrgyaldst,

d) dontote a szabélysértési hatdsdg el6tti eljdrdsban jogerdsen kiszabott pénzbir-
sdg, helyszini birsdg, kozérdekli munka elzdrdsra torténd devéltoztatdsardl, illetve

e) a szabdlysértési hatésdg elétti eljdrdsban jogerdsen kiszabott pénzbirsdgot
helyettesitd elzdrds elhalasztdsdra, félbeszakitdsira irdnyuld kérelemrél.

Adatszolgiltatds a biiniigyi nyilvintartds részére

40. S (1) A befejezett biintetSiigyben a hatdrozat meghozataldt kévetden ha-
ladéktalanul, de legfeljebb hirom munkanapon beliil ki kell 4llitani - a blintigyi
nyilvdntartdsi rendszer egyes nyilvdntartdsai részére torténd adatkozlés szabdlyairdl
52616 IRM rendelet szerinti - a birdsdg adatkozlési kotelezettségének teljesitésére
rendszeresitett adatlapot, és azt a birdsdg iroddjinak kell dtadni.

(2) Az adatlapokat az iroda kozli a blintigyi nyilvintartdst vezet szervvel.
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VI. Fejezet
A ZART ADATKEZELESSEL ES EGYES VEDELMI
INTEZKEDESEKKEL ERINTET T SZEMELYEKRE
VONATKOZO UGYVITELI SZABALYOK

Az adatok zirt kezelése

41.§ (1) A tang, valamint a biintetdiigyben részt vevd sértett, vagyoni érdekelt és
egy¢b érdekelt vagy ezek segitdje torvény alapjdn zdrtan kezelendd adatait, valamint
a zdrt adatot tartalmazé iratot az iratboritéban 1év iratok kozott személyenként
elkiilonitett, zdrt, lepecsételt és a birésdg korbélyegzd lenyomatédval elldtott bo-
ritékban kell elhelyezni. Az iratboritén, a zdrt adatot tartalmazé boritékon és a
lajstromban fel kell tiintetni a zdrt adatkezelés tényét.

(2) A zdrt adatot tartalmazd iratrél olyan mdsolatot kell késziteni és az iratok
kozodte elhelyezni, amely nem tartalmazza a zdrt adatot. A zdrt adat megismerésére
nem jogosult személy részére felvildgositds céljira (8-12. §) ezt a mésolatot kell
felhaszndlni; az iratbetekintés sordn a zdrt adatot tartalmazd boritékot az iratok
kozil ki kell emelni.

(3) A zdrt adatot tartalmazé boritékot a bird, a jogorvoslati kérelmet elbiralé
biré vagy a birdi utasitdst teljesitd személy nyithatja fel, ha az adat megismerése
eljdrdsi cselekmény foganatositdsdhoz sziikséges. A zdrt adat megismerésére jogo-
sult mds személy kérésére a biré vagy az iroda nyitja fel a boritékot. A felnyitds
tényét, okdt és id6pontjdt a zdrt adatot tartalmazd boritékra fel kell jegyezni, és a
tovabbiakban az (1) bekezdés szerint kell eljdrni.

Kiilonosen védett tanti adatainak kezelése

42.§ Ezen alcim alkalmazdsdban

a) zdrt adat: a tantinak a Be. 178. § (2) bekezdése szerinti személyes adatai,
valamint az olyan adatok, amelyekbél a Be. 92. § (9) bekezdése szerinti személyes
adatokra lehet kévetkeztetni,

b) zdrt adat-kezelés: a személyes adatok felvétele, tdroldsa, felhaszndldsa,

¢) zdrt adat-kezelé: a b) pontban meghatdrozott tevékenységet végzd, erre a
feladatra kijelole személy,

d) kisérdirat: az tigyirathoz tartozé, de attdl elkiiloniilten, kiilon zdrt irattartd-
ban elhelyezett irat, mely a zdrt adatokat tartalmazé eredeti iratokat tartalmazza,

¢) kivonatos irat: a zdrt adatot magdban foglalé eredeti iratrdl késziilt olyan
mdsolat, mely nem tartalmazza a zdrt adatot,

[) kisérdjegyzék: a zirt adatokat tartalmazé eredeti iratok felsoroldsdt és a kivo-
natos irat feltaldldsi helyét rogzitd jegyzék.
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43. § (1) A biintetSiroda vezetdje a biintetStigy birésdgra érkezését kovetden
haladéktalanul megvizsgdlja azt, hogy az tigyben szerepel-e kiilonésen védett tand.
A biintet8iroda vezetdje valamennyi tigyre nézve zdrt adat-kezelének mindsiil.

(2) Ha az tigyben kiilonésen védett tand szerepel, a biintet8iroda vezetdje

a) elkésziti a kiséréirat boritéjdt, amelyen elsd zdrt adat-kezel8ként feltiinteti
a sajat nevét,

b) az iratokat haladéktalanul bemutatja az tigyet eloszté birésdgi vezetének,

¢) az eljdré tandcs kijelolését kovetden az iratot a kisérdirattal egyiitt bemutatja
az eljdr6 birénak, akinek a nevét szintén feltiinteti a kisérdirat borit6jén mint a
zdrt adat kezelésért tovabbiakban felelds személyt.

44.§ (1) Az tigyben eljré biré a bemutatds utdn haladékealanul - legkésébb a
bemutatdst kdvetd elsé munkanapon - a kiséréirat boritdjdn a név feltintetésével
kijel6li azt a bir6sdgi alkalmazottat, aki zdrt adat-kezel6ként az tigyben az tigyviteli
teenddket elldtja. A bir6 az eljdrds késdbbi szakaszaban sziikség esetén tovabbi zdrt
adat-kezel6t jelolhet ki.

(2) A biré dltal kijelolt zdre adat-kezeld

a) kigyljti a zdrt adatokat tartalmazé iratokat a blintetdtigy iratdbol,

b) elkésziti azok kivonatos iratdt és elhelyezi a blintetdtigy eredeti iratai kozott,

¢) a zart adatokat tartalmazd iratot elhelyezi a kiséréiratban,

d) elkésziti a kisérdjegyzéket és azt a blintetdligy eredeti iratai kozote elhelyezi,

e) értesiti a zdrt adat-kezelésrdl az tigyben kordbban eljart hat6sdgokat.

45.§ (1) A kisérdiratban kell elhelyezni a kiséréjegyzék egy példanyit, tovabbd
minden olyan késbb keletkezett iratot is, amely zdrt adatot tartalmaz (pl. tértive-
vény, bv. visszajelentés, renddri jelentés elévezetésrdl stb.).

(2) A kisér6irathoz, illetve zdrt adatot tartalmazd irathoz csak az elére kijellt
zért adat-kezeld férhet hozz4, akinek a jogosultsigit a kisérdiraton feltiintetett
neve tanusitja.

(3) A zért adatrél, illetve a kiséréiratrél mdsolatot kiadni nem lehet, arrél
felviligositds nem adhaté, kivéve az tigyésznek és annak, aki az tigyben maga is
z4rt adat-kezeld.

(4) A kisériratot a zdrt adat-kezelésre jogosult bird, illetve a lajstromvezetd
elzdrva, lemezszekrényben 8rzi.

(5) A zdrt adat-kezelésre vonatkozé szabdlyokat megfelel8en alkalmazni kell a
nem irdsban (kép, hangfelvétel) rogzitett adatok kezelésére is.

A Védelmi Programban részt vevd személy védelme
46. § Ha az tigyben érintett szerepel [5. § (2) bek.], a védelmet elldt6 szerv részére

a kézbesitést a titkos tigykezelésre feljogositott személy végzi. Az érintett részére
kézbesitendd iratot a Tantivédelmi Szolgdlat Gtjdn, hivatalsegédjével kell kézbesiteni.
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HARMADIK RESZ
AZ UGYVITEL KULONOS SZABALYAI

VII. Fejezet
A GAZDASAGI UGYSZAK UGYVITELE

47. § A rendelet Els6 és Mdsodik részének az elsé fokt birdsdgnél a polgdri
tigyek iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseit a gazdasigi tigyszak tigyvitelére
az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A cégeljaris iigyvitele

48.§ (1) A cégbirdsigi eljardsban nem alkalmazhaté a 7. § (1) bekezdése.

(2) A cégeljérasban a cég-, illetéleg a cégjegyzékadatban tortént viltozds be-
jegyzésére elektronikus tton kertiil sor.

49. § A torvényszék mint cégbirdsdg (a tovdbbiakban: cégbirdsdg) korbélyeg-
z6je: kozépen Magyarorszdg cimere, korben feliil a torvényszék cégbirésdganak,
alul a székhelyének a megjeldlése (pl. Zalaegerszegi Torvényszék Cégbirdsdga -
Zalaegerszeg).

50.§ (1) A cégbirésdg a cégbejegyzés (viltozdsbejegyzés) irdnti kérelmet a kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott informatikai jellemzdkkel rendelkezd elektronikus
kérelem formdjdban veheti dt (érkeztetheti).

(2) A cégbejegyzési kérelem benytjtdsirdl a cégbejegyzést kérd részére fokozott
biztonsdgt elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével (a tovdbbiakban
egylitt: elekeronikus aldirds) és id6bélyegzdvel elldtott elektronikus tandsitvanyt
kell kiallitani, amely tartalmazza a cégnyilvidnossdgrdl, a bir6sdgi cégeljdrdsrol és
a végelszdmoldsrol sz6l6 2006. évi V. torvény (a tovabbiakban: Cev.) 44. § (3)
bekezdésében meghatdrozott adatokat.

©)

51.§ (1) A cégbirésdg a bejegyzési kérelmet - amennyiben a kérelem munka-
idében érkezik meg a cégbirdsdghoz - az érkezés id8pontjaban érkezteti és a céget
cégjegyzékszdmmal ldtja el. Ha a kérelem munkaid8n kiviil érkezik meg, a kérelem
érkeztetésére a kovetkez8 munkanapon, a munkaidd kezdetét kovetden keriil sor.

(2) A cégbirésig a bejegyzési kérelem nyomtatvinydn feltiintetett adatokat
szdmitégépen rogziti és az adészdm megdallapitdsit kovetden a bejegyzési kérelem
adatai mellett a ,bejegyzés alatt” megjegyzést tiinteti fel.

52. § A cégbirésdgon az eljdré bird, birdsigi titkdr, birdsdgi fogalmazé vagy
birésigi tigyintézd (a tovabbiakban egytitt: tigyintéz0) kijelolése elsdsorban szami-
togépes tigyelosztdst segitd szdmitdgépes program felhasznaldsival, automatikusan
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toreénik. Indokolt esetben - kiilonésen a kapesolddé tigyekre és az tigyintézdk
munkaterhére tekintettel - az eljard tigyintézdt a cégbirdsdg vezetését elldtd birdsdgi
vezetd vagy helyettese jeloli ki.

53. § A cégeljirdsban az tigycsoportok a kivetkezdk:

a) cégbejegyzési tigy,

b) fellebbezett cégbejegyzési tigy,

¢) cégtorvényességi ligy, ideértve a torlési eljdrdst is,

d) fellebbezett cégtorvényességi tigy, ideértve a torlési eljdrdst is,

e) végelszdmoldsi kifogds,

/) fellebbezett végelszdmoldsi kifogds,

2) egyéb cégiigy,

h) fellebbezett egyéb cégiigy,

i) a birésdg kijelolése,

j) teltilvizsgilati tigy,

k) felterjesztett kifogds az eljdrds elhtizéddsa miatt,

/) jogutdd nélkill megsziint cég javdra bejegyzett jog vagy tény torlésével osz-
szefliggd nemperes ligy,

m) kényszertorlési tigy,

n) fellebbezett kényszertorlési tigy.

54.§ (1) Ha az tigyintéz0 a bejegyzést elrendeli, a bejegyzést elrendeld végzésben
az el6szerkesztés adatait - a sziikséghez képest - médositani kell.

(2) A cégbirdsdg a kérelemnek helyt ad6 bejegyz6 végzést annak megéllapitdsval,
hogy a végzés ellen fellebbezésnek nincs helye, a Ctv. 39. § (2) bekezdése szerint
kézbesiti. A végzés jogerdsitését kovetden meg kell adni azoknak az iratoknak a
sorszdmdt, amelyekre az elintézés (végzés) vonatkozik. A bejegyz6 végzést, vala-
mint a bejegyzés alapjdul szolgdlé iratokat a cégbirdsdg a birésdg elekeronikus
nyilvantartdsinak elkilonitett részében (a tovdbbiakban: elektronikus iratedr) 6rzi.

55.§ (1) A cégbirésig a jogorvoslattal megtdmadhat6 végzést (pl. a kérelmet
elutasito, az eljdrdst felfiiggesztd végzést) a fellebbezési jogrdl tortént tdjékoztatds
mellett a Ctv. 39. §-dnak (2) bekezdése szerint kézbesiti. A cégbirésig a végzést
egyidejlileg ,,nem jogerds, lezdrt” dllapotiként tiinteti fel, a bejegyzés alapjdul szol-
gdl6 adatokat a szdmitdgépben ,,nem bejegyzett” allapotiként rogziti, és megadja
azoknak az iratoknak a sorszdmit is, amelyekre az elintézés (végzés) vonatkozik.

(2) A kérelemnek részben helyt adé végzés esetében a cégbirdsig csak azon
rovatokat tiinteti fel ,nem bejegyzett” dllapotiként, amelyek bejegyzését a bi-
r6sdg nem rendelte el, az elrendelt adatokat és a végzést ,,nem jogerds, lezdrt”
dllapotiiként tiinteti fel.

56. § A jogorvoslattal megtdmadhatd végzés esetében a fellebbezési hatdridd
eredménytelen lejdrta utdn az tigyintézé megdllapitja, hogy a végzés jogerds, és a
végzést jogerdsiti. A végzés jogerdsitésérdl a kérelmezdta Cev. 39. S (2) bekezdése
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szerint kell értesiteni.

57.§ (1) A kijavito végzést és kiegészitd végzést a cégbirdsdg a Ctv. 39. §-dnak
(2) bekezdése szerint kozli a jogi képviseldvel. A kijavit végzés és a kiegészitd végzés
adatait a mddositds bejegyzésének szabdlyai szerint kell a cégjegyzékben feltiintetni.

(2) A cégbirdsig egy hatdrozatdban tobb kiilonb6zd adat, tovdbbd ugyanazon
adat t6bbszori mddositdsinak bejegyzését is elrendelheti. Az utébbi esetben a mér
nem hatdlyos adatot annak megjel6lésével tiinteti fel, hogy hatdlyossiga mely
idéponttdl meddig tartott.

(3) A cégbirdsdg az elektronikus cégiratot az elekeronikus irattdrban a bejegyzési
kérelem visszavondsa vagy jogerés elutasitdsa esetén is megdrzi.

58. § Cégiigyben befejezett tigy a kezdSiratként érkezett tigy elintézése.

58/A.§ (1) A Ctv. 9/B. § szerinti cégligyben a végrehajtd, illetve a végrehajtdst
foganatosité egyéb hatésdg (birésdg) elektronikus értesitése vagy elektronikusan
megkiildott foglaldsi jegyz6konyve a kezddirat. A Cev. 9/D. § (4) bekezdés szerinti
cégligyben kezddirat a cégbirdsdgnak a Ctv. 9/B. § (4) bekezdése szerinti vagy a
Ctv. 9/C. §-a szerinti eltiltdsrdl rendelkezd jogerds végzése.

(2) Az automatikus végzést a cégbirdsdg informatikai rendszere kiilon intézkedés
nélkiil szerkeszti meg.

(3) A cégbirésdg informatikai rendszere biztositja a cégbirésdgok kozotti eleke-
ronikus kommunikiciét.

59. § (1) Ha a cég székhelyének mds birésdg teriiletére torténd dthelyezésre
irdnyuld véltozdsbejegyzési kérelmével egyiitt végelszimoldsinak meginditdsdt is
bejelenti, a birésdg a végelszdmolds meginditdsdrdl kiilon végzést hoz.

(2) Ha a cég székhelyének mds birdsdg tertiletére toreénd dthelyezésre irdnyuld
véltozdsbejegyzési kérelmével egyiitt a cég torlésére irdnyuld kérelmét is benyjtja, a
birésdg a cég torlését megel6zden intézkedik a székhely dthelyezésének bejegyzésérsl.

60. § (1) A cégbirésig a kizdrélag papir alapon rendelkezésre 4116 cégiratot més
hatdsdghoz nem kiildheti meg, kivéve, ha a nyomozé hatésdg, az tigyészség vagy a
birdsdg irdsszakértdi vizsgdlatot rendelt el, és az a cégbirdsigon nem végezhetd el.
A cégbirésig az eredeti iratrdl az irat megkiildését megelz6en fokozott biztonsdgt
elektronikus aldirdssal vagy bélyegzével és idébélyegzdvel elldtott digitdlis masolatot
készit, melyet e-akedban helyez el.

(2) Az iratot a szakértdi vizsgilatot elrendeld hatésig és az illetékhivatal kiilon
kézbesitével széllithatja el és vissza a cégbirdsignak, tovdbba azt csak a vizsgalat
idétartamdra tarthatja magdndl.

61.§ (1) A cégbirdsig a cég adatairdl kérelemre szdmitégéppel készitett cég-
misolatot, cégbizonyitvinyt és cégkivonatot ad ki.

(2) A cégkivonaton és a cégmdsolaton a cégbirdsdg feltiinteti, hogy a mddositds
(egy¢b adat) bejegyzése irdnt kérelem érkezett és annak jogerds, érdemi elbirdldsa
még nem toreént meg. A cégbirésig a cégbizonyitvdnyon az emlitett adatokat csak
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akkor tiinteti fel, ha a kérelem a tanusitott bejegyzésre vonatkozik.

(3) A cég nyilvdnos iratairdl (pl. tagjegyzékrdl, elfogadé nyilatkozatrél, jegyzd-
konyvrél) hiteles és nem hiteles mdsolat adhaté ki; a nem nyilvinos cégiratokrdl
toreénd felvildgositdsra a 10-12. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

61/A.§ (1) A cégbirésdg dltal elektronikus okirat formdjaban meghozott végzést
mindsitett elektronikus aldirdssal és az elektronikus aldirdson elhelyezett idbé-
lyegzével, a kidllitott tanusitvdnyt és igazoldst fokozott biztonsdgt elektronikus
aldirdssal és id8bélyegzdvel kell elldtni.

(1a) Az automatikus végzés fokozott biztonsigt elektronikus aldirdssal és mi-
ndsitett id6bélyegzével is elldthato.

(2) Az (1) bekezdés szerinti elektronikus okiratot, valamint az egyéb elektronikus
cégiratot elektronikus irattdrban kell elhelyezni.

(3) Az elektronikus irattdrban csak a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott formd-
tumd, fokozott biztonsdgt vagy mindsitett elektronikus aldirdssal és az elektronikus
aldirdson elhelyezett id8bélyegzdvel elldtott elektronikus cégirat helyezhetd el.

61/B. § (1) A cégbirésig a kiilon jogszabalyban meghatdrozott formdtumban
benyujtott, a cégbirésdghoz a céginformdcids és az elektronikus cégeljdrdsban
kozrem(ksdd szolgdlat (a tovdbbiakban: céginformdcids szolgdlat) dltal tovabbitott
elektronikus kérelmet (a tovabbiakban: kérelem) és mellékleteit - amennyiben a
kérelem munkaidében érkezik meg a cégbirésdghoz - az érkezés id8pontjaban (év,
hénap, nap, 6ra, perc, mdsodperc jelzésti) idébélyegzével ltja el. Ha a kérelem
munkaiddn kiviil érkezik meg a cégbirésighoz, a kérelem idébélyegzével torténd
ellitdsira a kovetkezd munkanapon, a munkaidé kezdetée kovetden keriil sor.

(2) Arrdl, hogy a bejegyzés irdnti kérelem és mellékletei a cégbirdsdg szimitégépes
rendszerébe informatikai szempontbdl szabdlyszertien megérkeztek, a cégbirdsdg az
ad6szdm megillapitdsdnak napjdn a Ctv. 36. § (1) bekezdése szerinti elektronikus
tandsitvanyt kiild a fél jogi képviselsjének. Ha ez a nap heti pihendénap, illetve
munkasziineti nap, vagy ha a kérelem hivatali idén kiviil érkezett, a cégbirésdg az
elektronikus tanusitvdnyt az ezt kovetd elsé munkanapon kiildi meg. A véltozds-
bejegyzés irdnti kérelem esetében a cégbirdsdg a fél jogi képviseldjének a fentiek
megfeleld alkalmazdsdval elektronikus igazoldst kiild.

(3) Az elektronikus tandsitvdny, illet8leg az elektronikus igazolds kidllitdsinak
idépontjdtdl kezd8dBen a cégbirdsdg szdmitdgépes nyilvdntartdsa a bejegyzés, il-
letve véltozdsbejegyzés irdnti kérelem adatai mellett a ,,bejegyzés alatt” megjegyzést
tinteti fel [Ctv. 44. § (4) bekezdés]. A cégbirésig a kérelem mellékletét képezd
elektronikus cégiratokat az elektronikus irattdrban helyezi el.

4)-05)

(©)

61/C. § Ha az ligyintéz$ a cégbejegyzést elrendeli, a cégbirésig az elekeroni-
kus okirat formdjiban meghozott végzést annak megallapitasval, hogy a végzés
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ellen fellebbezésnek nincs helye, a Ctv. 39. § (2) bekezdése szerint kozli a £él jogi
képvisel8jével.

61/D. § (1) A cégbirésdg a fellebbezéssel megtimadhatd végzést (pl. a kérelmet
elutasito, az eljdrdst felfiiggesztd végzést) a fél jogi képviseldjével a fellebbezési jogrol
toreént tdjékoztatdssal, a Cev. 39. §-dnak (2) bekezdése szerint kozli.

(2) A cégbirdsig a fellebbezéssel megtimadhaté végzést a szdmitdgépes nyilvan-
tartdsiban - a végzés elektronikus Gton trténd megkiildésével egyidejileg - ,,nem
jogerds, lezdrt” dllapotiként tiinteti fel, a bejegyzés alapjdul szolgdlé adatokat a
szdmitégépen ,nem bejegyzett” dllapotiként rogziti és megadja azoknak az ira-
toknak a sorszdmadt is, amelyekre az elintézés (végzés) vonatkozik.

(3) A kérelemnek részben helyt adé végzés esetében az 55. § (2) bekezdése
irdnyado.

G1/E. § A fellebbezéssel megtdmadhaté végzés esetében az 56. § rendelkezései
irdnyadodak.

61/F. § A kényszertorlési eljardsban a Cev. 117. § (1) bekezdése szerinti jogerds
végzés a kezddirat.

61/G. § A cégbirésig az elektronikus cégiratot mds hatdsdgok részére elekero-
nikus okiratként kiildi meg. Ha a megkeresd hatésdg az elektronikus cégiratrdl
papir alapt mésolatot kér, azt a megkeresd hatdsdg koltségére kell elkésziteni.

G61/H. § (1) A cégbirésig a cég adatairdl kérelemre elektronikus okiratként
cégmdsolatot, cégbizonyitvdnyt, illetve cégkivonatot ad ki. Ha a kérelembdl mis
nem kovetkezik, a cégbirésdg dltal kiadott vagy megkiildott elektronikus okirat
elektronikus aldirdst és az elektronikus aldirdson elhelyezett idébélyegzét nem
tartalmaz. Ha a kérelem hiteles elektronikus cégmdsolat, cégbizonyitviny, illetve
cégkivonat kiaddsdra vagy megkiildésére irdnyul, az elektronikus okiratot a Ctv.
17.§ (1) bekezdése szerinti elektronikus aldirdssal és az elektronikus aldirdson
elhelyezett id6bélyegzével kell elldtni. A 61. § (2) bekezdése megfelel@en irdnyado.

(2) A cég nyilvinos iratairdl t6rténd mdsolat kiaddsdra a 61. § (3) bekezdése
alkalmazandé azzal, hogy az elektronikus cégiratrdl hiteles és nem hiteles mdso-
latnak mindsiild elektronikus okirat is kiadhato.

(3) A korldrolt felelésségli térsasdg és a részvénytdrsasdg papiralapt iratairdl
késziilt elektronikus mdsolat kiaddsdra [Ctv. 17. § (2) bekezdés] a 61. § (3) be-
kezdését kell alkalmazni azzal, hogy a cégiratrdl hiteles és nem hiteles elektronikus
mdsolat is kiadhaté.

61/1. § A cégbirésdg a torvényességi feliigyeleti eljdrdsban a Ctv. 72. § (5) bekez-
dése szerinti jogerds intézkedést, a kényszertdrlési eljrdsban a Cev. 118.°§ (1)-(3),
(5) és (6) bekezdése szerinti végzés jogerdre emelkedését kovetSen haladéktalanul
intézkedik az iratok nyilvdnosan hozzaférhet6vé tételérdl.

61/].§ (1) A cégbirdsig végzése elleni jogorvoslati kérelmet a cégbirdésig 3 napon
beliil elektronikusan terjeszti fel a mdsodfoku birésdgra. A mdsodfokad birdsdg a
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kérelmet az 51. § (1) bekezdés megfelel$ alkalmazdsival érkezteti.

(2) A mésodfoku birésdg a jogorvoslati kérelmet a cégnyilvintartdsba torténd
betekintéssel birdlja el.

(3) A masodfoka eljdrds tartama alatt a félnek kiildendd végzések kozlése a Cev.
39. §-4dnak (2) bekezdése szerint torténik.

(4) A mésodfoku birésdg 4ltal meghozott hatdrozatot mindsitett elektronikus
aldirdssal és az elektronikus aldirdson elhelyezett id8bélyegzdvel kell elldtni. A
mésodfoku birésdg hatdrozatit elektronikus tton kiildi meg a cégbirdsdg részére.
A hatdrozatot a cégbirdsig a Ctv. 39. §-dnak (2) bekezdése szerint kozli a jogi
képviseldvel.

(5) A mésodfoka eljérdsban az elséfok mddjdra hozott végzéseket a Cev. 39.
§-dnak (2) bekezdése szerint kozli a mdsodfoku birésdg. Fellebbezés esetén a md-
sodfokd birésdg, illetve a Karia a 61/]. § megfeleld alkalmazdsdval jir el.

(6) Ha a mdsodfokd hatdrozat értelmében egyéb intézkedésre, eljdrdsra nincs
sziikség, a (4) bekezdés szerinti elektronikus iratot a cégbirésignak tortént meg-
kiildést kovetSen a mdsodfokt birésig elektronikus irattdriban helyezi el.

61/K. § A cégeljdrasban benyujtott feltlvizsgalati kérelem elbirdldsa sordn az
érintett birésdgok a 61/]. § megfeleld alkalmazdsdval jarnak el.

61/L.§ (1) Cégtorvényességi tigyben kezd8irat a torvényességi feltigyeleti eljdrdst
kezdeményezd kérelem, inditviny, megkeresés, a hivatalbéli eljirdst megindité
birésdgi rendelkezés, tovdbbd a Cev. 81. §-dnak (3) bekezdése alapjin a torvé-
nyességi feliigyeleti eljards folytatdsanak elrendelésére irdnyulé birésdgi intézkedés.

(2) A cégtorvényességi tigyben befejezés a kezdSiratként érkezett tigy elintézése,
valamint a Ctv. 81. §-a szerinti valamely intézkedés alkalmazisa.

(3) Cégtorvényességi tigyként kertil sor a Ctv. 9/D. § (5) bekezdés szerinti felhivds
kiaddsdra, azonban ha a cég eleget tesz a felhivdsban foglaltaknak, a térvénysértd
miikodés megdllapitdsira nem kerdil sor.

A gazdaségi iigyek iigyvitele

62. § A gazdasdgi tigyek tigycsoportjai a kovetkezdk:

a) felszdmoldsi nemperes tigy,

b) felszdmoldsi nemperes tigyben a vitatott hitelezdi igény és kifogis,

¢) fellebbezett felszdmoldsi nemperes tigy,

d) telszdmolasi nemperes tigyben fellebbezett vitatott hitelez8i igény és kifogis,
¢) csédeljdrdsi nemperes tigy,

/) csédeljardsi nemperes tigyben vitatott hitelezi igény és kifogds,

g) fellebbezett csédeljardsi nemperes tigy,

h) csédeljdrdsi nemperes tigyben fellebbezett vitatott hitelezdi igény és kifogds,
i) gazddlkodé szervezetek egymds kozotti peres tigye,
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j) gazddlkodé szervezetek egymds kozotti nemperes tigye,

k) gazdilkodé szervezetek egymds kozotti fellebbezett peres tigye,

1) gazddlkodé szervezetek egymids kozotti fellebbezett nemperes tigye,

m) birdsig kijelolése,

n) feliilvizsgdlati tigy,

0) a helyi 6nkormdnyzatok adéssagrendezési eljdrdsirdl sz6l6 1996. évi XXV.
torvény alapjdn indult tigy,

2) a helyi 6nkormdnyzatok addssdgrendezési eljdrdsarol sz6l6 1996. évi XXV.
torvény alapjdn indult fellebbezett tigy,

q) vagyonrendezési nemperes tigy, ideértve a csédeljdrdsrdl és a felszdmoldsi
eljardsrol sz6l6 1991. évi XLIX. torvény (a tovdbbiakban: Cstv.) 58. § (5) bekez-
dése szerinti tigyeket is,

7) fellebbezett vagyonrendezési nemperes tigy,

s) felterjesztett kifogds az eljdrds elhtzéddsa miatt,

t) jogutdd nélkiil megsziint gazdilkodd szervezet javdra bejegyzett jog vagy tény
torlésével osszefiiggd nemperes ligy,

u) a helyi 6nkormdnyzatok adéssdgrendezési eljardsardl sz616 1996. évi XXV.
torvény alapjdn indult tigyben kifogis,

v) a helyi 6nkormdnyzatok adéssdgrendezési eljdrdsdrdl sz6l6 1996. évi XXV.
torvény alapjdn indult tigyben fellebbezett kifogis,

x) jogutdd nélkiil megsziint gazddlkodd szervezet javdra bejegyzett jog vagy
tény torlésével Gsszefliggd fellebbezett nemperes tigy,

y) az Eurépai Unié mds tagdllamdban inditott fizetésképtelenségi f8eljdrds
magyarorszagi kdzzétételével, magyarorszdgi kozhiteles nyilvantartdsokba t6rténd
bejegyeztetésének elrendelésével, valamint a kiilfoldi fizetésképrelenségi szakéred
belfsldi kotelezettségvallaldsdval 6sszefliggd nemperes tigy,

z) vagyonrendezési nemperes tigyben kifogds,

zs) vagyonrendezési nemperes tigyben fellebbezett kifogis.

63. § (1) A céginformécids szolgdlat adatai alapjdn ellendrizni kell, hogy az
ados cég szerepel-e a cégbirdsdgok nyilvantartdsiban, és bejegyzése az illetékes
cégbirdsdgon megtortént-e.

(2) Az iratboritéra az iroda rdvezeti az adds cég cégjegyzékszamdt, és mellékeli
az dltala beszerzett cégmdsolatot.

(3) Csédeljdrdsban és felszdmoldsi eljdrdsban a vagyonfeliigyeld, az ideiglenes
vagyonfeliigyeld és a felszimolé kirendelése - a Cstv. 66. § (2) bekezdése szerinti és
egy¢b torvényben meghatdrozott kivétellel - a Cstv. 27/A. § (1) bekezdése, valamint
a felszdmoldk, a vagyonfeliigyel6k és az ideiglenes vagyonfeliigyelSk elektronikus
kijelolésének szabdlyairdl sz616 rendelet (a tovabbiakban: Felsz.kijr.) szerint, a Felsz.
kijr.-ben meghatdrozott elektronikus kijellé program felhasznaldsdval torténik.
A kijelolési miveletrdl kiilon iratot kell késziteni.
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(4)

(5) A Crv. IX. fejezete szerinti vagyonrendezési eljdrdsban a vagyonrendezének a
Ctv. 121. § (1) bekezdése szerinti kirendelésekor a Felsz.kijr. szerinti szdmitgépes
program felhaszndldsdval kell eljirni.

(6) A (3) és (5) bekezdés szerinti kirendelésrél és felmentésrél sz616 végzést, a
Ctv. 2012. mdrcius 1-je el8tt hatdlyos 117. § (2) bekezdése alapjdn kijel6lt végel-
szdmol6 felmentésérdl sz616 végzést, valamint az emlitett eljdrdsok befejezését vagy
megsziintetését kozzétevd jogerds birdsigi végzést haladékealanul, elekeronikus tton
tovabbitani kell a Felsz.kijr. szerinti, elektronikus kijelolést segit$ szdmitégépes
program {izemeltetSjének, tovibbd - a céginformdcids szolgdlaton keresztiil - a
Cégkozlony szerkesztdségéherz is.

63/A. § (1) Ha a Cstv. a birésdg végzésének vagy a végzés kivonatdnak Cég-
kozlonyben toreénd kozzétéelérdl rendelkezik, a birdsdg a kozzététel irdnt - ha
torvény eltéréen nem rendelkezik - haladéktalanul intézkedik.

(2) A végzést (végzés kivonatdt) - a céginformdcids szolgdlaton keresztiil - elekt-
ronikus Gton kell tovdbbitani a Cégkozlony szerkesztdségének.

63/B. S (1)

(2) Csddeljdrdsi és felszdmoldsi tigycsoportokban az adott tigycsoportba beosz-
tott birdk koziil az eljdrd biré kijelolése szimitdgépes tigyelosztdst segitd program
felhaszndldsdval, automatikusan is trténhet, amely figyelembe veszi a birdkra a
tirgyévben kiosztott tigyek szdmdt. A szdmitégépes program dltal javasolt kijelo-
léstél az tigyelosztdsra jogosult birdsdgi vezetd indokolt esetben - a folyamatban
1évé tigyek bonyolultsdgira, munkaigényére tekintettel - eltérhet.

64. § Gazdasdgi tigyben befejezett tigy a kezddiratként érkezett tigy elintézése.

65. § Gazdasdgi tigyben a 60. §-ban foglaltakat megfelelden alkalmazni kell.

VII/A. Fejezet
A TERMESZETES SZEMELYEK BIROSAGI
ADOSSAGRENDEZESENEK UGYVITELE

65/A. § (1) A természetes személyek birésdgi addssigrendezésével 6sszefliggd
polgdri nemperes eljdrdsok tigyvitelére a polgdri tigyek iratainak kezelésére vonatkozé
rendelkezéseket az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A természetes személyek birésdgi addssdgrendezési eljdrdsiban az tigycso-
portok a kovetkezdk:

a) addssdgrendezés elrendelése el6tti hitelezi besoroldsi tigy,

b) adbssigrendezés elrendelésével Gsszefiiggd tigy,

¢) egyezségkotési tigy,

d) adéssagrendezési egyezség médositdsdval osszefiiggd tigy,

¢) addssdgtorlesziési végzéssel dsszefiiggd tigy,
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) adéssdgtorlesztési végzés mddositdsival osszefiiggd tigy,

¢) mentesitési tigy,

h) mentesités hatdlyon kiviil helyezése irdnti tigy,

i) birésdgon kiviili adéssdgrendezési megallapodds hatdlya megsziinésének
megallapitdsival osszefiiggd tigy,

j) birésdgi addssdgrendezési egyezség hatdlya megsziinésének megillapitdsdval
osszefiiggd tigy,

k) az ad6ssdgrendezési eljdrds megsziintetésére irdnyuld tigy,

1) kifogds addssdgrendezési tigyben,

m) pertjitds adéssigrendezési tigyben,

n) fellebbezett tigy,

0) feliilvizsgélati tigy.

(3) A bir6sig a birdsdgi adéssdgrendezési eljardst az OBH elnoke dltal rendszeresitett
nyomtatvanyon rendeli el, amely tartalmazza a természetes személyek addssdgren-
dezésérdl sz616 2015. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Are. tv.) 35. § (2) bekezdé-
sében felsoroltakat, valamint a birésdgi adssdgrendezés elrendelésének joghatdsaira
torténd figyelemfelhivdst. A végzésben a birdsag felhivja a csalddi vagyonfeliigyeldt a
hitelez8k bevondsdra az Are. tv. 39. § (1) bekezdés szerinti hirdetmény soron kiviil, a
Csaladi Cs6dvédelmi Szolgilat honlapjin torténd kozzétételével és ezzel egyidejiileg
az ismert hitelez8k részére toreénd kovetlen megkiildésével.

(4) Az OBH a kézponti honlapon kozzéteszi a (2) bekezdés szerinti eljdrdsokban
a felek és a bir6sdg dltal kotelez8en alkalmazandd, a kozponti honlaprél letolthetd,
kézzel vagy szdmitogéppel kitdlthetd Grlapokat, nyomtatvdnyokat, és tdjékoztatdst
ad azok kitoltésének maédjdrsl.

VIII. Fejezet
A KATONAI TANACSOK UGYVITELE

Altaldnos rendelkezés
66. § A rendelet Els6 és Mdsodik részének az elsd foka birdsigndl a biintetStigyek
iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseit a katonai tandcsok tigyvitelére az e
fejezetben meghatdrozott eltérésekkel kell alkalmazni.
A védirat és a bir6sdgi hatdrozat kézbesitése
67.§ A vidiratot és a birdsdgi hatdrozatot a katonai biintetéeljdrds hatdlya ald
tartozé személy 4llomdnyilletékes parancsnoka, illetve vezetdje ttjn, a fogva tartds-

ban 1évé terheltnek a bv. intézet parancsnoka ttjdn kell kézbesiteni. Ha a katonai
biintetdeljdrds hatdlya ald tartozd személy szolgdlata, illetve szolgdlati viszonya a
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biintetdeljdrds alatt megsziinik, a vadirat és a birésdgi hatdrozat kézbesitésére az
dltaldnos szabdlyok az irdnyaddk.

A korbélyegzd

68. § A katonai tandcs korbélyegzdje: kozépen Magyarorszdg cimere, kdrben
feliil a birésdg katonai tandcsdnak, alul a székhelyének a megjeldlése (pl. Szegedi
Torvényszék Katonai Tandcsa - Szeged).

Az iigycsoportok

69. § A katonai biintet8eljdrds tigycsoportjai a kovetkezdk:
. katonai biintetdiigy,

. fellebbezett katonai biintetdtigy,

. katonai biintetd nemperes tigy,

. fellebbezett katonai biintetd nemperes gy,

. birésdg kijelolése,

. perdjitdsi inditvdny,

. feliilvizsgélati tigy,

. katonai nyomozisi biréi tigy,

[e BN I o) UV, TSNS VI NS I

9. fellebbezett katonai nyomozdsi biréi tigy,

10. egy éven tuli tdvoltartds, blintigyi feliigyelet vagy letartéztatds miatt fel-
terjesztett Ugy,

11. mentesités irdnti iigy,

12. fellebbezett mentesités irdnti tigy,

13. katonai biintetés-végrehajtdsi tigy,

14. fellebbezett katonai biintetés-végrehajtdsi tigy,

15. az 1945 és 1963 kozotti torvénysértd elitélések semmissé nyilvdnitdsdrdl
52616 1990. évi XXVI. torvénnyel kapesolatos tigy,

16. az 1945 és 1963 kozotti torvénysértd elitélések semmissé nyilvdnitdsdrdl
52616 1990. évi XXVI. torvénnyel kapesolatos fellebbezett tigy,

17. az 1963 és 1989 kozott elkdvetett egyes dllam és kozrend elleni bilincse-
lekmény miatt toreéne elitélések semmissé nyilvanitdsdrdl sz6ld 1992. évi XI.
torvénnyel kapesolatos tigy,

18. az 1963 és 1989 kozott elkdvetett egyes dllam és kozrend elleni bilincse-
lekmény miatt toreéne elitélések semmissé nyilvanitdsdrdl sz6lo 1992. évi XI.
torvénnyel kapesolatos fellebbezett tigy,

19. az 1956-os népfelkeléssel 8sszefliggd elitélések orvosldsirdl sz6l6 1989. évi
XXXVI. térvénnyel kapcsolatos tigy,

20. az 1956-os népfelkeléssel 8sszefliggd elitélések orvosldsirdl sz6lé 1989. évi
XXXVI. térvénnyel kapcsolatos fellebbezett tigy,
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21. az 1956. évi forradalom és szabadsdgharc utdni leszdmoldssal 6sszefliggd
elitélések semmisségének megdllapitdsdrdl sz616 2000. évi CXXX. torvénnyel
kapcsolatos tigy,

22. az 1956. évi forradalom és szabadsdgharc utdni leszdmoldssal 6sszefliggd
elitélések semmisségének megdllapitisdrsl sz616 2000. évi CXXX. torvénnyel
kapcsolatos fellebbezett tigy,

23. fenyitést kiszabé hatdrozat vagy parancs birdsigi feliilvizsgilata,

24. fenyitést kiszabd hatdrozat vagy parancs birdsdgi feliilvizsgdlatdnak felleb-
bezett tigye,

25. egyéb (vegyes) ligy,

26. a torvényesség érdekében bejelentett jogorvoslati inditvany,

27. felterjesztett kifogds az eljdrds elhtizoddsa miatt.

I"ngelosztési médszer

70. § A katonai tandcsok esetében az tigyelosztdsi renden beliil, tigyelosztdsi
médszerként alkalmazhaté a katonai alakulatok felosztdsa a birdk kozott.

IX. Fejezet
A BUNTETES-VEGREHAJTASI CSOPORT UGYVITELE

Altaldnos rendelkezés

71.§ A rendelet Els6 és Mdsodik részének az elsd foka birdsigndl a biintetStigyek
iratainak kezelésére vonatkoz6 rendelkezéseit a bv. csoport tigyvitelére az e fejezet-
ben, valamint a birésdgok bv. feladatait szabdlyozé mds jogszabdlyokban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

Ugycsoportok

72.§ A bv. csoport tigycsoportjai a kovetkezdk:

a) szabadsdgvesztés végrehajtdsi tigy (Szv. tigy),

b) fellebbezett szabadsdgvesztés végrehajtési tigy (Szvf. tigy)

¢) kozérdekd munkdra itéleek tigye (Kmv. tigy),

d) kozérdekli munkdra itéltek fellebbezett tigye (Kmvf. tigy)

e) feltételes szabadsdgra bocsdtds és a feltételes szabadsdgra bocsdtottak partfogd
feliigyelete elrendelésének tigye (F tigy),

) feltételes szabadsdgra bocsdtds és a feltételes szabadsdgra bocsdtottak partfogd

feliigyelete elrendelésének fellebbezett tigye (Ff. tigy),
g9-h
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i) egyéb bv. tgy,
j) fellebbezett egyéb bv. tigy.

Befejezett iigy

73.§ (1) Az Szv. tigy befejezddik, illetve azt befejezettként kell kezelni, ha

a) a bv. csoport a szabadsdgvesztésrdl sz616 értesitést beutald nélkiil kiildi meg
a bv. intézetnek vagy mds bv. csoportnak,

b) az elitéltet beutaltdk a bv. intézetbe,

¢) a birdsdg kozli, hogy az elitéltet dtadta a bv. intézetnek,

d) az elitélt az elézetes fogva tartdsdval kitoltotee a szabadsdgvesziést,

¢) a bv. intézet kozli, hogy a szabadlibon 1év§ elitéltet feltételes szabadsigra
bocsdtottdk, feltéve, hogy a hatdrozatot, a szabadsdgvesztésrdl sz016 értesitést mdr
megkiildeék a bv. intézetnek,

/) a szabadsdgvesztés foganatbavétele céljdbdl elfogatéparancsot bocsitottak ki,

2) a birésdg megallapitja, hogy a szabadsdgvesztés végrehajtdsa kizdrt,

h) az tigyet mds tigyhoz egyesitik.

(2) A Kmwv. tigy befejezddik, illetve azt befejezettként kell kezelni, ha

a) az elitélt az elézetes fogva tartdsdval kitoltotte a kozérdekli munkd,

b) akoézérdekl munka foganatbavétele céljabél elfogatdparancsot bocsdtottak ki,

¢) a birésdg megdllapitja, hogy a kozérdeki munka végrehajtdsa kizart, vagy a
birésdg a biintetés végrehajtdsat kizdré ok megdllapitdsirdl értesitette a bv. csoportot,

d) a bv. biré a kozérdekd munkdnak szabadsdgvesztésre torténd devéltoztatdsdrol
értesitette a bv. csoportot,

¢) a kozérdekdt munka végrehajtisa befejez8dote és a bv. biré a végrehajtdsi
tigyet lezdrta,

/) abiintetést kiszabé birdsdg a gyermekgondozisi dij vagy a gyermekgondozsi
segély folydsitdsa miatt a végrehajtds megkezdését elhalasztotta, illetve a bv. biré
a végrehajtést félbeszakitotta,

g) abv. bird a biintetés végrehajtdsit kizdrd vagy megsziintetd okot dllapitott meg,

h) 4j munkahely kijel6lése esetén az 4j munkahely mds bv. csoport illetékességi
tertiletén van.

(3) A E tigy befejezddik, illetve azt befejezettként kell kezelni, ha a bv. biré a
feltételes szabadsdg kérdésében dontote, vagy az eljdrdst megsziintette.

(4)

(5) Az egyéb bv. tigy befejezddik, illetve azt befejezettként kell kezelni, ha

a) érdemi hatdrozatot hoztak,

b) az eljérdst felfiiggesztették,

¢) az eljérdst megsziintették.
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Az iigyintéz8 kijel6lése
74.§ A bv. tigyintézdt az {télStdbla, illetve a torvényszék elnoke jelsli ki.
Felvildgositds

75.§ Bv. tigyben felvildgositdst a bv. bird, valamint az irodavezetd széban akkor
adhat, ha az a biintetés végrehajtdsdt nem veszélyezteti.

IX/A. Fejezet
A BIROSAGI KOZVETITES UGYVITELE

75/A. § (1) A birésdgi kozvetités tigyvitelére a 3., 10-16., 19., 25., 36. és 39.
§ nem alkalmazhaté.

(2) E fejezet alkalmazdsa sordn

a) birdsdgi kozvetitdi iigy: a birésdgi kozvetités irdnti kérelemben megjeldlt peres
vagy nemperes birdsigi eljdrds (a tovibbiakban: alapiigy) alatt a birésdgi kozvetitd
4ltal lefolytatott - lajtromozds szempontjabdl polgdri nemperes tigycsoportba
tartoz - birdsdgi kozvetitdi eljdrds,

b) birdsdgi kozvetitdi vigy kezddirata: a félnek vagy a feleknek a birésdgi kozvetitési
feladatokat elldté birdsignal elbterjesztett, birdsdgi kozvetités lefolytatdsa irdnti
egyoldalt vagy kozos kérelme.

(3) Ha a birésdgon tobb birdsdgi kozvetité miksdik, az tigyelosztésra jogosult
birésdgi vezetd a birésg tigyelosztisi rendje szerint jeloli ki az eljdrd birésigi kozvetitSt.

(4) A birésdgi kozvetitdi igy valamennyi iratdt a birésdgon - az érkeztetést és
lajstromozdst kévetden a birdsdgi kozvetitdi tigy befejezédését kovets 10 évig -
birésgi kozvetitd kezeli. A birésigi kozvetitdnek a birdsigi kozvetitdi tigy iratait
a birdsdg egyéb irataitdl elkiilonitetten és elzdrtan kell tartania.

(5) A birdsagi kozvetitd kozvetitdi tilésjegyzéket vezet, amely tartalmazza az adott
napra kit(izott birésigi kozvetitdi tigyek és az alapiigyek tigyszdmait; a kozvetitdi
tilésjegyzék nem nyilvdnos.

(6) Ha a birdsdgi kozvetitdi tigy kezdGirata a birésdgi kozvetitsi tigy meginditdsa
irdnti kérelmen kiviil egyéb kérelmet vagy nyilatkozatot is tartalmaz, arrél csak a
birésigi kozvetités irdnti kérelmet tartalmazé mdsolatot kell késziteni és a birdsdgi
kozvetitdi tigy iratai kozote azt kell elhelyezni.

(7) A birdsdgi kozvetitdi tigyrdl felvildgositast és az iratokbdl mdsolatot a birdsdgi
kozvetitdi tigy befejezddését kovetden is csak birdsdgi kozvetitd adhat. A birdsdgi
kozvetitdi tigyben részt vevd felekkel széban (ideértve a telefon alkalmazdsit is)
vagy irdsban (ideértve a telefax és az elekeronikus levél alkalmazésdt is) a birésdgi
kozvetitd tart kapesolatot (ideértve az egyoldald kérelem esetén a birésdgi kozvetitd
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kozrem{ikodését abban, hogy a tobbi fél a kérelemhez csatlakozzon); a birdsigi
kozvetitdi tiggyel kapesolatos idépontot (elsd kdzvetitdi megbeszélés és a birdsigi
kozvetitdi eljdrds iilésének napja) egyeztetheti és arrdl, valamint a megjelenéssel
kapcsolatos teenddkrdl a feleket tdjékoztathatja.

(8) A birésdgi kozvetité adja meg a kozvetitdi tevékenységrdl sz616 2002. évi
LV. térvény (a tovdbbiakban: Kvtv.) 38/B. § (4) bekezdése szerinti tdjékoztatdst.

(9) Az els6 kozvetitdi megbeszélés és a birdsdgi kozvetitdi eljdrds tilése a kozvetités
céljdnak megfelel§ helyen tarthaté meg.

(10) A birésdgi kozvetitdi tigy befejezett,

a) ha a fél (felek) arra irdnyulé nyilatkozatot tesz, hogy az tigy befejezett,

b) az a) pontban foglalt nyilatkozat hidnydban - ha nem indult meg a kozveti-
t6i eljdrds - a kérelem beérkezésének napjatdl szdmitott 6t hénap elteltével, vagy

¢) ha a kozvetitdi eljirds a Kvtv.-ben meghatdrozott okbdl befejezddik.

75/B. § (1) Ha a keresetlevél - nemperes eljdrds esetén a kérelem - birésdghoz
val6 érkezését kovetSen az tigy koriilményeibdl az eljdrd bird arra a megdllapitdsra
jut, hogy a felek jogvitdja (egészben vagy részben) kozvetitdi eljdrdsban is rendez-
hetd, akkor a feleknek errél és a kozvetitdi eljdrds igénybevételének lehetéségérdl
és feltételeirdl tdjékoztatdst kildhet.

(2) A birdsdgi kozvetités lefolytatdsa irdnti olyan kérelem esetében, amely alapjin
birésdgi kozvetitésnek nincs helye, a birdsdg sziikség szerint a felet tdjékoztatja a
kozvetitdi eljards és a birésdgi kozvetitdi eljdrds lényegérdl, valamint a kdzvetitdi
eljdrds és a birdsdgi kozvetitdi eljdrds igénybevételének feltételeirdl; ennek keretében
tdjékoztatds adhaté az igazsigiigyért felelés miniszter dltal a kozvetit8krdl vezetett
névjegyzéknek a vilighdlén valé elérhetdségi cimérél. Ha a birésigon birdsdgi
kozvetité mikodik, a tdjékoztatdst a birdsigi kozvetitd adja meg.

(3) Az OBH a kézponti honlapon tdjékoztatdst ad a birésdgi kozvetitési fel-
adatokat elldt6 birdsigokrol.

IX/B. Fejezet
A BIROSAGGAL VALO ELEKTRONIKUS KAPCSOLATTARTAS
ES AZ ELEKTRONIKUS BIROSAGI IRATKEZELES
RESZLETES SZABALYAI

75/C. § (1) A bir6sdggal val6 elektronikus kapcsolattartds sordn az e fejezetben
nem szabdlyozott kérdésekben

a) az Els6 és Mdsodik résznek az elsé foka birésdgnél a polgdri és biintetSiigyek
iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseit és

b) a koziratokrél, a kozlevéltdrakrdl és a magdnlevéledri anyag védelmérdl sz616
1995. évi LXVI. térvény 10. § (2) bekezdésének 4) pontja alapjdn kiadott egységes
iratkezelési szabdlyzatot (a tovdbbiakban: Isz.)
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kell alkalmazni.

(2) Az elektronikus kapesolattartdssal érintett tigyek iratkezelése a birésdg és az
OBH koz6tt megosztva, vegyes rendszerben torténik. Az OBH ezen iratkezeléséért
az OBH elnéke felelés; az OBH elnoke ezzel osszefiiggd feladatait dtruhdzhatja.

(2a) Ha a beadvény vagy a melléklete, illetve ezek egylittes mérete a kézbesitési
rendszer dltal befogadhaté méretet meghaladja, az adathordozén - a torvény dltal
meghatdrozott hatdridé figyelembevételével - benytjrott iratot iratkezelési szem-
pontbdl egységes beadvanynak kell tekinteni. Az elektronikus Gton kapesolatot
tarténak az adathordozon elhelyezett féjlban hivatkoznia kell a beadvinynak a
kézbesitési rendszer atjin kapott érkeztetési szimdra. Az adathordozét eggyel t5bb
példdnyban kell benytjtani, mint ahdny fél az eljirdsban érdekelve van.

(2b) Az OBH elnoke a beadvdny elektronikus Gton torténd eldterjesztése
esetére - ideértve a (2a) bekezdés szerinti adathordozén toreénd benyujtdst is -
tirlapot rendszeresithet. Ha az OBH elnéke a beadvény elektronikus tton t6rténd
el8terjesztésére (rlapot rendszeresit, az elektronikus tton kapesolatot tarténak a
beadvanyt Grlapon kell eléterjesztenie.

(2¢) A kézponti honlapot el kell Iitni a nem rendszeresitett tirlapok elSterjesztésének
jogkovetkezményeire, valamint az tirlap kitoltésének médjdra vonatkozo tdjékoztatdssal.

(2d) Ha az (irlap nem felel meg a jogszabdlyoknak, az OBH elnéke az tirlapot
haladéktalanul médositja, vagy 4j trlapot rendszeresit.

(2e) Az elektronikus tton kapcsolatot tarté beadvdnydt a birésdg dltal kozzétett
titkosité kulcs haszndlata mellett a sajdt titkosité kulesdval titkositva is megkiildheti
a birésdg részére. Az elektronikus tton kapcsolatot tarté beadvdnya részeként a
birésdg részére megkiildi titkosité kulesdt, ebben az esetben a birdsdg a birdsigi
iratot az elektronikus Gton kapcsolatot tartd titkositd kulesdval titkositva kézbesiti
az elekeronikus tton kapcsolatot tartd részére.

(2f) A kézbesitési rendszer utjdn az elektronikus tton kapesolatot tarté bead-
vénya informatikai szempontbdl ellendrzésre keriil. Ha a beadvdny nem felel meg
az informatikai kovetelményeknek, az elektronikus tGton kapcsolatot tart6 errél
a benyujtdsi folyamar részeként kozvetleniil értesitést kap. Ha az elektronikus
tton kapcsolatot tarté beadvdnya megfelel az informatikai kévetelményeknek,
errdl az elekeronikus dton kapesolatot tarté a kézbesitési rendszer Gtjdn értesitést
(a tovdbbiakban: befogadds-visszaigazolds) kap. A befogadds-visszaigazolds a ko-
vetkezd adatokat tartalmazza:

a) a feladb neve,

b) a beadvény kézbesitési rendszer Gtjdn kapott érkeztetési szdma,

¢) a befogadds idépontja és

d) a beadvdny azonositdsdra alkalmas informdcid.

(2g) A birésig a hozzd érkezett beadvanyrdl az elektronikus Gton kapesolatot
tarté részére - automatizdltan -
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a kézbesitési rendszer Gtjdn érkeztetési igazoldst kiild, amely tartalmazza:

a) a beadvdny kézbesitési rendszer Gtjin kapott érkeztetési szdmde,

b) a beadvény elektronikus tton kapcsolatot tarté dltali megnevezését,

¢) a beadvdny érkeztetésének idépontjdt - nap, 6ra, perc pontossiggal megha-
tdrozva - és a beadvdny birdsdgi érkeztetési azonosité szdmat,

d) a beadvinyt érkeztetd birdsdg elnevezését,

e) azt a figyelmeztetést, hogy az értesités nem igazolja a beadvdny lajstromozdsdt,

/) azt a tdjékoztatdst, hogy az illetéket hogyan kell megfizetni.

(3) A birésdg a lajstromozds sordn az Isz. szabdlyait azzal alkalmazza, hogy
automatizdltan toldi ki a lajstrom azon rovatait, melyek az elekctronikus tton
kapcsolatot tart6 dltal - az elektronikus kapesolattartds keretében a beadvinya
részeként - benyujtott irlap adatainak felhaszndldsdval ilyen médon kitolthetSek.

(4) A birésdg a lajtromozdsrdl az elektronikus tton kapcsolatot tarté részére
lajstromozdsi igazoldst kiild, amely tartalmazza:

a) a beadvdny kézbesitési rendszer Gtjin kapott érkeztetési szdmdt,

b) a beadvdny birésdgi érkeztetési azonosité szamdt,

¢) a beadvény elektronikus tton kapcsolatot tarté dltali megnevezését és

d) a beadvdny lajstromszdmat.

(5) A lajstromban fel kell tiintetni

a) azt, hogy az irat papir alapon vagy elektronikus Gton érkezett,

b) - kiadmdny esetén - azt, hogy a kiadmdny elektronikus vagy papir alapt
kiadmadny,

¢) az elektronikus kapcsolattartdshoz sziikséges adatokat.

(5a) A birdsdg a kézbesitési rendszer ttjdn megkiildote beadvanyt - ha a birésdg
munkaidején kiviil érkezett - legkésbb a kovetkezd munkanapon lajstromozza. Ha
a beadvény elSterjesztésére az OBH elnoke trlapot rendszeresit, az (irlap kitoleési
ttmutatéjdban a figyelmet erre kiilon is fel kell hivni.

(5b) A beadvdnyt akkor kell benytjtottnak tekinteni, ha az informatikai rendszer
befogadds-visszaigazoldst kiildott, és adathordozén torténd benyujtds esetén az
adathordozét térvény dltal meghatdrozott hatdridében nydjtottdk be.

(5¢)

(6) Az eljéris befejezését kovetSen az OBH elnéke dltal jévahagyott programmal
vezetett lajstromban (a tovabbiakban: lajstromprogram) tdrolt iratokat, adatokat
biztonsdgos - az iratok, adatok sértetlenségét, hozzaférhetdségét biztosité - médon
kell megérizni (elmenteni, illetve tdrolni). Az OBH feladata annak biztositdsa,
hogy az 8rzdtt iratok, adatok folyamatosan hozzéférhetéek legyenek, az olvasha-
tosdgukhoz sziikséges technoldgia hozzaférhetd legyen. Az OBH feladata olyan
informatikai kornyezet kialakitdsa, amely az 8rzote iratok, adatok hozzédférhetdvé
véldsit legfeljebb 6t munkanapon beliil biztositja. Ha az eljrds lefolytatdsdhoz
6rzott iratokhoz, adatokhoz valé hozzéférés szitkséges, az tigyintézési hatdridSt az
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iratok, adatok hozziférhet6vé vildsit kovetden kell szdmitani.

(6a) Ha a beadvdnyt jogszabdly alapjin adathordozén nyujtjdk be, az adathor-
dozé beérkezésének tényét az iroda rogziti a lajstromba. Az adathordozén régzitett
adatok informatikai szempontd biztonsdgi ellendrzésérdl, valamint az adatok
biztonsdgos kezelésérdl a birésdg folyamatosan gondoskodik.

(6b) A személyesen benyujtott adathordozét dtvevd iroda sériilt adathordozé
devétele esetén a sériilés tényét mind az devéeeli elismervényen, mind a boritékon
megjeloli. A postai tton érkezd sériilt, konyvelt kiildeményben érkezé adathordozé
dtvételérdl az iroda hivatalos feljegyzést készit, és azt a killdemény tartalmdhoz
csatolja.

(6¢) A személyesen benyujtott adathordozét dtvevd iroda megszovegezett el-
ismervényen az érkeztetés megjelolésére szolgilé bélyegzével igazolja az devételt,
és - ha mdr rendelkezésre 4ll - rdjegyzi a lajstromszamot is.

(6d) Jogszabdly szerint csatolt adathordozénak az eljdrds tobbi résztvevdje
részére toreénd kézbesités céljdbél csatolt példdnyait a birdsdg az adathordozé
informatikai szempontt biztonsdgi ellendrzését kovetéen kézbesiti, informatikai
hiba esetén azt jelzi a benytjténak.

75/D. § (1) Az elekeronikus kapcsolattartds atjdn érkezett elektronikus kez-
ddiratot és a kezddiratként kezelendd elektronikus iratot az esetleges elektronikus
eldzményi iratokkal egyiitt a lajstromba t6rténd bejegyzés napjn az irodavezetd a
lajstromprogram tjdn bemutatja az tigyelosztdsra jogosult vezetének. Ha ennek
feltételei nem adottak, az irodavezetd az elektronikus iratokat kinyomtatja és az
4ltaldnos szabdlyok szerint mutatja be az tigyelosztdsra jogosult vezetdnek.

(2) Az iroda az eljéré bird (tandcs) kijelolése utdn az elektronikus iratot a
lajstromprogram tjdn mutatja be a birénak (a tandcs elnokének); ha az irat - az
(1) bekezdés alapjén - papir alapon is rendelkezésre 4ll, azt a birénak (a tandcs
elnokének) dtadja.

(3) A lajstromprogram ttjdn kell biztositani, hogy az iratok megtekintésére
jogosult (képviseld) személyes megjelenése esetén - a lajstromprogram szolgéltatd-
saihoz jogosulatlan hozzaférést kizdré médon - a birdsdg erre kijelslt helyiségében
az elektronikusan rendelkezésre 4ll6 iratok szimdra megtekinthet8ek legyenek.

(4) A lajstromprogram utjdn kell biztositani, hogy az elektronikus iratok, adatok
kizdrélag a polgdri perrendtartdsrél sz616 torvénynek és a Be.-nek az iratok meg-
tekintésére, mdsolatkészitésre vonatkozé rendelkezéseinek megfelel8en legyenek
megismerhetSek (mdsolhatéak). Ha az eljdrdsi térvény alapjdn az irat vagy az
adat nem ismerheté meg (nem mdsolhatd) - igy példdul a tant zdrtan kezelendd
személyi adatai - a lajstromprogramban az iratot vagy az adatot olyan médon
kell titkositani, hogy az kizdrja annak lehetéségét, hogy azt arra nem jogosult
megismerhesse (mdsolhassa).
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75/E.§ (1)

(2) Ha a papir alapon kézbesitendd irat elektronikus iratként 4ll rendelkezésre,
a birdsdg az iratrél egy példinyban papir alap mdsolatot készit és - ha annak képe
megegyezik az elektronikus irat képével - a mdsolat papir alapt példdnydnak elsd
oldaldn zdradékot helyez el. A zdradék szovege a kovetkezd: ,,Az irat elektronikus
iratrdl készitett papir alapi mésolat.” Az elekeronikus iratrél készitett papir alapt
midsolat kézbesitését a papir alapti mdsolat zdradékkal elldtott példdnydnak ma-
solatdval kell foganatositani.

(3) Ha az elektronikus tton kézbesitendd irat papir alapu iratként 4ll ren-
delkezésre, a birésg az iratrél elektronikus mdsolatot készit és - ha annak képe
megegyezik a papir alapu irat képével - az azonos lajstromszdmu elektronikus irat
elsé oldaldn fijlonként zdradékot helyez el. A zdradék szovege a kovetkezd: ,Az
irat papir alapt iratrdl készitett elekeronikus mdsolat.

(4) A birésdg az elektronikus tton kapcsolatot tarté részére a kiadmdnyt szo-
vegszerkesztd programmal, olyan médon késziti el, hogy annak képe - az eredeti
iraton meglévd aldirds és bélyegzélenyomat képe kivételével - megegyezzen az
eredeti irattal, s azt - a birésdg korbélyegzdjének lenyomatdval valé elldtdsa ki-
vételével - a 38. § (1) bekezdése szerint szerkeszti meg. A kézbesitendd iraton az
informatikai program a kiadmdnyozds folyamatdban automatikusan elhelyezi a
birésig elektronikus bélyegzdjét (kiadmdny). A birdsdg a papir alapon kapesolatot
tartd részére a kiadmdnyt a 38. § alkalmazdsdval késziti el.

75/E. § (1) Az OBH a kézponti honlapon tdjékoztatdst ad az elektronikus
kapcsolattartdssal osszeftiggésben érvényesiild szabdlyokrdl, kévetelményekrdl,
lényeges informdciokrdl, igy kiilonosen:

a) a kézbesitési rendszer igénybevételének médjdrdl,

b) az eljaras sordn alkalmazand¢ Grlapokrél, azok kozzétéeelének id8pontjdrdl
és kitoleésének maédjdrdl,

¢) az eljarési illecék elektronikus tton t6rténd megfizetésének médjdrol,

d) az OBH elnéke dltal az elektronikus kapcsolattartds keretében elfogadott
féjlformdtumokrél, valamint a befogadhaté fjlméretrdl,

e) a tervezett karbantartdsokrdl és idépontjukrdl, a karbantartdst hdrom nappal
megelézden,

) az lizemzavar id8pontjdrdl, megjelolve azokat a napokat, melyek az tizemza-
var miatt nem szdmitanak bele a hatdridébe, ha sziikséges, kiilonbséget téve azon
napok kozott, amelyek a napokban és amelyek a munkanapokban megéllapitott
hatdridébe nem szdmitanak be,

2) az elektronikus kapcsolattartdshoz minimdlisan sziikséges miiszaki paraméterekrél.

(2) A birdsdg - az OBH (tjdn - a kdzponti honlapon kozzéteszi

a) elektronikus bélyegzdje nyilvinos kulesit,

b) a Magyar Allamkincstdrnal vezetett illeték-bevételi szdmldjanak szdmit.
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(3) Az OBH naplét készit

a) az OBH birésdgokkal torténd elektronikus kapcsolattartdst biztosité rend-
szerének adatforgalmadrol,

b) azokrél a miiveletekrdl, melyek az adatforgalomhoz sziikségesek.

(4) Az alapvetd naplézdsi kovetelmények a kovetkezdk:

) biztositani kell, hogy a napléfdjlok tartalmat megadott idSintervallum alapjin
képerny6n és nyomtatén is meg lehessen rendezetten jeleniteni,

b) a napléillomdnyokat tilos megsemmisiteni, feliilirni, médositani, azokat
archivélni kell,

¢) a naplédllomdnyok kédoltak, hibajavitdst lehetévé tevd ellendrzd Gsszeggel
elldtottak kell hogy legyenek, a kddkulesokat fliggetlen adathordozén kell térolni.

(5) Ha a szakértd elektronikus kapcsolattartdsra koteles, vagy azt villalja, az
ahhoz sziikséges azonosité adatokat az igazsigiigyi szakértdi névjegyzéket vezetd
hatésdg kiildi meg az OBH részére. Az OBH az elektronikus kapesolattartishoz
sziikséges adatot dtadja a torvényszékek részére. Ha a szakértd a szakvéleményt
adathordozén nydjtja be, azt a birésdg nem koteles visszaszolgéltatni.

75/G. § Ha az iratrdl hiteles mdsolat kérhetd, az elektronikus kapesolattartds
okdn a birésdgnal elektronikus tton rendelkezésre 4116 iratokrél az arra jogosult
elektronikus aton, az elektronikus kapcsolattartdsra vonatkozé szabdlyok alkal-
mazésdval elektronikus hiteles masolatot kérhet. A birdsdg az elektronikus hiteles
midsolatot - ha annak kiaddsdnak helye van - az elektronikus kapcsolattartds sza-
bélyainak megfeleld alkalmazdsdval elektronikus tton kiildi meg az elektronikus
tton kapcsolatot tarténak. Az e § szerint kiadott elektronikus hiteles mdsolatot a
midsolatok konyvében nem kell nyilvdntartani. Az Isz. alapjin a mdsolatok konyvébe
bejegyzendd adatokat a lajstromprogram ttjdn kell nyilvdntartani, azzal, hogy az
devételt a kézbesitési rendszer Gtjdn megkiildote elektronikus tértivevény vagy a
kézbesitési vélelem bedlltdrdl tdjékoztatdst tartalmazé értesités pdrolja.

75/H.§ (1)

2

(3) A biintetd tigyszakban a bir6sdg és a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsdg
elektronikus kapcsolattartdsa korében az elektronikus adathoz valé hozzdférés
ideiglenes és végleges elrendelésérdl sz6lé hatdrozat kiadmdnyozdsakor a 75/E.
§ (4) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a mdsolatot az arra fel-
jogositott személy hitelesitési zdradékkal ldtja el és azon elektronikus bélyegzdt
és idbélyegzdt helyez el (kiadmdny). Az elektronikus adathoz valé hozzaférés
ideiglenes és végleges elrendelésérdl szimitdgépes program segitségével eléllitott
értesitblapot papir alapt iratként be kell mutatni a tandcs elnokének (birénak),
aki azt ellendrzi és - ha ez sziikséges a javitdsok elvégzését kovetden - intézkedik
annak tovdbbitdsa irdnt, ezt kdvetden az arra feljogositott személy az elektronikusan
kiallitott értesit6lapon elektronikus bélyegzét és id8bélyegzét helyez el.
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X. Fejezet
A BIROSAGI GAZDASAGI HIVATAL UGYVITELE

Altaldnos szabalyok

76.§ (1) A BGH tgyvitelére a rendeletet az e fejezetben foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni.

(2) A BGH tgyintézdinek munkdjdt a BGH vezetdje (a tovdbbiakban: vezetd)
iranyitja.

A kérbélyegzd

77.S (1) A BGH kérbélyegzdje: kozépen Magyarorszdg cimere, korben feliil a
BGH megnevezése és alul a székhely megjeldlése (pl. Birdsdgi Gazdasdgi Hivatal
- Kaposvir).

(2) A Budapesten m(ikédé BGH-k korbélyegzje: kozépen Magyarorszdg
cimere, korben feliil a hivatal elnevezése, alul a székhely megnevezés (pl. Févérosi
Torvényszék Gazdasdgi Hivatala - Budapest, illet6leg Budapest Kornyéki Tor-
vényszék Gazdasdgi Hivatala - Budapest).

Az iigyintézés sorrendje

78.§ (1) Az tigyet - a soron kiviili tigy kivételével - érkezési sorrendben, lehe-
t6leg nyolc napon beliil, illetSleg a felettes szerv dltal megszabott hatdridd alatt
kell elintézni.

(2) Az tigy elintézéséhez szitkséges kozbensd intézkedést haladéktalanul, tobb
kozbensd intézkedést pedig lehetSleg egyszerre kell megtenni.

A félfogadais és a felvildgositds
79.§ (1) A BGH a hatdskérébe tartoz6 tigyben a félfogaddst, illetdleg a felvild-
gositdst minden munkanapon a teljes hivatali munkaidé alatt biztositja, a birésig
elnoke ettdl eltéréen rendelkezhet.
(2) A félfogaddst és a felvildgositds addst az a személy végzi, akire az ligy elintézése
tartozik, vagy akit a vezetd erre kijelol.

Az irat érkezési idSpontjdnak feltiintetése

80. § A BGH minden érkezett iraton az érkezés napjdn bélyegzével, jél ol-
vashatdan feltiinteti a BGH elnevezését, az érkezés évét, hénapjdt és napjdt, az
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tigyszdmot, a példdnyok és mellékletek szdmdt, megjeléli az irathoz csatolt pénz
osszegét, vagy a mellékelt egyéb értéket, illetdleg fontosabb iratot.

A kézbesités
81.§ (1) A BGH a nehezen pétolhatd vagy fontos iratot ajanlott kiildemény-
ként postdzza.
(2) A BGH az értékeket éreékkiildeményként a postai el8irdsoknak megfeleléen

adja fel.

XI. Fejezet
A BIROSAGI ELNOKI UGYVITEL

Altaldnos rendelkezés

82. § A rendelet rendelkezéseit az elnoki tigyvitelre az e fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

Az elnéki iroda
83. § Az elnoki tigy iratdt az elndki iroda kezeli.
Az iigycsoportok

84. § Az elnoki tigyek tdrgyuk szerint kiilonbozd tigycsoportokba, azon beliil £8- és
alcsoportokba tartoznak. Az tigyeket tigycsoportonként kell lajstromozni és kezelni.

Lajstromozds, az irat bemutatdsa

85. § Az elnoki tigyben érkezd iratot az elndki iroda haladéktalanul lajstromozza,
és elintézésre a birésdg elnokének nyomban bemutatja.

A felvildgositas

86.§ (1) Az iratot a birésdg elnokén, az tigyintéz6n és az elndki tigykezelést végzs
dolgozén kiviil més személy csak az elnok engedélyével tekintheti meg. Felvildgo-
sitds csak az érdekeltnek adhaté az tigy szdmdrdl és arrdl, hogy az tigy elintézést
nyert-e. Indokolt esetben az elndk ezen tilmend felvildgositast is engedélyezhet.

(2) A birésdg elndke sziikség esetén az érdekelt személyt személyesen is meg-

hallgathatja.
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A korbélyegzé

87. § A birésdg elndkének korbélyegzdje: kozépen Magyarorszdg cimere,
korben a birésg elndke és székhelyének megjelolése (pl. A Gyulai Torvényszék
Elnoke - Gyula).

XII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

88.§ (1) Ez a rendelet 2003. julius 1. napjdn 1ép hatdlyba.

(2) E rendeletnek a birésdgi tigyvitel szabdlyairdl sz616 14/2002. (VIII. 1.) IM
rendelet médositdsirdl sz6l6 4/2011. (II. 11.) KIM rendelettel (a tovdbbiakban:
Médr.) megillapitott 2. § 7. pontjdnak és 61/]-61/K. §-dnak rendelkezéseit a
Médr. hatdlybalépését kovetSen benyujtott fellebbezések alapjdn indult eljdrd-
sokban kell alkalmazni.

(3) Azon birésdgok, amelyek elnevezése 2012. janudr 1-jével megvaltozik, a
2012. janudr 1-je el8tt rendszeresitett korbélyegzdket - legkésdbb 2012. februdr
1-jéig toreénd - kicserélésiikig haszndlhatjdk.

89.§ A 2013. janudr 1. napjdn hatdlyba lép6 jogszabalyvdltozds miatt a bélyeg-
z8kon feltiintetett adatok megvéltozdsa nem érinti az ezen idépontot megel8zéen
kiadott bélyegz8k érvényességét; a birésdg elnevezésének viltozdsa okdbdl ezeket
a bélyegzéket 2013. mdrcius 31-ig kell kicserélni.

90.§ 2015. janudr 1. napjt6l 2015. janudr 15. napjdig a BETFR haszndlatdhoz
sziikséges regisztriciéra van méd.

91. § (1) Ha a beadvdnyt 2016. jalius 1-jét megelézden tobb, a kézbesitési
rendszer dltal befogadhaté méret(i részletben nytjtottdk be, a beadvanyhoz tartozé
részleteket iratkezelési szempontbdl egységes beadvanynak kell tekinteni.

(2) Ha a beadvédnyt 2016. jalius 1-jét megel6z8en tobb, a kézbesitési rendszer
4ltal befogadhaté méreti részletben nydjtottdk be, a beadvany lajstromozdsdnak
idépontjdra - a beadvdny valamennyi részletének feltoltése esetén - a beadvinyhoz
tartozd utolsé részlet feltoleésének idépontja irdnyadé.

92.§ (1) 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetden indult, a polgri perrendtartdsrdl
sz6l6 torvény hatdlya ald tartozé polgdri tigy:

) papiralapt kapcsolattartds esetén az a polgdri tigy, amelyben a birdsdgi eljdrdst
megindit6 irat 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetden érkezett a birdsdgra,

b) elektronikus kapcsolattartds esetén az a polgdri tigy, amelyben a birésdgi
eljdrdst megindité irat 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetSen érkezett a kézbesitési
rendszerbe,

ide nem értve az Gjraindult, valamint azokat az tigyeket, amelyekben torvényben
meghatdrozott megel8z8 eljdrds 2018. janudr 1-je elétt indult.

136



(2) 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetden indult, a kozigazgatdsi perrendtartdsrél
sz6l6 torvény hatdlya ald tartozé koézigazgatisi tigy:

a) papiralapi kapcsolattartds esetén az a kdzigazgatisi tigy, amelyben a birésdgi
eljdrast megindité iratot 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetSen az elsé fokon eljdrt,
egyfoka eljdrds esetén a vitatott kozigazgatdsi cselekményt megvaldsité kozigazga-
tési szervhez benyujtottdk, illetve igazolhaté médon postdra adtdk; kozvetleniil a
birésighoz benytjtandé eljdrdst megindité irat esetén azt a kozigazgatdsi tigyben
eljdré birésighoz 2018. janudr 1-jén vagy azt kévetden benyujtottdk vagy igazol-
haté médon postdra adtdk;

b) elektronikus kapcsolattartds esetén az a kozigazgatdsi tigy, amelyben a birésdgi
eljdrast megindité iratot 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetSen az elsé fokon eljdrt,
illetve egyfoku eljards esetén a vitatott kozigazgatdsi cselekményt megvaldsitd
kozigazgatdsi szervhez 2018. janudr 1-jén vagy azt kdvetéen elektronikusan elé-
terjesztették; kozvetlentil a birdsdghoz benyujtandé eljdrdst megindité irat esetén a
birésighoz 2018. janudr 1-jén vagy azt kovetSen érkezett a kézbesitési rendszerbe,

ide nem értve az Gjraindult tigyeket.

93. § E rendeletnek a birdsdgi tigyvitel szabdlyairdl sz616 14/2002. (VIII. 1.)
IM rendelet médositdsarél sz616 4/2020. (IV. 24.) IM rendelettel megéllapitott
12/G-12/1. §-a rendelkezéseit a 2020. janudr 1. napja utdn indult tigyekben kell
alkalmazni akkor is, ha a hozzaférési kérelem a birdsagi tigyvitel szabélyairdl sz616
14/2002. (VIIIL. 1.) IM rendelet médositisardl szélé 4/2020. (IV. 24.) IM rendelet
hatélybalépése elétt benytjtdsra keriilt.
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